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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Oś priorytetowa  3 „Kapitał dla innowacji”, Działanie 3.3 
„Tworzenie systemu ułatwiającego inwestowanie w MSP”, Poddziałanie 3.3.1  „Wsparcie dla Instytucji Otoczenia 
Biznesu” – Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów rynku aniołów biznesu w Polsce”. 

20.12.2013 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. INFORMACJE OGÓLNE 

1.1. Zamawiający 

Konfederacja Lewiatan 
ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa 
telefon: +48 22 55 99 900, fax: +48 22 55 99 930 
www.konfederacjalewiatan.pl/ 
 

1.2. Informacja o współfinansowaniu. 

Zamawiający informuje, że usługi stanowiące przedmiot niniejszego zamówienia będą 
współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – Priorytet III – Kapitał dla innowacji, 
Działanie 3.3 –Tworzenie systemu ułatwiającego inwestowanie w MSP, Poddziałanie 3.3.1 – Wsparcie 
dla Instytucji Otoczenia Biznesu, Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów rynku 
aniołów biznesu w Polsce.” 

1.3. Podstawa prowadzenia postępowania. 

Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień 
Publicznych. 

1.4. Informacje o sposobie udzielania wyjaśnień dotyczących treści Zapytania 

 Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz zamieszczone na stronie 
internetowej i na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

 Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia oraz inne informacje Oferenci i Zamawiający przekazują 
sobie drogą elektroniczną (na adres podany w pkt.1.1). Za wpływ oświadczeń, zawiadomień i 
innych informacji drogą elektroniczną uznaje się chwilę wysłania wiadomości drogą 
elektroniczną, pod warunkiem skutecznego dostarczenia jej Zamawiającemu. 

 Oferent może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. W takim wypadku 
Zamawiający udzieli wyjaśnień bez uzasadnionej zwłoki. 

 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, o której 
mowa w pkt. 1.1 i na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego, a także przekaże 
Oferentom, którym przekazał Zapytanie, bez ujawniania źródła zapytania. 

 Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Zapytania. 
Zmienioną treść Zapytania Zamawiający zamieści na stronie internetowej, o której mowa w 
pkt. 1.1, na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz przekaże wszystkim Oferentom, 
którym przekazano Zapytanie. 

 Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie 
zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, o czym poinformuje 
Oferentów zamieszczając stosowne ogłoszenie o przedłużeniu terminu na stronie internetowej, 
o której mowa w pkt. 1.1, na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego a także przekaże 
informację o przedłużeniu terminu składania ofert Oferentom, którym przekazano Zapytanie. 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do: unieważnienia procesu wyboru oferty, nie wybrania 
żadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z opisem 
niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny. 

 Każdy z Oferentów otrzyma informację o tym czy jego oferta została wybrana, jako 
najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstąpieniu od procesu wyboru oferty. 
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 Po wyborze Oferenta Zamawiający podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego 
uszczegółowienia sposobu wykonania zamówienia. 

 Zamawiający wyznacza do porozumiewania się z Oferentami: 
• Panią Iwonę Zawadzką, nr tel. +48 22 55 99 949, nr faksu: +48 22 55 99 930, email: 

izawadzka@lba.pl. 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

Kod CPV przedmiotu zamówienia: 79212000-3 

 

2.1. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie badania audytowego, dokumentacja objęta badaniem od 
01.04.2012 r. do 31.12.2013 r.  

 

2.2. Zakres audytu  

Głównym celem audytu jest sprawdzenie zgodności realizowanych działań z umową  
o dofinansowanie projektu, co dokonuje się poprzez sprawdzenie: 

 potwierdzenia poniesienia wydatków w projekcie; 
 kwalifikowalności wydatków oraz sposób ich dokumentowania; 
 wiarygodności sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta; 
 sposobu monitorowania projektu, raportowania o postępach wdrażania projektu oraz realizacji projektu 

zgodnie z harmonogramem; 
 zasad i sposobu promocji projektu; 
 poprawności stosowania zasady przejrzystości i uczciwej konkurencji; 
 dokumentacja objęta badaniem 01.04.2012 do 31.12.2013. 

Wyniki audytu Oferent zobowiązany jest do przedstawienia w Sprawozdaniu z Audytu. Audyt należy 
wykonać zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnętrznego IIA. 
Ostateczny termin przedstawienia Sprawozdania z audytu to nie później niż do 28 lutego 2014 r. 

3. Skrócony opis projektu 

Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów rynku aniołów biznesu w Polsce” dotyczy 
wsparcia IOB.  W ramach projektu przeprowadzono następujące działania: 

 przygotowywanie wniosków o płatność; 
 promocja projektu; 
 seminaria dla inwestorów prywatnych; 
 seminaria dla pomysłodawców/przedsiębiorców; 
 szkolenia dla osób zarządzających projektem; 
 szkolenia dla pomysłodawców przedsiębiorców; 
 ewaluacja szkoleń; 
 publikacje wydawane; 
 wyjazdy studyjne 
 podróże służbowe krajowe; 
 przygotowanie przedsiębiorców/pomysłodawców do transakcji z inwestorem – usługi doradcze; 
 doradztwo ds. relacji z inwestorami; 
 doradztwo związane z prawnymi aspektami transakcji kapitałowych; 
 organizacja Europejskiej Konferencji/Kongresu Sieci Aniołów Biznesu w Polsce; 
 organizacja ogólnopolskiej konferencji dla przedsiębiorców/pomysłodawców połączona  

z konkursem biznes planów. 
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4. Wymóg określenia metodologii realizacji audytu 

Oferent zobowiązany jest przedstawić dokument pt. „Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia”, 
zawierający: 

a. sposób realizacji zamówienia z uzasadnieniem; 
b. strukturę organizacyjną zespołu ekspertów uwzględniającą podział zadań pomiędzy członków 

zespołu; 
c. metodykę doboru dokumentów do sprawdzenia, zapewniającą możliwość oceny realizacji 

projektu. 

5. Wymogi dotyczące osób wchodzących w skład zespołu audytowego 

Usługę przeprowadzić mogą audytorzy wewnętrzni spełniający wymogi określone w Art. 286 Ustawy o 
finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009, nr 157 poz, 1240) lub posiadający inne 
międzynarodowe certyfikaty w zakresie audytu, kontroli i rewizji finansowej.  

Wybrany Oferent zobowiązany jest do przedstawienia przed przystąpieniem do realizacji usługi 
kserokopii dokumentu potwierdzającego spełnienie wymogów dotyczących ww. kwalifikacji 
zawodowych. 

6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 

Skala ocen 0-100 

a. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu, spełniających wymogi określone w zapytaniu ofertowym. 

b. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje następujące kryteria oceny 
ofert: 

Waga kryterium (%) 

 Cena 40% skala ocen 0-40 punktów 
 Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia 60% skala ocen 0-60 punktów 
 
Sposób oceny ofert: 

a. Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Oferenta w ofercie ceny 
brutto wykonania zamówienia. 

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według następującego wzoru: 

Cena ofertowa brutto oferty najtańszej 

------------------------------------------------------ x 100 x 40 = liczba punktów 

Cena ofertowa brutto oferty badanej 

b. Kryterium „Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia” zostanie ocenione na podstawie 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 4 Zapytania ofertowego pod nazwą „Metodologia realizacji 
przedmiotu zamówienia”, stanowiącego cześć składową oferty. 

Punkty za kryterium „Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia” zostaną przyznane w skali 
punktowej do 0 -60 pkt. W ocenie będą brane pod uwagę następujące elementy: 



  

4 

 

 sposób realizacji zamówienia (do 30 punktów). Element podlegający ocenie odpowiada 
zapisom dokumentu, o którym mowa pkt. 4 i obejmuje adekwatność zaproponowanych metod 
audytowych do przedmiotu i celu zamówienia, 
 

 struktura organizacyjna zespołu ekspertów uwzględniająca kompetencje, doświadczenie oraz 
podział zadań pomiędzy członków zespołu (do 10 punktów). Element podlegający ocenie 
odpowiada zapisom dokumentu, o którym mowa w pkt. 4. 
 

 metodykę doboru dokumentów do sprawdzenia, zapewniającą możliwość kompleksowej oceny 
realizacji projektu (do 20 punktów). Element podlegający ocenie odpowiada zapisom 
dokumentu, o którym mowa w pkt. 4 i obejmuje adekwatność zakresu i zaproponowanych 
metod  do przedmiotu i celu zamówienia. 

 

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW 
SKŁADANYCH WRAZ Z OFERTĄ. 

W składanej ofercie należy zawrzeć: 

 Wypełniony formularz „Oferta” (Załącznik nr 1); 

 Oświadczenie o braku powiązań (Załącznik nr 2);  

 Metodologię realizacji przedmiotu zamówienia; 

 Pełnomocnictwo do podpisania i złożenia oferty, względnie do podpisywania innych 
dokumentów składanych wraz z ofertą, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentów lub 
pełnomocnictw złożonych wraz z ofertą. 

6. FORMA SKŁADANYCH DOKUMENTÓW. 

 Oferta powinna być sporządzona i złożona w terminie składania ofert w formie elektronicznej. 

 Oferta i wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą oraz wszelkie zmiany w treści oferty i 
dokumentów powinny być sporządzone w języku polskim i podpisane przez osobę uprawnioną 
do reprezentacji Oferenta.  

 

7. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ. 

Termin związania ofertą wynosi 45 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą. 

9.TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

Oferty należy składać: do 31 grudnia 2013 r. włącznie. 

                  b) Oferty należy złożyć w wersji elektronicznej na adres e-mail: 
                       izawadzka@lba.pl,  zatytułowane: „Audyt 2013”;                  

c) Oferty otrzymane po 31 grudnia 2013 r. nie będą rozpatrywane 

 

 

 

 

 

 


