Warszawa, 23 sierpnia 2013 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu ,Monitoring kondyciji sektora MSP w latach 2010
— 2012” nr umowy UDA POKL.02.01.02-00-003/10, wspoffinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego przesyta zapytanie z w zwigzku
z poszukiwaniem wykonawcy ustugi druku zaproszen i materiatdéw konferencyjnych.

1. Postanowienia ogélne

1) Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

2) Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz zamieszczone na
stronie internetowe;j.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
do uplywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na tres¢
skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przediuzy termin skfadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwlocznie  wszystkim  Wykonawcom,
do ktérych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace. O
dokonanych  zmianach informuje  sie  takze na  stronie  internetowe;.
W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczna.

4) Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego
uszczegotowienia sposobu wykonania zaméwienia.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do: uniewaznienia procesu wyboru oferty, nie
wybrania zadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty
niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny.

6) Kazdy z Wykonawcéw otrzyma informacje o tym czy jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstgpieniu od procesu wyboru oferty.

2. Opis przedmiotu zamowienia

2.1 Kod CPV przedmiotu zamoéwienia:
Kod CPV przedmiotu zamdéwienia: 798 - ustugi drukowania i powigzane

2.2 Szczegotowy opis zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest skiad, druk, pakowanie i adresowanie zaproszen oraz
sktad i druk materiatéw konferencyjnych.

2.2.1 Zaproszenia — wersja elektroniczna

Przedmiotem zaméwienia jest skiad zaproszen, w oparciu o posiadany layout, w wersji
elektronicznej.

Zamowienie bedzie dotyczyto sktadu zaproszeh na 5 wydarzen/ konferencji realizowanych w
réznych terminach do kohca roku 2013.
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2.2.2 Zaproszenia - wersja papierowa

Przedmiotem zamdwienia jest sktad zaproszeh w oparciu o posiadany layout oraz ich druk,
pakowanie i adresowanie.

Specyfikacja druku:

Format A4 skiadany do A5 (w poziomie)
Objetosé 4 strony po zlozeniu

Papier 250 gram — kreda plus folia mat
Kolor 4+4

Liczba 5 x 2000 egz.

egzemplarzy | jaczny naktad: 10 000 egz.

Druk bedzie dotyczyt zaproszen na 5 wydarzen realizowanych w 2013 r.

Zamowienie obejmuje rowniez:

pakowanie wydrukowanych zaproszen w koperty

wydrukowanie i naklejenie naklejek adresowych (z bazy przekazanej przez Zamawiajgcego)

dostawe i wniesienie do siedziby Zamawiajgcego kazdej czesci zaméwienia (w sumie pieé
dostaw).

Maksymalny czas wykonania kazdego zlecenia (sktad, druk, pakowanie, adresowanie,
dostawa) to 48 godzin.

Zaméwienie bedzie obejmowato pie¢ zlecen udzielanych w réznych terminach do korca
2013r.

Zamawiajgcy przekaze posiadany projekt graficzny zaproszenia Wykonawcy zamowienia.

2.2.3. Zakup kopert do pakowania zaproszen.
Koperty C5
llos¢ - 10 000 szt.

2.2.4 Skiad i druk materiatéw konferencyjnych.

Sktad materiatow konferencyjnych oznacza umieszczenie otrzymanych materiatéw (plik
tekstowy) na papierze firmowym projektu (layout dostarczony przez Zamawiajgcego) oraz
ztozenie dwdch stron tytutowych (strona przewodnia oraz agenda spotkania).

Powielenie oraz zszycie (zszywka, lewy gorny rég) w kolorze materiatéw konferencyjnych o
objetosci ok. 20 str., format A4 w pieciu wersjach:

4 wersje w naktadzie 120 egz. czyli 4 x 120 egz. x 20 str. = 9 600 stron
1 wersja w naktadzie 220 egz. czyli 1 x 220 egz. x 20 str. =4 400 stron
taczny nakfad 14 000 stron.

Maksymalny czas wykonania kazdego zlecenia (sklad, druk i dostawa materiatow
konferencyjnych) to 48 godzin.

Zamowienie bedzie obejmowato piec zlecen, cztery po 120 egz., jedno - 220 egz. udzielane
w réznych terminach do konca 2013 r.
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UWAGA:

Ostateczna liczba stron materiatéw bedzie znana w trakcie realizacji zamowienia.

Cena ostateczna bedzie korygowana w oparciu o cene za 1 str.: liczba stron x cena za sktad
i druk 1 strony materiatow.

Termin wykonania catosci zaméwienia: wrzesien — grudzien 2013 r.

3. Sktadanie ofert

3.1 Oferty nalezy skfadac¢ do 9 wrzesnia 2013 r. do godz. 24:00.

3.2 Oferty nalezy ztozy¢ w  wersji elektronicznej na adres e-mail:
mpietrzak@konfederacjalewiatan.pl, zatytutowana: ,Oferta na sktad, druk zaproszen oraz
materiatdw konferencyjnych w projekcie Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010 —
2012,

3.3  Oferty otrzymane po 9 wrzesnia 2013 r. nie beda rozpatrywane.

4. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta powinna zawiera¢:

4.1 Informacje ogdine
" Identyfikacja Wykonawcy:
— Nazwa Wykonawcy
— Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy
— Adres Wykonawcy
— Dane kontaktowe Wykonawcy
—  NIP Wykonawcy
" Data sporzadzenia oferty
4.2 Prezentacje Wykonawcy i portfolio w zakresie przewidzianym zapytaniem (min. 3
zrealizowane projekty);

4.3 Cene brutto w PLN, w podziale na:

" cena za skfad i druk zaproszen z kopertami - za catos¢ zadania tgcznie (por. pkt.
2.21;222;22.3),
" cena za skfad i druk materiatow konferencyjnych (por pkt: 2.2.4):

— cena za skitad 1 strony materiatow
— cena za druk 1 strony materiatow.

4.4 Oswiadczenie o braku powigzan - zatgcznik nr 1.

5. Kryteria wyboru Wykonawcy

5.1 Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt. 3 i 4 oraz zgodnos¢
oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamoéwienia (pkt. 2). Niespetnienie przez Wykonawce
ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odrzucenie ztozonej oferty.

5.2 Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg kryterium: cena.
Do realizacji zamowienia zostanie zaproszona firma, ktéra ztozy najkorzystniejszg oferte
cenowa.
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6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

6.1 Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosié
co najmniej 45 dni, liczac od dnia ztozenia oferty .

6.2 W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6.3 Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawianego oferty.

6.4 Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem
do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

6.5 Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

7. Wymagania zwigzane ze wspoétfinansowaniem

7.1 Wykonanie zaméwienia musi spetni¢ wymogi projektu realizowanego ze Srodkoéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

7.2 Wykonawca skftadajgc oferte wyraza zgode na zamieszczenie w umowie zapisow
wymaganych w zwigzku z realizacjg projektu oraz stosowania zasad realizacji zaméwieh w
takich projektach.

8. Wykluczenie z mozliwosci realizacji zaméwienia

8.1 Z mozliwosci realizacji zamowienia wytgczone sg te podmioty, ktére powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

a. uczestnictwo w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

b. posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa

powyzej, Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan

(zatgcznik 1)

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Maria Pietrzak
tel. +48 22 55 99 952
e-mail: mpietrzak@konfederacjalewiatan.pl
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Zatacznik 1

Oswiadczenie

W zwigzku z przedtozeniem oferty na realizacje zadania w ramach projektu
,Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010 — 2012” nr umowy UDA
POKL.02.01.02-00-003/10  realizowanego przez  Konfederacie = Lewiatan,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, niniejszym oswiadczam, ze w stosunku do Konfederacji Lewiatan lub
oséb upowaznionych do zaciggania w jej imieniu zobowigzan, lub osoéb
wykonujgcych w jej imieniu czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzg nie
zachodzg powigzania osobowe lub kapitatowe, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Data, miejsce i podpis osoby upowaznione
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