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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

Warszawa, 6 sierpnia 2013 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu „Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010 – 2012” 
nr umowy UDA POKL.02.01.02-00-003/10, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego przesyła zapytanie o ofertę na: opracowanie 3 raportów z 
wyników III edycji badania kondycji sektora MSP; przygotowanie i zaprezentowanie 5 prezentacji z 
ww. wyników podczas konferencji upowszechniających wyniki badania.  

 
1. Postanowienia ogólne 
 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

2. Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz zamieszczone na 
stronie internetowej.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania  
do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 
składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 
Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom,  
do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O 
dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej.  
W niniejszym postępowaniu ofertę i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują drogą elektroniczną. 

4. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiający podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego 
uszczegółowienia sposobu wykonania zamówienia. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: unieważnienia procesu wyboru oferty, nie 
wybrania żadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty 
niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny. 

6. Każdy z Wykonawców otrzyma informację o tym czy jego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstąpieniu od procesu wyboru oferty. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia  
 
2.1 Kody CPV przedmiotu zamówienia:   
723 (Usługi analizy danych)  
800 (Usługi edukacyjne i szkoleniowe) 
 
2.2 Przedmiotem zamówienia jest: 

̶ opracowanie 3 raportów z wyników III edycji badania kondycji sektora MSP w układzie: 
a) raport ogólny; 
b) supraport wg klas wielkości przedsiębiorstw; 
c) supraport wg sekcji gospodarki;  
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̶ opracowanie 5 prezentacji z wyników badania wraz z informacjami prasowymi; 
̶ zaprezentowanie 5 prezentacji z ww. wyników podczas konferencji upowszechniających 

wyniki badania. 
 
2.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
1. Opracowanie merytoryczne, na podstawie otrzymanych wyników badania MŚP (III edycja), 

Raportu ogólnego:  
 analiza merytoryczna wyników badania; 
 analiza warunków zewnętrznych wpływających na MSP w okresie objętym badaniem;  
 opis, wynikających z badania, tendencji i zjawisk, w tym wskazanie na różnice ze względu na 

płeć właścicieli i osób zarządzających. 
 interpretację danych w stosunku do całego sektora MŚP, m.in. w obszarach dotyczących 

rentowności, priorytetów biznesowych, tendencji zmian w zatrudnieniu i wynagrodzeniach, 
wynagrodzeń, postaw wobec innowacyjności, źródeł finansowania, w tym wykorzystania 
funduszy unijnych, skłonności do zadłużania się, działalności eksportowej. 

 omówienie zagadnień związanych z szansami, jakie daje firmom jednolity rynek, stosunek firm 
do rozwiązań wprowadzanych w ramach SBA, oceny współpracy z instytucjami administracji 
publicznej.  

 sformułowanie wniosków i rekomendacji; 
 objętość materiału ok. 100 stron, w tym tabele i wykresy. 

 
2. Opracowanie merytoryczne, na podstawie otrzymanych wyników badania MŚP (III edycja), 

Raportu wg klas wielkości przedsiębiorstw: 
 analiza merytoryczna wyników badania; 
 analiza warunków zewnętrznych wpływających na MSP w okresie objętym badaniem;  
 opis, wynikających z badania, tendencji i zjawisk, w tym wskazanie na różnice ze względu na 

płeć właścicieli i osób zarządzających;  
 sformułowanie wniosków i rekomendacji; 
 objętość materiału ok. 50 stron, w tym tabele i wykresy. 

 
3. Opracowanie merytoryczne, na podstawie otrzymanych wyników badania MŚP (III edycja), 

Raportu w podziale na sekcje gospodarki: 
 analiza merytoryczna wyników badania; 
 analiza warunków zewnętrznych wpływających na MSP w okresie objętym badaniem;  
 opis, wynikających z badania, tendencji i zjawisk, w tym wskazanie na różnice ze względu na 

płeć właścicieli i osób zarządzających;  
 sformułowanie wniosków i rekomendacji; 
 objętość materiału ok. 50 stron, w tym tabele i wykresy. 
 

4. Opracowanie 5 prezentacji z wyników badania, w tym: 
 czterech prezentacji regionalnych (na podstawie wyników badania z 4 wybranych regionów) 
 jednej prezentacji ogólnopolskiej (na podstawie ogólnopolskich wyników badania)  

wraz z odpowiednimi informacjami prasowymi dotyczącymi wyników z III edycji badania kondycji 
sektora MŚP. 
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5. Zaprezentowanie dzieł, o których mowa w pkt. 4, na konferencjach regionalnych oraz 
ogólnopolskiej zorganizowanych przez Zamawiającego w ramach projektu. 

 
Raporty z poprzednich edycji znajdują się na stronie Konfederacji Lewiatan: 
̶ http://konfederacjalewiatan.pl/wydawnictwa/_files/publikacje/RaportMSP_30_03.pdf 
̶ http://konfederacjalewiatan.pl/wydawnictwa/_files/publikacje/Raport_MPS_wg_KLAS_WIELKOS

CI_2903_FIN.pdf 
̶ http://konfederacjalewiatan.pl/wydawnictwa/_files/publikacje/RAPORT_MSP_wg_SEKCJI_GOS

PODARKI_2903_FIN_kaja.pdf 
̶ http://issuu.com/pkpplewiatan/docs/raportmsp2012_pl 
̶ http://konfederacjalewiatan.pl/wydawnictwa/_files/publikacje/RaportMSP2012_wg_sekcji_gospo

darki.pdf 
 

2.4 Prawa autorskie 
W ramach zamówienia, o którym mowa w pkt. 2.3 Wykonawca przeniesie na Konfederację 
Lewiatan prawa autorskie do dzieł powstałych w wykonaniu niniejszego zamówienia na 
następujących polach eksploatacji: 
a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie egzemplarzy dzieł (bez ograniczeń co 

do ilości, formatu lub postaci) każdą znaną w chwili zawarcia niniejszej umowy techniką, a w 
szczególności techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego lub cyfrowego, 
tłoczenia,  

b. w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których dzieła utrwalono – 
wprowadzanie do obrotu, użyczenie,  

c. w zakresie rozpowszechniania dzieł w sposób inny niż określony w lit. b): 
c.i. rozpowszechnianie w dowolny sposób w związku z działalnością statutową, handlową lub 

marketingową, w szczególności poprzez publiczne prezentowanie lub udostępnianie, w tym w 
TV i radio, 

c.ii. udostępnianie dzieł w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie 
przez siebie wybranym, a w szczególności w sieci Internet, 

oraz zezwoli na wykonywanie przez Konfederację Lewiatan zależnego prawa autorskiego do dzieł 
bez konieczności wcześniejszej akceptacji i dodatkowego wynagrodzenia.  
Wraz z prawami autorskimi, na Konfederację Lewiatan przejdzie własność nośników, na których 
dzieła będą utrwalone. 
 
Termin wykonania: wrzesień – grudzień 2013 r. 
 
3. Składanie ofert 
 

a) Oferty należy składać do 22 sierpnia 2013 r. do godz. 24:00. 
b) Oferty należy złożyć w wersji elektronicznej na adres e-mail: 

mpietrzak@konfederacjalewiatan.pl, zatytułowaną: „Oferta na opracowanie raportów z 
badania kondycji sektora MSP – III edycja”. 

c) Oferty otrzymane po 22 sierpnia 2013 r. nie będą rozpatrywane. 
 
4. Opis sposobu przygotowania oferty 
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Oferta powinna zawierać: 
1. Informacje ogólne 
 Identyfikacja Wykonawcy  
 Nazwa Wykonawcy 
 Imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy 
 Adres Wykonawcy 
 NIP Wykonawcy 
 Data sporządzenia oferty, 

 
2. Prezentację Wykonawcy – CV i portfolio  w zakresie przewidzianym zapytaniem; 
3. Kopie dokumentów poświadczających doświadczenie w dokonywaniu analizy danych 

statystycznych (por. pkt 5.2b)  
4. Wykaz publikacji potwierdzających wiedzę i doświadczenie w zakresie przewidzianym w 

zapytaniu ofertowym (por. pkt 5.2c) 
5. Cenę brutto w PLN 
6. Oświadczenie o braku powiązań  – załącznik  nr 1. 
7. Oświadczenie o braku wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia - załącznik nr 2. 

 
5. Kryteria wyboru Wykonawcy 
5.1 Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodność z pkt 3 i 4 oraz zgodność oferowanej 
usługi z opisem przedmiotu zamówienia (pkt 2). Niespełnienie przez Wykonawcę któregokolwiek z 
powyższych warunków powoduje odrzucenie złożonej oferty. 
 
5.2 Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg punktacji w skali od 1 do 100 w 
sposób następujący: 
 
a) Cena – 35 punktów przy czym najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą 
cenę brutto, a każda następna zgodnie ze wzorem: 

 
Cena brutto oferty najniżej skalkulowanej 
--------------------------------------------------------  x 35 = liczba punktów danej oferty 
          Cena brutto oferty ocenianej        
 
b) Doświadczenie w dokonywaniu analizy danych statystycznych, oceny funkcjonowania i 
rozwoju firm, warunków rozwoju przedsiębiorstw w Polsce, w tym innowacyjności, barier rozwoju, 
wpływu sektora publicznego na rozwój sektora przedsiębiorstw  (dotyczy MŚP) -   
0- 15 pkt. 

 1 rok doświadczenia – 5 pkt 
 powyżej 1 roku  do 2 lat doświadczenia – 10 pkt 
 powyżej  2 lat – 15 pkt 
 

c) doświadczenie w zakresie pisania raportów badawczych dotyczących  funkcjonowania i 
rozwoju firm, warunków rozwoju przedsiębiorstw w Polsce, w tym innowacyjności, barier 
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rozwoju, wpływu sektora publicznego na rozwój sektora przedsiębiorstw  (dotyczy MŚP) - 0- 50 
pkt. 

 1 raport/ publikacja – 10 pkt 
 2 raporty/ publikacje – 20 pkt 
 3 raporty/ publikacje – 30 pkt 
 4 raporty/ publikacje – 40 pkt 
 5 raporty/ publikacje  i więcej  – 50 pkt 

 

6. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić  

co najmniej 45 dni, licząc od dnia złożenia oferty . 
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty. 
4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych z 

przygotowaniem oferty przez Wykonawcę, a w szczególności związanych z przystąpieniem 
do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do 
zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia 
oferty. 

 

7. Wymagania związane ze współfinansowaniem 
1. Wykonanie zamówienia musi spełnić wymogi projektu realizowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.  
2. Wykonawca składając ofertę wyraża zgodę na zamieszczenie w umowie zapisów 

wymaganych w związku z realizacją projektu oraz stosowania zasad realizacji zamówień w 
takich projektach. 

3. Wykonawca, który jest jednocześnie zaangażowany w realizację innych projektów 
finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki i/lub w ramach innych 
programów Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia (NSRO), zobowiązany będzie do 
złożenia do podpisywanej umowy na realizację usługi oświadczenia, że obciążenie 
wynikające z ww. zaangażowania nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej 
realizacji zadania powierzonego mu w ramach poniższej umowy. Jednocześnie łączne 
zaangażowanie w realizację zadań we wszystkich ww. projektach nie przekracza 240 godzin 
miesięcznie. 

 

8. Wykluczenie z możliwości realizacji zamówienia 

1. Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są te podmioty, które powiązane są z 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub 
kapitałowo, w szczególności poprzez:  

̶ uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  
̶ posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;  
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̶ pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika;  

̶ pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa powyżej, 
Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o braku występowania ww. powiązań (załącznik 1) 
 

2. Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są osoby zatrudnione w instytucjach 
uczestniczących w realizacji POKL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, 
Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) Regionalnych Ośrodkach EFS, 
Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt 
interesów ani podwójne finansowanie. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie w tym zakresie (załącznik 2) 
 

8. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
Maria Pietrzak  
tel. +48 22 55 99 952 
e-mail: mpietrzak@konfederacjalewiatan.pl 
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Załącznik 1 

 

 
Oświadczenie 

 

 

W związku z przedłożeniem oferty na realizację zadania w ramach projektu 

„Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010 – 2012” nr umowy UDA 

POKL.02.01.02-00-003/10 realizowanego przez Konfederację Lewiatan, 

współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, niniejszym oświadczam, że w stosunku do Konfederacji Lewiatan lub 

osób upoważnionych do zaciągania w jej imieniu zobowiązań, lub osób 

wykonujących w jej imieniu czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzą nie 

zachodzą powiązania  osobowe lub kapitałowe, polegające w szczególności na:  

̶ uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

̶ posiadaniu co  najmniej 10% udziałów lub akcji; 

̶ pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

̶ pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej 

do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

…………………………………………………………………………………… 

Data, miejsce i podpis osoby upoważnionej do reprezentacji 
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Załącznik 2 

 

Oświadczenie 

 

Oświadczam, iż nie jestem zatrudniony/a w instytucjach uczestniczących w 

realizacji POKL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji 

Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia) Regionalnych Ośrodkach EFS, 

Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej.1 

 

Oświadczam, iż jestem zatrudniony/a w instytucjach uczestniczących w realizacji 

POKL tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej 

(Instytucji Pośredniczącej II stopnia) Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym 

Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej. 

Jednocześnie oświadczam, iż w związku wykonywaniem usługi w ramach 

projektu „Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010 – 2012” nr umowy UDA 

POKL.02.01.02-00-003/10 realizowanego przez Konfederację Lewiatan, 

współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie. 

 

 
…………………………………………………………………………………… 

Data, miejsce i podpis  

 

 

 

  

                                                             
1
 � NIEPOTRZEBNE OŚWIADCZENIE ŚKREŚLIĆ
 


