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12.08.2013r. 

 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu „Efektywność – Dialog – Rozwój”, realizowanego przez Konfederację 

Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.05.02-00-241/13-00, współfinansowanego przez 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, przesyła zapytanie ofertowe na wykonawcę 

usługi:  

Przygotowanie i przeprowadzenie trzech semestrów zajęć z języka angielskiego dla pracowników 
Konfederacji Lewiatan 

 
1. Postanowienia  ogólne 
 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień      

publicznych (Dz.U. z 2007r Nr.223, poz 1655 z późn. zm.). 

2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania 

ofert. Jeśli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Oferentom, do których 

zostało wystosowane zaproszenia ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych zmianach informuje się 

także na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu. 

3.  W niniejszym postępowaniu ofertę Oferenci przekazują w wersji papierowej, inne informacje Zamawiający i 

Oferenci przekazują wyłączenie drogą elektroniczną.  
5. Po wyborze Oferenta Zamawiający może podjąć uzgodnienia w celu odpowiedniego uszczegółowienia 

sposobu przygotowania i wykonania zamówienia. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
Kod CPV przedmiotu zamówienia – 805 

 

2.1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie trzech semestrów  zajęć z języka 

angielskiego dla zróżnicowanych, co do poziomu znajomości języka,  dziesięciu grup pracowników Konfederacji 

Lewiatan, w planowanym układzie: 

                                  4 grupy - z lektorem polskim, 

                                  6 grup,  w tym zajęcia indywidualne – z native speaker.  

Tematyczny zakres zajęć będzie odnosić się bezpośrednio do grupowych, jak i indywidualnych potrzeb 

pracowników. Zajęcia mają na celu nabycie i utrwalenie umiejętności językowych, poszerzenie słownictwa (w tym 

również słownictwa specjalistycznego w zakresie prawa lub/i biznesu) z j. angielskiego.  

Zajęcia odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego: ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa. 

 

 

2.2. Usługa obejmuje: 

1) przeprowadzenie testu w celu ustalenia poziomu znajomości języka angielskiego osób, które będą brały 

udział w zajęciach;   

2) przygotowanie programu nauczania języka angielskiego dla każdego z poziomów znajomości tego 

języka; 
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3) przeprowadzenie trzech semestrów zajęć z języka angielskiego dla zróżnicowanych - co do poziomu 

znajomości języka - grup pracowników Konfederacji Lewiatan, w tym zajęć indywidualnych, przy czym: 

a) planowane semestry: I semestr – wrzesień 2013 – luty 2014, II semestr – marzec 2014 – sierpień 2014, 

III semestr – wrzesień 2014 – luty 2015, 

b) pod pojęciem „zajęcia” należy rozumieć: 2 x 45 minut 

c)   każda grupa -  zajęcia średnio raz w tygodniu;  

d)   liczba i czas trwania zajęć dla każdej grupy – w każdym semestrze 25 zajęć dla każdej grupy (każde po 

90 minut);   

e)    liczba osób w grupie szkoleniowej: 3 - 5 osób oraz zajęcia indywidualne; 

4) przeprowadzenie testu końcowego. 

 

3. Oferta  

      Oferta powinna zawierać: 

3.1. prezentację oferenta, w tym udokumentowane doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego osób 

dorosłych, a mianowicie: 

a) potwierdzenie działania Oferenta na rynku przez okres minimum 5 lat,  
b) potwierdzenie współpracy z Oferentem lektora polskiego oraz native speaker’a przewidzianych 

do realizacji potencjalnego zamówienia przez co najmniej 1 rok, 

c) potwierdzenie minimum 3-letniego doświadczenia w nauczaniu j.angielskiego lektorów, o 

których mowa w pkt b). 

3.2. cenę brutto i netto usługi, przy czym należy wziąć pod uwagę, iż  zgodnie z art. 43 ust 1 pkt 28 ustawy z 

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług zwalnia się od podatku (VAT) usługi nauczania 

języków obcych, z wyłączeniem sytuacji posiadania odmiennej interpretacji organu podatkowego lub 

innej. Oferta cenowa powinna uwzględniać wszystkie koszty Oferenta, w tym koszt przeprowadzenia 

testu początkowego i końcowego oraz opracowania programu dla każdego profilu i poziomu znajomości 

j. angielskiego.  

3.3.  Do oferty Oferent zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

z Zamawiającym o następującej treści:  

  

Oświadczenie 

 

W związku z przedłożeniem oferty na realizację zadania w ramach projektu „Efektywność – Dialog - Rozwój” w 

programie Operacyjnym Kapitał Ludzki na podstawie umowy UDA-POKL.05.05.02-00-241/13-00, niniejszym 

oświadczam, że w stosunku do Konfederacji Lewiatan lub osób upoważnionych do zaciągania w jej imieniu 

zobowiązań, lub osób wykonujących w jej imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe, w szczególności 

poprzez: 

-  uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

-  posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

-  pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

-  pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki 

lub kurateli. 

 

………………………………………………………………………….. 

Data, miejsce i podpis osoby upoważnionej do reprezentacji 
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4. Kryteria oceny oferty 
 

4.1.  Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodność z pkt 3 i 5 oraz zgodność oferowanej usługi z 

pkt 2.  

4.2.  Wybrana zostanie oferta o najniższej cenie brutto. 
 

5. Termin złożenia oferty  
 

Termin dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego: - do 28 sierpnia 2013 r. do godz. 17.00,  
Oferty należy dostarczyć  na niżej podany adres: 

Adriana Nowaczek 
Konfederacja Lewiatan 
ul. Zbyszka Cybulskiego 3 
00-727 Warszawa 

 
 
 

VI. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
 

1. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

2. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinny wynosić co najmniej 30 dni, licząc 

od dnia złożenia oferty. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia Zamawiającego oferty Oferenta. 

4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, ani jakichkolwiek kosztów związanych z przygotowaniem 

oferty przez Oferenta, a w szczególności związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, 

przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty. 

 

 

VII. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
 

Adriana Nowaczek 
Konfederacja Lewiatan 

ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa 

tel. +48 22 55 99 911 

fax. +48 22 55 99 910 

e-mail: anowaczek@konfederacjalewiatan.pl 

 


