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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Konfederacja Lewiatan, w ramach projektu „Poprawa wizerunku przedsiębiorców”, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na 
podstawie umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-022/10 z dnia 26 lipca 2011 r., przesyła zapytanie 
ofertowe w związku z poszukiwaniem Wykonawcy na: 
 

Usługi organizacyjne - Ogólnopolskiej konferencji „Przedsiębiorcy w Polsce” 

 
1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

2. Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz zamieszczone na 
stronie internetowej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania  
do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 
składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 
Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom,  
do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O 
dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej. 

4. W niniejszym postępowaniu ofertę i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 
drogą elektroniczną. 

5. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiający podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego 
uszczegółowienia sposobu wykonania zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: unieważnienia procesu wyboru oferty, nie 
wybrania żadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty 
niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny. 

7. Każdy z Wykonawców otrzyma informację o tym czy jego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstąpieniu od procesu wyboru oferty. 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia  
Kod CPV przedmiotu zamówienia: 799 
 
Przedmiotem zapytania jest: 
1. Budowa pawilonu 15 x 15 na konstrukcji aluminiowej o zadaszeniu pełnym i ścianach 
transparentnych o wysokości ściany 3m wraz z drewnianą podłogą i galą. 
 
2. Budowa pawilonu 5 x 15 na konstrukcji aluminiowej o zadaszeniu pełnym i ścianach 
transparentnych o wysokości ściany 3m wraz z drewnianą podłogą i galą. 
 
3. Obsługa techniczna obejmująca: 
- ekran plazmowy 9 modułów o przekątnej min 46 cm (modół),  
- scena 15 modułów 2x1 + obicie sceny, 
- system nagłośnienia (6 mikrofonów) i dodatkowe oświetlenie na kratownicy oraz realizacja wizji 
światła i dźwięku. 
 
4. Catering: 300 osób (kawa + herbata i zimne napoje 3 rodzaje, grill obejmujący 5 rodzajów dań 
ciepłych, 3 rodzaje sałatek, pieczywo, 3 rodzaje deseru, owoce) oraz 5 stołów 180 cm + 10 stolików 
koktajlowych wraz z obrusami i zastawą szklaną. 
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5. Ochrona 5 osób x 5 godzin. 
 
6. Krzesła składane 300 sztuk. 
 
7. Dokumentacja fotograficzna. 
 
8. Termin konferencji 12 lipca 2013. 
 
3. Ogólny zarys Ogólnopolskiej konferencji „Przedsiębiorcy w Polsce 
Miejscem konferencji będzie siedziba Konfederacji Lewiatan. Ze względu na dużą frekwencję 
planujemy wykorzystanie parku wokół siedziby (teren zamknięty) oraz zbudowanie namiotów 
konferencyjnych. Zorganizowanie konferencji podsumowującej projekt planujemy na 12 lipca 2013 r. 
Głównym elementem konferencji będzie panel ekspercki, do którego zostaną zaproszeni naukowcy 
zajmujący się problematyką wizerunku, przedstawiciel PARP oraz przedsiębiorcy i reprezentanci 
administracji. W wydarzeniu tym weźmie udział min. 300 osób, głównie zaangażowanych w projekt na 
kolejnych etapach jego realizacji (uczestnicy konsultacji, spotkań i badań, laureaci konkursu, 
dziennikarze i patroni medialni).  
 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, KTÓRE MUSZĄ SPEŁNIĆ WYKONAWCY. 

4.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące 
warunki: 

Formalny: 

4.1.1 posiadają doświadczenie w wykonaniu w okresie 3 lat co najmniej 4/czterech usług 
odpowiadających swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia, tj. 
polegających na zorganizowaniu 5 konferencji ogólnopolskich, (dla min. 300 osób), w skład 
których wchodziło zapewnienie nadzoru i koordynacji przebiegu wydarzenia oraz budowa 
pawilonów i przeprowadzenie obsługi cateringowej. 

Merytoryczne: 

4.1.2 dysponują osobami zdolnymi do wykonania usług będących przedmiotem zamówienia, tj: 

4.1.2.1 zapewnienie pełnej obsługi technicznej ogólnopolskiej konferencji „Przedsiębiorcy w Polsce. 

             Sprzętu (w tym zapasowego), tj. min. budowa pawilonów, nagłośnienia, sprzętu  
multimedialnego (rzutniki, ekrany, sprzęt do odtwarzania prezentacji multimedialnych), mikrofonów 
przewodowych i bezprzewodowych oraz serwisu technicznego sprzętu w razie awarii sprzętu lub 
trudności w jego obsłudze;   

4.1.2.2 zapewnienie niezbędnej infrastruktury (w tym m.in. krzesła, stoły koktajlowe, zastawa, itd.); 

4.1.2.3 zapewnienie personelu w liczbie adekwatnej do zabezpieczenia należytego przebiegu 
ogólnopolskiej konferencji „Przedsiębiorcy w Polsce; 

4.1.2.4 zapewnienie obsługi kelnerskiej podczas ogólnopolskiej konferencji;  

4.1.2.5 zorganizowanie i obsługa stanowiska do rejestracji uczestników konferencji; 

4.1.3 nie otwarto w stosunku do nich likwidacji oraz nie ogłoszono w stosunku do nich upadłości, z 
wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony 
prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli 
przez likwidację majątku upadłego; 
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4.2 Wykonawca jest zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, że 
spełnia warunki udziału określone w niniejszym postępowaniu, tj. warunki wskazane w pkt. 
4.1.1. - 4.1.3    

4.3 Wykonawcy samodzielnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że warunki określone w 
pkt. 4.1.1. - 4.1.3.  spełniają samodzielnie, natomiast wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia warunek określony w pkt. 4.1.1 - 4.1.2.mogą spełniać łącznie, a warunek 
określony w pkt. 4.1.3.  muszą spełniać samodzielnie.  

 
 
5 Oferta 
 
Oferta powinna zawierać: 

1. Dane Wykonawcy: nazwa, adres, numer NIP, osobę upoważnioną do reprezentacji. 
2. Datę sporządzenia i datę ważności oferty (min. 30 dni) 
3. Opis doświadczenia – udokumentowanie organizacji w okresie 3 lat co najmniej 4/czterech  

konferencji na min. 300 osób, zgodnie z p. 4.1.1 
4. Oświadczenie o spełnieniu warunków merytorycznych zgodnie p. 4.1.2 – 4.3 
5. Proponowane menu. 
6. Cenę brutto końcową dla całego zamówienia.  
7. Oświadczenie o braku powiązań zgodnie z zamieszczonym wzorem – Załącznik 1.  

 

6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposób oceny ofert i wybór oferty 
najkorzystniejszej 

6.1 Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodność z opisem przedmiotu zamówienia  pkt. 
4.1.1 oraz opisem zawartości oferty zgodnie z pkt.4. 

6.2 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie 
następującymi kryteriami: 

  Cena (C)             – waga 80% 
 Atrakcyjność menu (M)                          – waga 20% 

 
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg punktacji w skali od 1 do 100. 

6.3 Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. Oferta, która uzyska w 
sumie najwyższą ilość punktów w kryteriach oceny ofert („C”, „M”) zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. Ocena ofert zostanie dokonana według sposobu opisanego w pkt. 6.2 - 6.5. 

6.4 Ofercie z najniższą ceną (C) Zamawiający przyzna 80 pkt., a pozostałym ofertom odpowiednio 
(tj. zgodnie ze wzorem zamieszczonym poniżej). Liczba przyznanych punktów zostanie 
zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

 
 cena ofertowa brutto oferty najtańszej  

C = ------------------------------------------------ x  80   =   liczba punktów  

 cena ofertowa brutto oferty badanej  
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6.5 Atrakcyjność menu(M) – Wykonawca, który przedstawi najbardziej zróżnicowane menu, może 
otrzymać maksymalną liczbę punktów, tj. 20 pkt 

 
Składanie ofert. 

 oferty należy składać do 08 lipca 2013 r. do godz. 24:00 
    oferty należy złożyć w wersji elektronicznej na adres e-mail: kgiedrojc@pkpplewiatan.pl,  
    zatytułowane: Ogólnopolskiej konferencji „Przedsiębiorcy w Polsce” 
 

 Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

7.ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ. 

Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, 
którzy złożą oferty, o tym czy ich oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
 
 
 
8. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 

1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić  
co najmniej 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty.  

2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty Wykonawcy. 
4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych  

z przygotowaniem oferty przez Wykonawcę, a w szczególności związanych z przystąpieniem 
do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami  
do zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia 
oferty. 

 
9. Wymagania związane ze współfinansowaniem 
Wykonanie zamówienia musi spełnić wymogi projektu realizowanego ze środków Unii Europejskiej  
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Wykonawca składając ofertę wyraża zgodę na 
zamieszczenie w umowie zapisów wymaganych w związku z realizacją projektu oraz stosowania zasad 
realizacji zamówień w takich projektach. 
 
10. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami : 
Kuba Giedrojć 
tel. +48 22 55 99 903 
e-mail: kgiedrojc@pkpplewiatan.pl 
 
Warszawa, 24 czerwca 2013 r. 
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Załącznik 1 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 
W związku z przedłożeniem oferty niniejszym oświadczam, że w stosunku do Konfederacji Lewiatan 
lub osób upoważnionych do zaciągania w jej imieniu zobowiązań, lub osób wykonujących w jej imieniu 
czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy nie 
zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe, w szczególności poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki akcyjnej lub spółki osobowej 
 posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji 
 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika 
 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Podpis osoby (osób) upoważnionej(ych) do reprezentacji 
 
Miejscowość, data 


