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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu „Poprawa 

wizerunku przedsiębiorców”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-

022/10 z dnia 26 lipca 2011 r., przesyła zapytanie ofertowe na wykonanie usługi: organizacji 

16 ogólnopolskich spotkań informacyjnych dla administracji publicznej.  

 

1. Postanowienia ogólne 
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

2. Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz 

zamieszczone na stronie internetowej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do 

upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

Informacje o zmianach zostaną przekazane niezwłocznie wszystkim podmiotom, 

do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe. Informacje o zmianach 

zostaną zamieszczone także na stronie internetowej. 

4. Zapytanie ofertowe, oferty oraz inne informacje dotyczące niniejszego 

postępowania Zamawiający oraz podmioty składające oferty („Oferenci”) 

przekazują drogą elektroniczną. 

5. Po wyborze Oferenta Zamawiający podejmie uzgodnienia oraz negocjacje w celu 

odpowiedniego uszczegółowienia zakresu oferty oraz sposobu wykonania 

zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: unieważnienia procesu wyboru oferty, 

nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia 

oferty niezgodnej z opisem niniejszego zapytania bez podawania przyczyny. 

7. Każdy z Oferentów otrzyma informację o tym czy jego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstąpieniu od procesu wyboru oferty. 
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2. Opis przedmiotu zamówienia  
Zamówienie dotyczy usług o numerze CPV 799. 

 

Przedmiotem świadczenia jest organizacja 16 spotkań (po jednym w każdym mieście 

wojewódzkim) dla administracji publicznej zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 ośmiogodzinne spotkanie informacyjne o charakterze warsztatowym,  mające na 

celu praktyczną prezentację treści poradnika dot. zasad współpracy administracji i 

biznesu oraz praca nad wybranymi studiami przypadku; 

 minimalna liczba uczestników każdego spotkania: 20 osób; 

 profil uczestników: urzędnicy urzędów lokalnych (urzędy marszałkowskie, 

starostwa, urzędu pracy, urzędy miejskie, agencje rozwoju regionalnego, centra 

obsługi inwestora itp.), którzy odpowiadają za budowanie współpracy z biznesem – 

lista rekrutowanych uczestników podlega akceptacji Zamawiającego; 

 termin organizacji spotkań: grudzień 2012 – luty 2013, Zamawiający przekaże 

Oferentowi harmonogram. 

 ZAKRES ŚWIADCZENIA OBEJMUJE: 
o przeprowadzenie rekrutacji: wyłonienie uczestników spotkania, 

skontaktowanie się z nimi, ustalenia dot. uczestnictwa; 

o koordynację wyboru i przygotowania sali i cateringu; 

o udział w spotkaniu informacyjnym w celu: oznaczenia pomieszczenia, 

zapewnienia niezbędnej infrastruktury (stoły, krzesła, rzutnik, flipchart itd.), 

skompletowania dokumentacji spotkania (lista obecności, ankiety 

ewaluacyjne), wsparcia organizacyjnego; 

o przygotowanie dokumentacji z każdego spotkania: lista obecności oraz 

ankieta ewaluacyjna od każdego uczestnika (warunkiem odebrania 

świadczenia przez Zamawiającego jest dostarczenie udokumentowanego 

udziału w spotkaniu 20 osób z listy rekrutacyjnej zaakceptowanej przez 

Zamawiającego przed spotkaniem). 

 

Oferent pokrywa wszystkie koszty związane z realizacją świadczenia, w tym koszty 

własnego dojazdu i zakwaterowania, koszty biurowe, połączeń telefonicznych itd. 

Zamawiający pokrywa koszt udziału prowadzących spotkania (przedstawiciele PKPP 

Lewiatan), w tym koszt ich dojazdu i noclegu. Zamawiający pokrywa koszty wynajmu sal i 

cateringu na spotkania. 
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3. Składanie ofert. 
a) oferty należy składać do 29 października 2012 r. do godz. 24:00 

b) oferty należy złożyć w wersji elektronicznej na adres e-mail: 

kgiedrojc@pkpplewiatan.pl, zatytułowane: „Oferta na organizację spotkań”. 

c) Oferty otrzymane po 29.10.2012 r. nie będą rozpatrywane. 

 

4. Oferta 
Oferta powinna zawierać: 

 cenę brutto realizacji całej usługi; 

 wykaz i opis doświadczenia zespołu dedykowanego do realizacji zamówienia oraz 

opis doświadczenia wykonawcy w realizacji podobnych zamówień; 

 oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym – 

Załącznik 1. 

 

5. Kryteria wyboru Oferenta 
Zgodność zakresu oferowanej usługi z opisem przedmiotu zamówienia, zgodność złożonej 

oferty z opisem zawartości – warunek formalny.  

 

Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostaną ocenione wg punktacji w skali od 1 do 100 w 

sposób  następujący: 

 Doświadczenie Oferenta w zakresie realizacji podobnych zamówień– waga 40%; 

 Cena brutto - waga 60 % 

 

Sposób kalkulacji dla kryterium cena: 

Cena oferty najniżej skalkulowanej 
x 100 x 60% = liczba punktów danej oferty 

Cena oferty ocenianej 

 

 

6. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić  

co najmniej 45 dni, licząc od dnia złożenia oferty; 
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2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia 

przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty 

Oferenta. 

4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów 

związanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta a w szczególności związanych z 

przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, 

negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku 

odrzucenia oferty. 

 

7. Wymagania związane ze współfinansowaniem 
Wykonanie zamówienia musi spełnić wymogi projektu realizowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego . Oferent składając ofertę 

wyraża zgodę na zamieszczenie w umowie zapisów wymaganych w związku z realizacją 

projektu oraz stosowania zasad realizacji zamówień w takich projektach. 

 

 

8. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
Kuba Giedrojć 

tel. +48 22 55 99 903 

e-mail: kgiedrojc@pkpplewiatan.pl 

 

Warszawa, 12 października 2012 r. 
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Załącznik nr 1 
Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. 
 

                          

 

O Ś W I A D C Z E N I E 

 

W związku z przedłożeniem oferty na wykonanie usługi organizacji 16 ogólnopolskich 
spotkań informacyjnych dla administracji publicznej w ramach projektu „Poprawa 
wizerunku przedsiębiorców” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego niniejszym oświadczam, że w 
stosunku do Polskiej Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan lub osób 
upoważnionych do zaciągania w jej imieniu zobowiązań, lub osób wykonujących w jej 
imieniu czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Oferenta nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe, w szczególności  poprzez: 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki akcyjnej lub spółki osobowej; 
 posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 
 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
 
 
Podpis osoby (osób) upoważnionej(ych) do reprezentacji 
 

 

Miejscowość, data ………………………………………. 

 

 


