12.10. 2012

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu
,Monitoring kondycji sektora MSP w latach 2010-2012” wspdtfinansowanego ze
Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na
podstawie umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-003/10, przesyta zapytanie ofertowe z
poszukiwaniem wykonawcy ustugi: organizacja konferencji dla 100 oséb w dniu 12
grudnia 2012 r. w Zielonej Gérze.

. Postanowienia ogodlne
1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm.).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresc
skladanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych
zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.
O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej, na ktorej
zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg drogg elektroniczng.

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy podejmuje negocjacje w celu odpowiedniego
uszczegotowienia i uzgodnienia sposobu wykonania zamowienia.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji dla 100 oséb w dniu 12
grudnia 2012 r. w Zielonej Gérze.

Szczegobty zamowienia:

1. wynajem sali konferencyjnej dla 100 osob, w dniu 12 grudnia 2012 r. w godzinach
10:00-15:00, wyposazonej w:
o stolik prezydialny;
o ustawienie krzeset dla gosci: teatralne;

o ekran, rzutnik, laptop, pilot do prezentacji, nagtosnienie bezprzewodowe, obstuga
techniczna;

o sala klimatyzowana;

2. zapewnienie tzw. przerwy kawowej ciggtej/ bufetu kawowego dla 100 uczestnikdéw
konferencji; tzn. bufet kawowy ustawiony przed salg konferencyjng, uzupetniany na
biezaco,

3. lunch dla 100 os6b po zakonczeniu konferencii,

4. 2 pokoje jednoosobowe (jedna doba), w miejscu odbywania sie konferencji, w
terminie 11/12 grudnia 2012 r.
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5. standard miejsca — wymagane co najmniej trzy gwiazdki,
6. lokalizacja: centrum miasta Zielona Goéra.

Kod CPV: 799; 551

lll. Oferta

Przedstawiona oferta powinna zawierac:

odeklaracje dostepnosci sali  konferencyjnej o wymaganym standardzie
w wymaganym terminie,

o deklaracje dostepnosci pokoi w wymaganym terminie,

o szczegodtowy kosztorys ustugi (kwota netto + VAT ), w podziale na:

o koszt wynajecia sali konferencyjnej,

o koszt przerwy kawowej/bufetu kawowego dla 100 osb6b (koszt na osobe),

o koszt lunchu dla 100 os6b (koszt na osobe),

o propozycje menu przerwy kawowej ciggtej/ bufetu kawowego,

o propozycje menu lunchu,

ouwzglednienie i wyszczegdlnienie ewentualnych dodatkowych kosztéw tj. rzutnik,
ekran, laptop, pilot do prezentacji, nagtosnienie bezprzewodowe, inne koszty,

o dostepnos$¢ dwoch pokoi jednoosobowych w terminie 11/12.12.2012 r., oraz koszt
pokoju jednoosobowego za dobe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych, pkt Il — Opis
przedmiotu zamowienia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan
osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym o nastepujgcej tresci:
W zwigzku z przedtozeniem oferty na realizacje zadania w ramach projektu ,,Monitoring kondycji
sektora MSP w latach 2010-2012” w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki na podstawie
umowy UDA-POKL.02.01.02-00-003/10, niniejszym o$wiadczam, ze w stosunku do Polskiej
Konfederacji Pracodawcow Prywatnych Lewiatan lub oséb upowaznionych do zaciggania w jej
imieniu zobowigzan, Ilub 0s6b wykonujgcych w jej imieniu czynnoSci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzg
powigzania osobowe lub kapitatowe, w szczegolnoSci poprzez:

- uczestnictwo w spoéfce jako wspodinik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kuratell.

Podpis: osoba/y upowaznione do reprezentacji
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IV. Kryteria wyboru wykonawcy

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt 11l i V oraz zgodnos$é
zakresu oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia (pkt II). Niespetnienie
przez Wykonawce ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odrzucenie
ztozonej oferty.

. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od 1 do

100, w sposéb nastepujacy:
a) Atrakcyjnos¢ miejsca i ustugi — waga 50%

punkty liczone zgodnie ze wzorem: liczba przyznanych punktéw x 0,5= liczba
punktéw atrakcyjnosé

b) Cena - waga 50% - przy czym najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizej skalkulowanej

x100 x 0,5 = liczba punktow cena
Cena oferty ocenianej

Suma punktéw = liczba punktéw atrakcyjnosc + liczba punktow cena

V. Terminy

Przedstawienie ofert: do 29 pazdziernika 2012 r.

Oferte nalezy przesta¢ mailem na adres:

Magdalena Widlicka

e-mail: sekretariat@pkpplewiatan.pl

-
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VL. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia

przez Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

. Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi¢

co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajgcego oferty
Wykonawce.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegolnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem
oferty, negocjaciji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.
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VIl. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:
Magdalena Widlicka
Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa
tel. +48 22 55 99 908
fax. +48 22 55 99 910

e-mail: sekretariat@pkpplewiatan.pl

VIIl. Oferte nalezy kierowac:
Magdalena Widlicka
e-mail: sekretariat@pkpplewiatan.pl

fax. +48 22 55 99 910
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