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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Zamawiajacy

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych LEWIATAN
ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa

telefon: +48 22 55 99 900; fax: +48 22 55 99 930

email: skurzyca@lba.pl

www.pkpplewiatan.pl/

1.2. Informacja o wspéifinansowaniu.

Zamawiajacy informuje, ze ustugi stanowigce przedmiot niniejszego zamoéwienia bedg
wspoétfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Priorytet Il —
Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 —Tworzenie systemu utatwiajgcego inwestowanie w MSP,
Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu, Projekt ,Aktywizacja i
podnoszenie kompetencji podmiotow rynku aniotow biznesu w Polsce.”

1.3. Podstawa prowadzenia postepowania.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych.

1.4. Informacje o sposobie udzielania wyjasnien dotyczacych tresci Zapytania

- Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia oraz inne informacje Oferenci i Zamawiajacy
przekazujg sobie drogg elektroniczng (na adres podany w pkt.1.1) lub pisemnie (na
adres podany w pkt.1.1). Za wptyw oswiadczen, zawiadomien i innych informacji
drogg elektroniczng uznaje sie chwile wystania wiadomosci drogg elektroniczng, pod
warunkiem skutecznego dostarczenia jej Zamawiajgcemu.

- Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. W takim
wypadku Zamawiajgcy udzieli wyjasnien bez nieuzasadnionej zwtoki.

- Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
o ktérej mowa w pkt. 1.1, a takze przekaze Oferentom, ktérym przekazat Zapytanie,
bez ujawniania zrédta zapytania.

- Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ tres¢ Zapytania.
Zmieniong tres¢ Zapytania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, o ktérej
mowa w pkt. 1.1, na tablicy ogtoszeh w siedzibie Zamawiajacego oraz przekaze
wszystkim Oferentom, ktérym przekazano Zapytanie.

- Jezeli w wyniku zmiany treSci Zapytania niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert,
o czym poinformuje Oferentéw zamieszczajgc stosowne ogtoszenie o przedtuzeniu
terminu na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt. 1.1, na tablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajgcego atakze przekaze informacje o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Oferentom, ktérym przekazano Zapytanie.

- Zamawiajacy wyznacza do porozumiewania sie z Oferentami w sprawach:
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* merytorycznych: P. Szymona Kurzyce, nrtel. +48 22 55 99 969, 502 511 795,
nr faksu: +48 22 55 99 930, email: skurzyca@|Iba.pl.

« formalnych: P. lwone Zawadzka, nr tel. +48 22 55 99 949, nr faksu: +48 22 55 99
930, email: izawadzka@lba.pl.

2. OGOLNY ZzARYS KONKURSU

Zgodnie z gtdwnym celem projektu realizowanego przez PKPP Lewiatan, jakim jest
aktywizacja podmiotéw rynku inwestycji na wczesnych etapach rozwoju, podstawowym
zatozeniem Konkursu jest pozyskanie z rynku perspektywicznych i innowacyjnych projektow
biznesowych z punktu widzenia potencjalnych inwestorow, bez wzgledu na stopien
zaawansowania projektu.

Konkurs skierowany jest do:

* Mikro i matych przedsiebiorstw o duzym potencjale wzrostu dziatajgcych na rynku
w oparciu o rozwiazania z sektora High Tech (innowacyjne), ktére generuja juz
przychody z dziatalnosci i poszukujg kapitatu do sfinansowania dalszego wzrostu
i ekspansji na rynku (zwtaszcza globalnym),

*  Pracownikdw naukowych, doktorantéw oraz studentéw kierunkéw technicznych,
ktérzy posiadajg innowacyjny (wysoko technologiczny, o realnym potencjale
rynkowym) projekt/pomyst, oraz cheé¢ i mozliwosé przeksztatcenia go
w przedsiewziecie biznesowe przy wsparciu finansowym i merytorycznym
inwestorow prywatnych,

* Pomystodawcéw (oséb), start-upow (firm) z projektami z branzy ICT, posiadajgcymi
globalny potencjat rozwoju oraz poszukujacych kapitatu na sfinansowanie projektu
(przygotowanie, rozpoczecie, rozwoj),

Planowane Etapy Konkursu:

Etap |

— kampania promocyjno-informacyjna Konkursu, majgca na celu wsparcie
w pozyskaniu projektow.

— pozyskanie z rynku perspektywicznych iinnowacyjnych projektéw biznesowych.
Zgtoszenia projektéw odbywaé sie bedg za pomocga aplikacji internetowej (narzedzia)
udostepnionej z poziomu strony www.

— selekcja formalna zgtoszonych projektow.

Etap Il
— spotkanie tzw. innowatorium, poswiecone przede wszystkim tematyce pisania biznes
planéw. Spotkanie organizowane jest dla uczestnikdw Konkursu, ktérych projekty
przeszty selekcje formalna.
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— nanoszenie poprawek do zgtoszonych projektéw przez uczestnikow Konkursu (na
formularzach dostepnych poprzez strone www).

— selekcja merytoryczna projektéw - selekcja prowadzona przez Jury Konkursu
(eksperci wspoipracujagcy z Lewiatan Business Angels oraz niezalezni eksperci
zwigzani z rynkiem inwestycji na wczesnych etapach rozwoju). Wybor ok. 20
projektéw poffinatowych.

Etap Il

— spotkanie tzw. innowatorium, poswiecone przede wszystkim tematyce przygotowania
prezentacji inwestorskiej. Spotkanie organizowane jest dla uczestnikéw Konkursu,
ktérych projekty przeszty pomysinie selekcje merytoryczng (poffinalisci).

— indywidualne spotkania/coachingi merytoryczne dla uczestnikédw Konkursu, ktorych
projekty przeszty pomysinie selekcje merytoryczng (poffinalisci).

Etap IV

— prezentacje poffinalistow przed Jury Konkursu.

— ogtoszenie Finalistow Konkursu.

— indywidualne spotkania/coachingi merytoryczne dla Finalistow przygotowujace do
prezentacji Projektu podczas Gali Finatowe.

Etap V

— uroczysta Gala Finatlowa zorganizowana w maju 2013 r. w prestizowym/biznesowym
miejscu w Warszawie dla okoto 100-150 oso6b. Podczas Gali m.in. odbedg sie
prezentacje projektow finatowych, zostang ogtoszeni zwyciezcy Konkursu.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja, tj. przygotowanie, zorganizowanie
i przeprowadzenie, ogolnopolskiego Konkursu dla pomystodawcow na najlepsze
pomysty/projekty gotowe do pozyskania finansowania od inwestoréw prywatnych
zakonczonego Galg Finatowg. Konkurs bedzie prowadzony w terminie od pazdziernika 2012
roku do maja 2013.

3.2. Zakres przedmiotu zamoéwienia:

3.2.1. Organizacja, tj. przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie Konkursu, w tym:

— wspotpraca przy realizacji Konkursu z podmiotami wskazanymi przez Zamawiajacego;
— aktualizacja regulaminu Konkursu;

— stworzenie i przekazanie na zgdanie Zamawiajacego baz danych zebranych w trakcie
Konkursu — wg zasad okreslonych w regulaminie Konkursu oraz w zgodzie z
obowigzujacymi regulacjami prawa;

— zapewnienie personelu w liczbie adekwatnej do zabezpieczenia nalezytego przebiegu
Konkursu;
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— wypracowanie wspoélnie z Zamawiajgcym logo Konkursu zacznij.biz oraz hasta
reklamowego;

— zorganizowanie ,biura Konkursu” dla uczestnikdw i innych oséb zainteresowanych
Konkursem, zadania biura:

. opracowywanie i rozsytanie mailingéw dotyczacych Konkursu oraz Gali i follow-
up (na wszystkich etapach Konkursu);

. obstuga profili mediow spotecznosciowych;

. aktualizacja strony www;

. zapewnienie ekspertéw do Kapituly Konkursu. Przedstawione przez Oferenta
kandydatury wymagac¢ bedg akceptacji Zamawiajgcego

. zapewnienie eksperta/ow medialnego, ktéry przeprowadzi indywidualne

spotkania z Finalistami, przygotowujgce ich do prezentacji Projektu podczas
Gali Finatowej,

. pozyskanie  partnerow — co najmniej trzech, m.in. partneréw
strategicznych/merytorycznych Konkursu;

. przygotowanie potrzebnych materiatdéw, np. broszur, listéw, itp. w trakcie
trwania Konkursu;

. zaproszenie na Gale inwestorobw oraz potencjalnych inwestorow

niezrzeszonych w Lewiatan Business Angels, na podstawie bazy przygotowanej
przez Oferenta i zaakceptowanej przez Zamawiajacego;

. komunikacja z uczestnikami Konkursu (w tym udzielanie pomocy np. w procesie
zgtoszenia projektu, udzielanie odpowiedzi na pytania, wysytanie zaproszen
i przypomnien o zblizajgcych sie Konkursach/Gali Finatowej);

. obstuga narzedzia (opisanego ponizej) stuzgcego do przesytania zgtoszen
przez uczestnikéw Konkursu.
— udostepnienie narzedzia stuzgcego do przesytania zgtoszeh przez uczestnikow

Konkursu oraz zarzadzanie nim. Narzedzie powinno posiada¢ nastepujace
funkcjonalnosci:

. zaktadanie kont uzytkownikéw chronionych hastem (login + hasto),

. uzupetnianie i poprawianie danych w ztozonych wnioskach przez uczestnikow,

. podglad dla jurorow do nadestanych wnioskéw,

. mozliwos¢ oceniania i komentowania nadestanych wnioskdw przez jurorow oraz
wglad w oceny i komentarze innych jurorow,

. agregowanie ocen, tworzenie raportéw,

. zarzgdzanie procesem naptywu i oceny aplikacji (przydzielanie juroréw do
poszczegdlnych pomystéw, monitowanie o wykonanie poszczegdlnych etapéw),

. panel administracyjny do zarzadzania dostepem dla uzytkownikow, juroréw,

. mozliwos¢ komunikacji z uczestnikami Konkursu,
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. mozliwos¢ przechowywania dokumentéw w systemie,

. system powiadamiania mailowego o wybranych zdarzeniach,

. system z dostepem on-line z wysokim poziomem zabezpieczenia przesytanych
danych,

—  zorganizowanie:
. pierwszego Innowatorium — spotkanie dwudniowe dla 50-70 osb6b/dzien,

m.in: logistyka, w tym: zapewnienie sali, cateringu, niezbednego sprzetu
multimedialnego wykorzystywanego do prezentacji, personelu do obstugi
(hostessy, obstuga cateringu).

Zapewnienie eksperta/ow prowadzacego/cych oraz kwestie merytoryczne
dotyczace wymienionego powyzej spotkania lezg po stronie Zamawiajgcego.

. drugiego Innowatorium — spotkanie jednodniowe dla 40-50 osdb,

m.in: logistyka, w tym: zapewnienie sali, cateringu, niezbednego sprzetu
multimedialnego wykorzystywanego do prezentacji, personelu do obstugi
(hostessy, obstuga cateringu).

Zapewnienie eksperta/ow prowadzacego/cych oraz kwestie merytoryczne
dotyczace wymienionego powyzej spotkania lezg po stronie Zamawiajgcego.

. 2-dniowego posiedzenia Jury Konkursu (prezentacije poffinatowe),

m.in.: logistyka, w tym: zapewnienie sali, cateringu, niezbednego sprzetu
multimedialnego wykorzystywanego do prezentacji, personelu do obstugi.

3.2.2. Przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie Gali Finatowej Konkursu w tym:

— zapewnienie prestizowego miejsca na organizacje Gali Finatowe;j,

— zapewnienie osoby prowadzgcej Gale Finatowg uzgodnionej z Zamawiajacym w trakcie
realizacji umowy, posiadajacej doswiadczenie w prowadzeniu tego typu wydarzen (min.
3 wydarzenia),

— wyprodukowanie statuetek z krysztatu (3 sztuki) stanowigcych nagrody w konkursie wg
wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego,

— zapewnienie personelu w liczbie adekwatnej do zabezpieczenia nalezytego przebiegu
Gali Finatowej,

— zapewnienie petnej obstugi technicznej Gali Finatowej - sprzetu (w tym zapasowego),
tj. min. nagtos$nienia, sprzetu multimedialnego (rzutniki, ekrany, sprzet do odtwarzania
prezentacji multimedialnych), mikrofonéw przewodowych i bezprzewodowych oraz
serwisu technicznego sprzetu w razie awarii sprzetu lub trudnosci w jego obstudze
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— zapewnienie i zainstalowanie na Sali Gioéwnej sprzetu oraz oprogramowania
umozliwiajgcego przeprowadzenie gtosowan za pomocg sprzetu bezprzewodowego
oraz umozliwiajgcego przekazywanie uczestnikom Gali wynikow gtosowania, w formie
wizualnej bezposrednio po zakonczeniu gtosowania (w czasie rzeczywistym). Piloty do
gtosowania muszg by¢ dostepne dla wszystkich uczestnikow Gali.

— nadzér nad prawidtowym przebiegiem i koordynacja projekcji prezentacji
multimedialnych, prezentowanych podczas Gali tj. w szczego6lnosci zebranie od autoréw
materiatdw (prezentacji) z nalezytym wyprzedzeniem, przechowywanie, sprawdzenie
mozliwosci i poprawnosci ich odtwarzania na sprzecie wykorzystywanym w trakcie Gali,

— przygotowanie szczegdotowego scenariusza Gali, ktéry bedzie podlegat zatwierdzeniu
przez Zamawiajgcego,

— zorganizowanie i obstuga stanowiska do rejestracji uczestnikow Gali
— rejestracja uczestnikow Gali oraz udzielanie im niezbednych informacji,

—  zaprojektowanie, produkcja i rozmieszczenie od 10 (dziecieciu) do 15 (pietnastu) stoisk
dla pomystodawcow (przedstawiajagcych swojgq dziatalno$é) wskazanych Oferentowi
przez Zamawiajgcego,

—  zapewnienie cateringu w formie bufetu, tj:

* menu skitadajgcego sie z co najmniej 3/trzech dan, wtym: przystawki (co najmniej
4/cztery do wyboru), dania gtéwnego (co najmniej 3/trzy do wyboru), deseru (co
najmniej 3/trzy do wyboru), oraz zapewnienie napojow zimnych (woda, soki) i
gorgcych (kawa i herbata) — szczegétowe menu zostanie uzgodnione z
Zamawiajgcym w trakcie realizacji umowy,

* niezbednej infrastruktury (w tym m.in. stoty koktajlowe, zastawa, itd.),

+ obstugi kelnerskiej podczas Gali.

3.2.3. Obstuga komunikacyjno-promocyjna Konkursu i Gali

— aktualizacja funkcjonalno$ci strony oraz stworzenie szaty graficznej strony spojnej z
identyfikacjg wizualng Lewiatan Business Angels,

— hosting, aktualizacja tresci i zarzadzanie strong www.zacznij.biz.pl,
—  zapewnienie oprawy wizualnej Konkursu i Gali, tj.:

= zaprojektowanie identyfikacji wizualnej Konkursu (layout, kolory, liternictwo) zgodnie
z wytycznymi Zamawiajacego,

= zapewnienie elementow identyfikacji wizualnej na stronie internetowej Konkursu,
w materiatach i publikacjach o Konkursach, w wydawnictwach, podczas Gali
Finatowej,

= opracowanie projektu, produkcja i instalacja spéjnej z elementami identyfikacji
wizualnej Konkursu scenografii podczas Gali Finatowe;j,

= zapewnienie (przygotowanie i przeprowadzenie) petnej obstugi medialnej Konkursu
i Gali w tym:
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> pozyskanie patrondw medialnych zapewniajgcych promocje i informacje
o Konkursie i Gali oraz dotarcie do grup docelowych (min. 3 patronow),
podlegajgcych akceptacji Zamawiajgcego,

> petny monitoring mediéw (publikacje dot. Konkursu i Gali — prasa, radio,
telewizja, Internet),

> opracowanie, produkcja i dystrybucja materiatdbw informacyjnych
i promocyjnych o Konkursie np. ulotki, plakaty, torby, notatniki, folder,
mailingi, gadzety;
przyktad materiatu promocyjnego:

Ptaska ulotka w postaci orgiami z klapka, ktéra w rekach Klienta rozwija sie w ciekawa,
przestrzenng kompozycje, naktad szacunkowy: 500-600 szt.

przyktadowa specyfikacja:
ulotka oktadka
DRUK CMYK 4/0 4/0 CMYK
107 x 70 mm (zamknigta);
322 x 70 mm (otwarta)
PAPIER 130g 350g
> projekt, produkcja oraz obstuga mobilnego stoiska promocyjnego
wykorzystywanego podczas spotkan organizowanych przez
Zamawiajgcego,
> promocja  Konkursu na wydarzeniach organizowanych przez
Zamawiajgcego w catej Polsce, we wspotpracy z Zamawiajgcym,
zakup mediéw niezbednych w promocji Konkursu i Gali,

dokumentowanie przebiegu Konkursu i Gali:

WYMIARY | 210 x 148 mm

Y VY

o zapewnienie co najmniej jednego fotografa i rejestracji filmowych
podczas spotkan dot. Konkursu i Gali,

o opracowanie dokumentacji fotograficznej i flmowej odzwierciedlajacej
przebieg Konkursu i Gali, tj. zestawu zdje¢ oraz materiatu filmowego
bedacego relacja z Konkursu i Gali (ok. 5 min.), wypowiedzi
pomystodawcow, ekspertéw, aniotdw biznesu (setki).

3.2.4. Zorganizowanie i prowadzenie biura prasowego, do ktérego zadan naleze¢ bedzie:

— utrzymywanie kontaktéw i udzielanie informacji dziennikarzom przez caty czas trwania
umowy,

— na wszystkich etapach Konkursu oraz po jego zakonczeniu, tj. na etapie podsumowania
przebiegu Konkursu — zapewnianie zainteresowania medidw  Konkursem,
przygotowywanie i wysytka do mediéw informacji dotyczacych Konkursu, w tym
informacji prasowych promujacych i podsumowujgcych przebieg Konkursu, zapewnienie
intensywnych dziatan w celu publikacji informacji o Konkursie i Gali w prasie
(ogdlnopoilskiej i branzowej) oraz w Internecie,
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— zapewnienie obstugi medialnej Gali Finatowej (zaproszenie dziennikarzy i follow-up,
przygotowanie materiatdw prasowych),

3.3. Dodatkowe informacje oraz wymagania w stosunku do Oferenta:

— wszystkie materiaty przygotowane przez Oferenta wymagajq akceptacji Zamawiajgcego;

— warunkiem koniecznym jest realizacja zadan z zakresu promocji i komunikacji przez
podmioty lub osoby zajmujgce sie dang dziatalnoscig profesjonalnie (grafik
komputerowy, programista, copywriter, specjalisci od PR, itd.);

— Oferent dotozy najwyzszej starannosci i wykona wszelkie niezbedne czynnosci w celu
niezaktéconego przebiegu Konkursu i Gali oraz terminowej realizacji agendy;

— w przypadku, gdy Oferent przewiduje mozliwo$¢ zlecenia wykonania czesci przedmiotu
zamoéwienia podwykonawcom, bedzie on odpowiedzialny za dziatania i zaniechania
wszystkich podwykonawcow, ktérym zleci wykonanie jakiejkolwiek czesci przedmiotu
zamowienia, jak za dziatania i zaniechania wtasne.

4. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Oferty oceniane bedg w skali 1do 100.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowaé sie bedzie
nastepujacymi kryteriami:

— Cena (C) — waga 50%

cena ofertowa brutto oferty najtanszej
C= x 50 = liczba punktow
cena ofertowa brutto oferty badane;j

— Koncepcja dotarcia do grup docelowych konkursu i pozyskania uczestnikéw —
waga 25%

— Koncepcja promocji konkursu ws$rdod liderow opinii polskiej gospodarki (m.in.
inwestorzy, politycy, czotowi przedsiebiorcy, eksperci gospodarczy, media) —
waga 15%

— Koncepcja organizacji wydarzen oraz miejsca i przebiegu Gali Finatowej — waga
10%

Ocenie bedg podlega¢ wytgcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu
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5.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, KTORE MUSZA SPELNIC OFERENCI.

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Oferenci, ktdrzy spetniajg tgcznie
nastepujgce warunki:

5.1.1 posiadajg doswiadczenie w wykonaniu ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem
ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia, tj. polegajacych na zorganizowaniu 2
Konkurséw, 2 gal (dla min. 100 oséb), w skiad ktérych wchodzito zapewnienie
nadzoru i koordynacji przebiegu wydarzenia oraz przygotowanie i przeprowadzenie
obstugi medialnej, a takze dziatania informacyjne i promocyjne;

5.1.2. dysponujg osobami zdolnymi do wykonania ustug bedacych przedmiotem
zamowienia, t.j:

5.1.2.1 kierownikiem projektu, tj. osoba, ktéra kierowala realizacjg co najmniej 2/dwéch
wydarzeh o charakterze podobnym do przedmiotowego zaméwienia, oraz
kierowata zespotem nie mniejszym niz 4/cztery osoby (w przypadku kazdego
wydarzenia oddzielnie);

5.1.2.2 specjalista ds. PR/marketingu, tj. co najmniej 1/jedng osoba, posiadajacq
minimum 3-letnie (trzyletnie) doswiadczenie w kontaktach z mediami, ktéra byta
odpowiedzialna za zaplanowanie i realizacie co najmniej 2/dwéch wydarzen
0 podobnym do przedmiotowego zamowienia charakterze, w zakresie
obejmujagcym co najmniej: przygotowywanie materialdw  informacyjno-
promocyjnych oraz reklamowych, jak rowniez przygotowywanie materiatdw
prasowych i wspotprace z mediami;

5.1.2.3 osoba, ktéra w przeciagu 3/trzech ostatnich lat przed terminem skfadania ofert
zaprojektowalta i stworzyta co najmniej 4/cztery strony internetowe;

5.1.3. nie otwarto w stosunku do nich likwidacji oraz nie ogtoszono w stosunku do nich
upadtosci, z wyjatkiem Oferentéw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

5.2.  Oferent jest zobowigzany wykazac¢ odpowiednio (zat. 2 i 3), nie pézniej niz na dzien
sktadania ofert, ze spetnia warunki udziatu okresdlone w niniejszym postepowaniu,
tj. warunki wskazane w pkt. 5.1.1 — 5.1.3.

6. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

6.1. Cena oferty jest ceng ryczaltowg za wykonanie wszystkich ustug bedacych
przedmiotem niniejszego postepowania. Cena oferty winna obejmowacé catkowity
koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym wszelkie koszty towarzyszace jego
wykonaniu, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w pkt. 3.

6.2. Cena oferty zaoferowana przez Oferenta nie bedzie zmieniana w toku realizacji
umowy.
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6.3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Oferentem, z ktorym zostanie zawarta
umowa na realizacje ustug objetych Zapytaniem, bedg prowadzone w ziotych
polskich (PLN).

6.4. Za ustugi niewykonane wynagrodzenie nie przystuguje. Wynagrodzenie nie
przystuguje rowniez za S$wiadczenia dokonane bez zlecenia lub stanowigce
samowolne niedostosowanie sie do warunkow przysztej umowy.

6.5. Oferent powinien w ofercie poda¢ cene w podziale na nastepujace grupy:

6.5.1. w pkt. 3.2.1 Organizacja, tj. przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie
Konkursu

6.5.2. w pkt. 3.2.2. Przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie Gali Finatowe;j
Konkursu

6.5.3. tacznie w pkt. 3.2.3 Obstuga komunikacyjno-promocyjna Konkursu i Gali oraz
3.2.4 Zorganizowanie i prowadzenie biura prasowego
7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ POZOSTALYCH DOKUMENTOW SKLADANYCH
WRAZ Z OFERTA,.
W sktadanej ofercie nalezy zawrzeé:

1. wypetniony formularz ,Oferta” (Zatacznik nr 1)

wypetiony formularz Wykaz wykonanych ustug” (Zatacznik nr 2)

wypetiony formularz Wykaz oséb” (Zatacznik nr 3)

wypetniony formularz ,Oswiadczenie o braku powigzan” (Zatacznik 4)

a > w DN

opis koncepcji wykonywania ustugi, opisanej w pkt. 3.

Przedstawiona koncepcja musi zawiera¢ nastepujace zagadnienia:

—  sposob organizacji biura Konkursu,

—  sposob organizacji Gali Finatowej,

—  propozycje miejsc na organizacje Gali Finatowej,

—  projekt scenografii Gali Finatowej

— propozycje miejsca na organizacje dwudniowych prezentacji przed Jury
Konkursu,

— propozycje ekspertéw do Kapituty Honorowej oraz do Jury Konkursu,

— propozycje osoby prowadzacej Gale Finatowa.

6. opis koncepcji promocji i komunikacji opisanej w pkt. 3.2.3.

Opis koncepcji musi zawiera¢ proponowany przez Oferenta szczegotowy opis
sposobu realizacji ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia wraz ze
wstepnym harmonogramem dziatan w tym zakresie, a w szczegodlnosci oferta
zawiera¢ powinna:
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—  projekt strony www.zacznij.biz.pl spéjny z Cl PKPP Lewiatan/Lewiatan Business
Angels (layout strony gtéwnej, jednej zaktadki i mapa strony),

—  propozycje patrondw medialnych wraz z uzasadnieniem,

— wskazanie podwykonawcy realizujgcego monitoring mediow,

—  plan promocji i komunikacji ze wstepnym harmonogramem:

+ wskazanie koncepcji skutecznej akwizycji uczestnikdw, kanaty i narzedzia
dotarcia do grup docelowych Konkursu w tym rekomendacije dot. zakupu
mediow,

* koncepcja promocji konkursu wsréd liderow opinii polskiej gospodarki
m.in. inwestorow, politykow, czotowych przedsiebiorcow, ekspertéw
gospodarczych, mediéw,

—  plan komunikacji z mediami.

7. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert

8. FORMA SKLADANYCH DOKUMENTOW.

8.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona w_terminie sktadania ofert w formie
pisemnej.

8.2.  Oferta i wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg oraz wszelkie zmiany w tresci
oferty i dokumentéw powinny byé sporzadzone w jezyku polskim i podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentacji Oferenta.

8.3. Dokumenty (oswiadczenia Oferenta) sktadane wraz z ofertag winny by¢ sktadane
w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnosé¢ z oryginatem przez Oferenta.

8.4. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.
Opakowanie powinno by¢é oznaczone nazwag (firmg) iadresem Oferenta oraz
opisane:

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa
»Oferta na ustugi organizacyjno-promocyjne ogélnopolskiego Konkursu Zacznij.biz”

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania ofertg wynosi 45 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. Oferent samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego
moze przedituzy¢ termin zwigzania oferta.
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— adajemy Ksztatft
marzeniom

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

Oferty powinny by¢ ztozone w terminie do 08 pazdziernika 2012 r. do godziny 16:00 w
recepcji w siedzibie Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 1 — Formularz ,,OFERTA”
OFERTA

Pelne dane adresowe Oferenta/Oferentow*:

NP VAT W T 1= ) PPN ,
ST 4] o T TR ,
TR (S (= (0T a1 VAT £= 1T ,
Ao | (< ,
Adres d0 KOTESPONUEINCH ....uvveieeiieeiiiiiit ettt e e et e e s e e e e e e e s e r e e e e e e e aann e ,
NENIP e NFREGON L.t ,
LS = | T PPRTRPTR ,
N F= V4T W T 1= ) PP ,
ST 4] o T T PPTRTPTR ,
N TRR (I (o1 T TR 1= 1T TP TRPTN ,
Ao | (< ,
Adres d0 KOTESPONUEINCH ...uuvveeiiiieeiiiiitii ettt e e s e e e e s e s e e e e e s e e nnnb e e e e e e e e s e annnaane ,
NENIP e NEFREGON L.t e ,
LS = | AT PPTRTPTR ,
1. Nawigzujac do Zapytania Ofertowego w postepowaniu prowadzonym przez Polskag

Konfederacje Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727
Warszawa, na: ,Uslugi organizacyjno-promocyjne ogoélnopolskiego Konkursu
Zacznij.biz”, wspéifinansowanego przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka — Priorytet Ill — Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 —Tworzenie systemu
utatwiajgcego inwestowanie w MSP, Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia
Biznesu, Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotéw biznesu
w Polsce”, niniejszym sktadamy Oferte wykonania ustugi zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym:

za cene catkowita netto w wysokoSci ...l PLN (stownie:..................
............................................... ), powiekszong o podatek VAT wg stawki ...............%
W WYSOKOSCi ....ovvvenenenene. PLN, co stanowi cene catkowita brutto (z podatkiem VAT)
W WYSOKOSCI .ovvneiieiiiiiiiieeen PLN (stownie..........ccoovviiieinnnn.n. )**, w tym cena za

ustugi okreslone w pkt.:
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Cena ustugi uwzgledniajgca nastepujagce grupy wydatkow:

. . Cena
L.p. Opis ustugi Cena netto | Stawka VAT brutto™
3.2.1 Organizacja, tj. przygotowanie,
1. zorganizowanie i przeprowadzenie
Konkursu
3.2.2. Przygotowanie, zorganizowanie i
2. przeprowadzenie Gali Finatowej Konkursu
3.2.3 Obstuga komunikacyjno-promocyjna
3. Konkursu i Gali oraz 3.2.4 Zorganizowanie i
prowadzenie biura prasowego
2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
niego zastrzezen, oraz ze otrzymaliSmy wszelkie niezbedne do przygotowania Oferty
informacje.
3. Oswiadczamy, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wykonanie

wszelkich czynnosci niezbednych do prawidtowego zrealizowania ustugi zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym, oraz zgodnie ze sktadang
niniejszym Oferta.

4. Oswiadczamy, Ze zrealizujemy zamowienie zgodnie z warunkami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym oraz niniejszg Oferta.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg Ofertg przez okres 45 dni
liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Zobowigzujemy sie, w razie wybrania naszej Oferty, do zawarcia umowy na
warunkach okreslonych w Zapytaniu Ofertowym oraz w niniejszej Ofercie.

7. Wraz z Ofertg przedktadamy nastepujgce dokumenty:
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* Nalezy poda¢ nazwe (firme) i dane adresowe Oferenta lub wszystkich Oferentéw sktadajacych wspdlng oferte. W przypadku
sktadania wspdlnej oferty przez kilku Oferentéw nalezy podaé réwniez dane petnomocnika ustanowionego do reprezentowania
Oferentéw w postepowaniu (albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy). W sytuacji, gdy pojedynczy
Oferent ustanawia petnomocnika do ztozenia oferty nalezy réwniez podac¢ dane ustanowionego petnomocnika. W przypadku,
gdy petnomocnik jest osobg fizyczng nalezy poda¢ dodatkowo nr dowodu osobistego petnomocnika, a pozostate dane nalezy
podac¢ stosownie do sytuacji prawnej petnomocnika.

** Oferent sktadajacy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego zgodnie
z przepisami o podatku od towarow i ustug winien okresli¢ cene oferty wytacznie poprzez wskazanie ceny netto (bez podatku
VAT). Nalezy zatem:

1) podac wytacznie cene netto i nie wypetnia¢ pola przewidzianego na podanie podatku VAT i ceny brutto, albo

2) podac¢ wytacznie cene netto i nie wypetnia¢ pola przewidzianego na podanie ceny brutto, natomiast w polu przewidzianym na
podanie podatku VAT wpisa¢ ,0” lub ,-, , albo

3) w polach przewidzianych na podanie ceny netto i ceny brutto wpisac¢ te same kwoty i nie wypetnia¢ pola przewidzianego na
podanie podatku VAT, albo

4) w polu przewidzianym na podanie cen netto i cen brutto wpisaé te same kwoty, natomiast w polu przewidzianych na podanie
podatku VAT - wpisa¢ ,0” lub ,-,.

dnia __._ .2012r.
(miejscowosc) (podpis upetnomocnionego przedstawiciela
Oferenta/Oferentow)
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Zatacznik nr 2 — Formularz: ,WYKAZ USLUG”

WYKAZ USLUG

Nawigzujac do Zapytania Ofertowego w postepowaniu prowadzonym przez Polskg
Konfederacje Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727
Warszawa, na: ,Ustugi organizacyjno-promocyjne ogoélnopolskiego Konkursu
Zacznij.biz”, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka — Priorytet 1ll — Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 — Tworzenie systemu
ufatwiajgcego inwestowanie w MSP, Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia
Biznesu, Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotéw biznesu
w Polsce”, niniejszym przedstawiamy Wykaz ustug, na potwierdzenie warunku
opisanego w pkt. 5.1.1 Zapytania Ofertowego.

Lp. Nazwa i adres Rodzaj zaméwienia, tj. opis wykonanego | Termin i miejsce wykonania
ustugobiorcy zaméwienia* ustugi (zakohczenia)

1.

2.

(...)

*Opis wykonanej ustugi winien by¢ sporzadzony w sposoéb umozliwiajgcy ocene spetniania
odnosnego warunku.

dnia__._ .2012r.

(miejscowosc)

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela
Oferenta/Oferentow)
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Zatacznik nr 3 — Formularz: ,,WYKAZ OSOB”
WYKAZ OSOB

Nawigzujac do Zapytania Ofertowego w postepowaniu prowadzonym przez Polskg
Konfederacje Pracodawcow Prywatnych Lewiatan, ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727
Warszawa, na: ,Ustugi organizacyjno-promocyjne ogoélnopolskiego Konkursu
Zacznij.biz”, wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego wramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka — Priorytet 1ll — Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 — Tworzenie systemu
ufatwiajgcego inwestowanie w MSP, Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia
Biznesu, Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotéw biznesu
w Polsce”, niniejszym przedstawiamy Wykaz oséb, na potwierdzenie warunku
opisanego w pkt. 5.1.2 Zapytania Ofertowego.

Lp. Imie i nazwisko Opis doswiadczenia*® Odbiorca ustugi
1.
2.
3.
4.
5.
6.
(...)
*Opis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajgcy ocene spetniania odnosnego
warunku.
dnia__ . _.2012r.
(miejscowosc)

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela
Oferenta/Oferentow)
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e ANIOLY BIZNES

— ‘

Zatacznik nr 4 — Formularz: ,,Oswiadczenie o braku powigzan”

OSWIADCZENIE

W zwigzku z przediozeniem oferty na realizacje ustugi organizacyjno-promocyjnej
ogolnopolskiego Konkursu Zacznij.biz w ramach projektu ,Aktywizacja i podnoszenie
kompetencji podmiotéw rynku aniotdw biznesu w Polsce” w ramach PO IG niniejszym
oswiadczam, ze w stosunku do Polskiej Konfederacji Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan lub
os6b upowaznionych do zaciggania w jej imieniu zobowigzan, lub oséb wykonujacych w jej
imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy nie zachodzg powigzania osobowe lub kapitatowe, w szczegdlnosci poprzez:
e uczestnictwo w spotce jako wspdinik spétki akeyjnej lub spotki osobowej
e posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji
e petnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika
e pozostawanie w zwigzku maitzehskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis osoby (oséb) upowaznionej(ych) do reprezentacji

MiejscowosE, data .........coeeevveiiiiiiceeee
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