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Warszawa, 25.07.2011r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

1. INFORMACJE OGÓLNE 
 
1.1. Zamawiający 

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan 

ul. Zbyszka Cybulskiego 3, 00-727 Warszawa 

telefon: +48 22 55 99 900; fax: + 48 22 55 99 920 

www.pkpplewiatan.pl 
 

Osoba upoważniona do kontaktów z Oferentami: 
Adriana Nowaczek, PKPP Lewiatan 

e- mail: anowaczek@pkpplewiatan.pl   

tel. (22) 55 99 911 
 
Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu „Rozwój 

kluczowych kompetencji PKPP Lewiatan” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy 

umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.05.05.02-00-140/10-00 współfinansowanego przez 

Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, przesyła zapytanie 

ofertowe w związku z poszukiwaniem Wykonawcy usług gastronomicznych.  

 
1.2.  Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 późn. zm.). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do 

upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 
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Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Oferentom, do których 

zostały wystosowane zaproszenia ofertowe i są one dla nich wiążące. O 

dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej, o której mowa 

w pkt. 1.1. 

3. W niniejszym postępowaniu ofertę i inne informacje Zamawiający i Oferenci 

przekazują drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: unieważnienia zapytania ofertowego, 

nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia 

oferty niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny. 

6. Każdy z Oferentów otrzyma informację o tym czy jego oferta została wybrana 

jako najkorzystniejsza, wstrzymaniu lub odstąpieniu od procesu wyboru oferty. 

7. Po wyborze Oferenta Zamawiający podejmie dyskusję z Oferentem w celu 

odpowiedniego uszczegółowienia przebiegu i uzgodnienia sposobu wykonania 

zamówienia. 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług gastronomicznych podczas szkoleń, 

realizowanych w ramach projektu „Rozwój kluczowych kompetencji PKPP Lewiatan” 

w okresie od 01 sierpnia 2012r. do 31 stycznia 2013r. roku na terenie Warszawy. 

 

Do zadań Wykonawcy należeć będzie kompleksowa obsługa gastronomiczna 

wydarzeń, o których mowa powyżej, w szczególności: 

a) przygotowanie, dostarczenie (w zależności od charakteru organizowanego 

przedsięwzięcia): 

  -  ciepłego bufetu w formie lunchu 

  -  serwisu kanapkowego w formie bufetu 
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  -  serwisu kawowego w formie bufetu 

b) zapewnienie personelu pomocniczego do prawidłowej realizacji usługi 

gastronomicznej, 

c) zapewnienie zastawy stołowej, 

d) zapewnienie nakrycia na stoły, 

e) sprzątnięcie pomieszczeń każdorazowo po zakończeniu usługi gastronomicznej. 

 

Szczegółowa specyfikacja usługi gastronomicznej uzależniona będzie od wielkości 

zaplanowanego szkolenia. 

 

Przewidywany harmonogram najbliższych wydarzeń: 

 

III kwartał 2012 – Szacunkowa liczba szkoleń: 7 

IV kwartał 2012 - Szacunkowa liczba szkoleń: 4 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu przedstawionego 

powyżej.  

 

Szczegółowe informacje dotyczące zaplanowanych szkoleń (m.in. termin, miejsce) 

będą przekazywane wykonawcy najpóźniej 4 dni przed terminem szkolenia. 

Jeżeli termin zaplanowanego szkolenia ulegnie zmianie Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę o tym fakcie na 2 dni robocze przed datą zaplanowanego szkolenia.  

 

Przewidywana liczba uczestników na każde szkolenie szacowana jest do 10 osób, 

w zależności od rodzaju szkolenia. Informacja o zaplanowanej na każde szkolenie 

liczbie osób przekazywana będzie Wykonawcy najpóźniej na 3 dni przed terminem 

szkoleniem. Liczba osób uczestniczących w zaplanowanych szkoleniach może ulec 

zmianie. Informacja o zmianie liczby osób uczestniczących w danym szkoleniu 

zostanie przekazana Wykonawcy najpóźniej w dniu poprzedzającym szkolenie.  
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3. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

Skala ocen 1-100 

 Atrakcyjność oferty – waga  50%. 

 Cena usługi – waga  50%. 

 
4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta powinna zawierać: 

 

1. Informacje ogólne 

 Identyfikacja Oferenta:  

 nazwa Oferenta 

 imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Oferenta 

 adres Oferenta 

 NIP Oferenta 

 KRS/wpis do ewidencji działalności gospodarczej Oferenta 

 Data sporządzenia oferty, 

 

2. Propozycję menu w 3 grupach, zgodnie z poniższym: 

 Grupa 1 - menu: ciepły bufet w formie lunchu + przerwa kawowa –  2 

propozycje 

 Grupa 2 - menu: serwis kanapkowy –  1 propozycja 

 Grupa 3 – menu: serwis kawowy –  1 propozycja 

 

3. Cenę 

Oferta cenowa powinna obejmować kompleksową usługę gastronomiczną i 

powinna być przedstawiona w formie kwoty brutto za 1 osobę, dla każdej 

wgrupy menu, zgodnie ze specyfikacją zawartą w pkt 2. 
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4. Oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 1. 

Oświadczenie o braku powiązań (wzór oświadczenia zamieszczony na końcu 

zapytania ofertowego) 

 

5. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

Termin związania ofertą wynosi 45 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna się wraz z 

upływem terminu składania ofert.  

 

6. INFORMACJE DODATKOWE 
 

1. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać 

udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich 

ofert. 

2. Zamawiający może zwrócić się do wszystkich Oferentów, których oferty nie 

podlegają odrzuceniu, o podjęcie negocjacji w zakresie wysokości 

oferowanych cen jednostkowych. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawiającego oferty 

złożonej przez Oferenta. 

4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów 

związanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczególności 

kosztów związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, 

przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia 

umowy. 

7. TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

Oferty należy składać drogą elektroniczną na adres e-mail: 

anowaczek@pkpplewiatan.pl wpisując w tytule maila „Usługa gastronomiczna 2012”. 

Termin składania ofert upływa: 10 sierpnia 2012r. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1.  
WZÓR OŚWIADCZENIA 

 
Oświadczenie 

 

Do oferty Oferent zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o braku powiązań osobowych i 

kapitałowych z Zamawiającym o następującej treści:  

W związku z przedłożeniem oferty na realizację zadania w ramach projektu „Rozwój 

kluczowych kompetencji PKPP Lewiatan” w Programie Operacyjnym Kapitał Ludzki na 

podstawie umowy UDA- POKL.05.05.02-00-140/10-00, niniejszym oświadczam, że w 

stosunku do Polskiej Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan lub osób 

upoważnionych do zaciągania w jej imieniu zobowiązań, lub osób wykonujących w jej imieniu 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy 

(oferenta) nie zachodzą powiązania osobowe lub kapitałowe, w szczególności poprzez: 

-   uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

-   posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

…………………………………………………………………………………… 

Data, miejsce i podpis osoby upoważnionej do reprezentacji 
 

 

 

 


