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LEWIATAN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan (,Zamawiajgcy”), w
ramach projektu Swiadomy Podatnik (,Projekt’), wspéffinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie
umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-002/10, przesyta zapytanie o oferte na
sporzgdzenie opinii prawnych ("Opinie") lub udzielenie przedsiebiorcy
bezposredniego wsparcia ("Interwencje") do przypadkow zgtoszonych przez mikro,
mate i srednie przedsiebiorstwa w zakresie:

1. podatku od towardw i ustug

2. podatkéw dochodowych (PDOF, PDOP)

3. ogolnego prawa podatkowego

Liczba zleconych do przygotowania Opinii - nie wiecej niz 40 w zakresie kazdego
podatku, tgcznie nie wiecej niz 120.

Liczba zleconych do przygotowania Interwencji - nie wiecej niz 15 w zakresie
kazdego podatku, tgcznie nie wiecej niz 45.

Opinie oraz interwencje w ramach niniejszego postepowania bedg zlecane do dnia
31 grudnia 2012r.

1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pozn. zm.).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego
zapytania do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty
mie¢ wptyw na tre$¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim podmiotom, do ktérych zostato wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzgce. O dokonanych
zmianach informuje sie takze na stronie internetowej gdzie zostato
zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje podmioty sktadajgce
oferte (,Wykonawcy”) przekazujg wytgcznie w formie papierowe;j.

4. Oferte mogg przedtozy¢ eksperci bgdz podmioty dysponujgce do
wykonania zlecenia ekspertami bedgcymi doradcami podatkowymi,
radcami prawnymi bgdz adwokatami.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty czesSciowej w sposéb
nastepujacy:

a. dopuszcza sie ziozenie oferty na wykonanie Opinii oraz
Interwencji w zakresie jednego podatku

b. nie dopuszcza sie ztozenia oferty na wykonanie wylgcznie
Opinii, badz na wykonanie wyfgcznie Interwencji w ramach
jednego podatku
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c. nie dopuszcza sie ziozenia oferty na wykonanie wytgcznie
Opinii  w ramach wszystkich podatkdéw, badz wytgcznie
Interwencji w ramach wszystkich podatkow

d. w przypadku ztozenia oferty (obejmujgcej Opinie i Interwencje)
na wiecej niz jeden podatek, nie dopuszcza sie aby jeden
ekspert wystepowat/obstugiwat wiecej niz jeden podatek.

6. Po wyborze jednego lub kilku Wykonawcow Zamawiajgcy podejmie
uzgodnienia w celu odpowiedniego uszczegoétowienia sposobu
przygotowania i wykonania Opinii oraz podjecia koniecznych dziatan w
ramach Interwenciji.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. W ramach projektu Swiadomy Podatnik realizowany jest program podniesienia
$wiadomosci podatkowej w sektorze MSP. W ramach programu realizowany
jest m.in. modut nieodptatnych porad dla przedsiebiorcéw z sektora MSP
dotyczgcych przypadkéw przez nich zgtaszanych. Celem programu jest
pozyskanie wiedzy o problemach sektora MSP zwigzanych ze stosowaniem
przepisow podatkowych. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie:

a. nie wiecej niz czterdziestu Opinii w zakresie kazdego z podatkéw:
podatku od towarow i ustug, podatkéw dochodowych, ogdlnego prawa
podatkowego (tgcznie 120 Opinii)

b. nie wiecej niz pietnastu Interwencji w zakresie kazdego z podatkow:
podatku od towardw i ustug, podatkow dochodowych, ogolnego prawa
podatkowego (tgcznie 45 Interwencji)

2. Przedsiebiorca z sektora MSP poprzez formularz zgtoszeniowy dostepny na
stronie www.radapodatkowa.pl ma mozliwos¢ przestac¢ opis stanu faktycznego
zwigzany ze stosowaniem przepiséw podatkowych wraz z okresleniem, jakiego
typu wsparcia oczekuje (Interwencja czy Opinia zgodnie z pkt 2.3 i 2.5). Kazdy
przypadek bedzie analizowany wstepnie przez Zamawiajgcego i kwalifikowany
wg kategorii: (1) przypadek pozostawiony bez rozpatrzenia, (2) przypadek
zakwalifikowany do Opinii, (3) przypadek zakwalifikowany do Interwencji.

3. Opinia bedzie dotyczy¢ standow faktycznych zwigzanych z planowang
dziatalnoscia, przedsiewzieciem lub transakcja MSP. Opinia moze réwniez
dotyczyé biezgcego stosowania przepisOw objetych postepowaniem
podatkowym, kontrolnym lub sgdowym. Opinia powinna obejmowac:

I. prawidiowy opis stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego,

Il. stosownie do rodzaju stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego oraz
oczekiwan przedsiebiorcy lub Zamawiajgcego:
- propozycje okres$lonego rozwigzania (w tym wariantowego),
- okreslenie  skutkbw  podatkowo-prawnych  zaproponowanego
rozwigzania lub skutkow przedstawionego stanu faktycznego badz
zdarzenia przysztego,
- wskazanie zrédta i poziomu ryzyka proponowanego rozwigzania,
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- uzasadnienie sporzgdzone w sposob zrozumiaty dla przecigtnego
przedsiebiorcy (MSP).

4. Opinie zostang zamieszczone przez Zamawiajgcego na stronie
www.radapodatkowa.pl.

5. Interwencja bedzie obejmowaé sporzadzenie Opinii oraz podjecie
dodatkowych zindywidualizowanych dziatan, takich jak analiza dokumentacji
firmy w siedzibie przedsiebiorcy oraz przygotowanie prawidtowego wystgpienia
do organow podatkowych lub/i opracowanie wniosku o interpretacje podatkowg
do wtasciwych organow, ewentualnie inny dokument uzgodniony z
Zamawiajgcym. W ramach Interwencji przewiduje sie co do zasady co najmniegj
jedng wizyte u przedsiebiorcy. Interwencja odbywac¢ sie bedzie zgodnie z
regutami pomocy publicznej.

6. Zamawiajgcy nie jest w stanie jednoznacznie przewidziec, ile przypadkow
zostanie zgtoszonych przez MSP w terminie umozliwiajgcym zlecenie
wykonania okreslonych Opinii czy Interwencji do dnia 31 grudnia 2012 r.

7. Zamawiajgcy nie jest tez w stanie wykluczyé, Zze przedstawione stany
faktyczne bedg dotyczy¢ réznych podatkow. Wykonawca zatem bedzie
zobowigzany réwniez do wykonania Opinii i Interwencji w tych przypadkach, w
ktérych kwestia prawidtowego zastosowania przepiséw danego podatku bedzie
kluczowa i zasadnicza dla catego problemu, jednakze z uwagi na koniecznosc¢
odniesienia sie do problemu kompleksowo kwestie dotyczgce innych podatkow
beda musiaty by¢ wziete pod uwage.

8. Przy skiadaniu oferty Wykonawca bedzie musiat wzigé pod uwage
w szczegolnosci nastepujgce okolicznosci:

a. Wykonywanie Opinii i Interwencji odbywa sie z uwzglednieniem celow
projektu  Swiadomy Podatnik, w tym szczegélnosci edukacji w
zakresie zarzagdzania sprawami podatkowymi, optymalizacji,
planowania oraz ryzyka podatkowego (wiecej informacji na
www.radapodatkowa.pl).

b. Zlecenia na wykonanie konkretnych Opinii lub Interwencji bedag
przekazywane wybranemu Wykonawcy/Wykonawcom po dokonaniu
przez Zamawiajgcego wstepnej analizy i selekcji zgtoszonych przez
MSP przypadkoéw, o ktérej mowa w pkt 2.2.

c. Wykonawca nie bedzie uczestniczyt w wyborze ani selekcji, o ktérych
mowa w lit. b. i bedzie zobowigzany wykonac¢ zlecenie w odniesieniu
do przypadku wskazanego przez Zamawiajgcego.

9. Wykonawca po otrzymaniu przypadku do Opinii lub Interwencji obowigzany

bedzie dokona¢ oceny poziomu swiadomosci podatkowej zgtaszajgcego
przypadek.
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10.Tres¢ Opinii (jak rowniez Opinii oraz dokumentu dodatkowego stworzonego w
ramach Interwencji) powinna by¢ wykonana w formie elektronicznej w formacie
MS Word.

11.W przypadku Interwencji, Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym wszelkie
dziatania podejmowane w zwigzku z Interwencja.

12.Wybrany Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe do Opinii (w tym Opinii i dokumentéw wykonanych w ramach
Interwencji) na polach eksploatacji umozliwiajgcych Zamawiajgcemu
korzystanie z Opinii w ramach jego dziatalnosci statutowej.

13.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ostatecznej redakcji, dokonywania zmian,
a takze wykorzystania tylko niektorych fragmentow Opinii (w tym Opinii i
dokumentéw wykonanych w ramach Interwencji) przygotowanej przez
Wykonawce.

14.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ Opinii (w tym Opinii i
dokumentéw wykonanych w ramach Interwencji) oraz za skutki dziatan
podjetych przez Wykonawce w ramach Interwenciji.

15.Wykonawca powinien uwzgledniaC w cenie Interwencji koszty dojazdu i
noclegu do siedziby MSP.

16.Z wybranym do realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawcg (Wykonawcami)
zostanie zawarta umowa na wzorze Zamawiajgcego, zatgczonym do
niniejszego zapytania ofertowego.

Kod Wspdlnego Stownika Zamoéwien: CPV 792

3. Termin zlozenia oferty 22 maja 2012r.

Do wyboru zostang dopuszczone jedynie te oferty ktére wptyng w formie papierowej
do Zamawiajgcego w powyzszym terminie.

4. Oferta
Warunki formalne

W ofercie Wykonawca jest obowigzany przedtozyc:

a) identyfikacje Wykonawcy, w tym nr KRS lub nr ewid. dziat. gospodarczej;
nr NIP, Regon oraz poswiadczong za zgodnosC¢ z oryginatem kopie
w/w dokumentéw. Odpis KRS lub EDG - nie starsze niz 3 m-ce na dzien
sktadania oferty.

b) okreslenie statusu podatkowego Oferenta:  podatnik VAT: TAK/NIE,
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c) opis (prezentacje) Wykonawcy, jego doswiadczen zwigzanych ze
sporzgdzaniem opinii  podatkowych, reprezentacja przed organami
podatkowymi lub sgdami;

d w przypadku skfadania oferty przez podmiot dysponujacy
ekspertem/ekspertami do wykonania zlecenia - wskazanie ekspertow ktorzy
sporzgdzg opinie/interwencje wraz z opisem doswiadczen tak jak w lit. c.;
jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jeden podatek nalezy
jednoznacznie wskaza¢ ktory podatek bedzie obstuzony przez konkretnego
eksperta;

e) wskazanie wybranych podatkéw, jezeli Wykonawca sktada oferte czesciowa;

f) cene brutto za jedng Opinie oraz cene brutto za jedng Interwencije;
Wykonawca moze okresliC rozne ceny za poszczegolne podatki, jezel
Wykonawca do ceny dolicza podatek od towaréw i ustug cena powinna
uwzglednia¢ wartos¢ tego podatku;

g) termin zwigzania ofertg (minimum 30 dni)

h) do oferty Oferent obowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenia o braku powigzan
osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym o nastepujgcej tresci:

W zwigzku z przediozeniem oferty na realizacje zaméwienia w ramach projektu Swiadomy podatnik”
w Programie Operacyjnym Kapital Ludzki, niniejszym oswiadczam, ze w stosunku do Polskiej
Konfederacji Pracodawcow Prywatnych Lewiatan Iub o0sob upowaznionych do zaciggania
zobowiqzan, lub osob wykonujgcych w jej imieniu czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzg
powigzania osobowe lub kapitatowe w szczegolnosci poprzez:
-uczestnictwo w spoftce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;
-posiadanie udzialow lub conajmniej 10% akcji;
-petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,
-pozostawanie w zwiqzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinnowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis: osoba/y upowaznione do reprezentacji

5. Kryteria wyboru Wykonawcy

1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt 3 i 4 oraz
zgodno$¢ oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia (pkt 2).
Niespetnienie przez Wykonawce powyzszych warunkéw spowoduje odrzucenie
ztozonej oferty.

2. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w sposob
nastepujacy:

a. skala ocen kazdego kryterium 0-100

b. wagi:
e doswiadczenie Oferenta - 20%
e doswiadczenie eksperta - 30%
e cena- 50 %.
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6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1. Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien
wynosic¢ co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

2. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze Zzgdaé
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez
nich ofert.

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajgcego
oferty Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegoélnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem
i ztozeniem oferty, negocjaciji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

5. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w
przypadku odrzucenia oferty.

6. Zamawiajgcy przeprowadzi odrebng ocene ofert dla poszczegdlinych
podatkéw na wykonanie Opinii oraz Interwenciji.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

Anna Bujarska

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
ul. Zbyszka Cybulskiego 3

00-727 Warszawa

tel. +48 22 55 99 952

fax +48 22 55 99 910

e-mail: abujarska@ pkpplewiatan.pl

8. Oferty nalezy kierowac:

PKPP Lewiatan

Anna Bujarska

ul. Zbyszka Cybulskiego 3
00-727 Warszawa

w zamknietej kopercie z adnotacjg: "OFERTA - OPINIE, INTERWENCJE"
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