LEWIATAN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan (,Zamawiajacy”), w ramach
projektu Swiadomy Podatnik (,Projekt”), wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-
POKL.02.01.02-00-002/10, przesyta zapytanie o oferte na przygotowanie prezentacji oraz
wygloszenie wyktadéw podczas IV cyklu konferenciji skierowanych do sektora MSP.

1. Postanowienia ogd6lne

1.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresc
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim podmiotom, do ktérych
zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace. O
dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej
Zamawiajacego, na ktorej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje oraz podmioty sktadajgce
oferte (,Oferenci”) przekazujg w wersji papierowej.

Mozliwo$c¢ sktadania oferty czesciowej:
a. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej tylko na
wybrane tematy.
b. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty cze$ciowej na
wybrane miasta.
Po wyborze jednego lub kilku Oferentow Zamawiajacy podejmie uzgodnienia w
celu odpowiedniego uszczegotowienia sposobu przygotowania i wykonania
Wyktaddw.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie prezentacji oraz wygtoszenie wyktadéw
na tematy:
a) planowania podatkowego
b) optymalizacji podatkowej
¢) ryzyka podatkowego
w ramach cyklu konferencii skierowanych do sektora MSP realizowanych w Projekcie.
Projekt ma na celu podniesienie $wiadomosci podatkowej w sektorze MSP.
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Czas trwania kazdego z wyktadéw : 1,5 h.

Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien: CPV 800, 804, 805.

4.

Konferencje organizowane bedg w miastach i teminach odpowiednio:

Bydgoszcz 31 maja 2012r.
Szczecin czerwiec 2012r.
Katowice wrzesien 2012 r.
Warszawa pazdziernik 2012 r.

coow

Powyzsze terminy mogg ulec zmianie, ale wszystkie konferencje muszg odby¢ sie do
dnia 15.11.2012 .

Konkretne terminy bedg ustalone po przeprowadzeniu postepowania na wybor miejsca
(sali konferencyjnej), nie pozniej niz 20 dni przed konferencja.

Program kazdej konferencji jest nastepujacy: - wykfad otwierajacy (0,5h)
- wyktad dot. Krajowej Informaciji Podatkowej (0,5h)

- wyktad dot. planowania podatkowego (1,5h)

- wyktad dot. optymalizacji podatkowej (1,5h)

- wyktad dot. ryzyka podatkowego (1,5h).

Oferent moze przedtozy¢ oferte (lub oferty czedciowe) na wszystkie trzy tematy,
wytacznie pod warunkiem ze kazdy temat bedzie prowadzony przez innego wyktadowce.

Ztozona oferta (oferty czesciowe), w ktérej ten sam wykiadowca prowadzi wyktad na wiecej

niz jeden temat zostanie w cato$ci odrzucona z przyczyn formalnych.

5.

Wybrany Oferent bedzie zobowigzany do przygotowania prezentacji w programie Power
Point w szablonie okreslonym przez Zamawiajgcego. Prezentacja powinna zostac
przekazana Zamawiajgcemu na 10 dni przed planowang Konferencja.

ZAKRES PREZENTACJI ORAZ WYKLADOW

Wyktad oraz prezentacja powinny zawiera¢ w szczegdInosci:

a) dot. planowania podatkowego:
omowienie pojecia ,planowanie podatkowe”, metody i narzedzia planowania
podatkowego, a takze wskazanie i omoéwienie wiasciwych przepiséw ogdlnego prawa
podatkowego odnoszacych sie do powyzszego zagadnienia oraz przyktady
planowania podatkowego (z wylgczeniem przykladow, w ktorych jedynym celem
planowanego dziatania jest zmniejszanie obcigzen podatkowych),

b) dot. optymalizacji podatkowej: 2
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oméwienie pojecia ,optymalizacji podatkowej’, zasady, metody i narzedzia
optymalizacji podatkowej, a takze wskazanie i omoéwienie wiasciwych przepiséw
ogolnego prawa podatkowego odnoszacych sie do powyzszego zagadnienia oraz
przyktady optymalizacji podatkowej,
c) dot. ryzyka podatkowego:

oméwienie pojecia ,ryzyka podatkowego”, zasady, metody i narzedzia zarzgdzania
ryzykiem, a takze wskazanie i omowienie wtasciwych przepisow ogélnego prawa
podatkowego odnoszacych sie do powyzszego zagadnienia oraz przyktady
szacowania, identyfikacji i minimalizacji ryzyka podatkowego.

7. Oferent moze réwniez wskaza¢ na dodatkowe elementy, ktdére powinny w jego opinii
zawieraC wyktady, majgc na uwadze cele Projektu.

8. Wybrany Oferent przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do
Wyktadow i prezentacji na polach eksploatacji umozliwiajagcych Zamawiajgcemu
korzystanie z WyktadOw oraz prezentacji w ramach jego dziatalnos$ci statutowe;.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznej redakcji, dokonywania zmian,
a takze wykorzystania tylko niektorych fragmentow prezentacji przygotowanych przez
wybranego Oferenta.

10. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdu i noclegéw, koszty Oferent powinien uwzgledni¢
w oferowanej cenie przedmiotu zaméwienia.

11.Z wybranym do realizacji przedmiotu zaméwienia Oferentem (Oferentami) zostanie zawarta
umowa na wzorze Zamawiajgcego, zatgczonym do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Termin ztozenia oferty 02 marca 2012 r.

Do wyboru zostang dopuszczone jedynie te oferty ktére wptyng do Zamawiajgcego do dnia
02.03.2012r.

4. Oferta

1. Warunki formalne:

W ofercie Oferent jest obowigzany przedtozy¢:
a. identyfikacje Oferenta, w tym nr KRS Ilub nr ewid. dziat. gospodarczej; nr NIP,
Regon oraz poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie w/w dokumentow .
Odpis KRS lub EDG - nie starsze niz 3 m-ce na dzien sktadania oferty.
b. okreslenie statusu podatkowego Oferenta: = podatnik VAT: TAK/NIE,
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c. opis Oferenta, jego doswiadczeh zwigzanych z prowadzeniem szkolen i wyktadéw
o tematyce podatkowej, ze szczegélnym uwzglednieniem tematyki Wyktadow,

d. jezeli Oferent nie dziata w ramach dziatalno$ci osobistej, o ktérej mowa w art. 13
ustawy o podatku dochodowym od os6éb fizycznych, nalezy wskaza¢ osoby, ktére
bedg prowadzi¢ Wyktady (nalezy jednoznacznie wskazaé  prelegenta do
okreslonego wykfadu) wraz z opisem jej doswiadczen tak jak w pkt a/,

e. wskazanie wybranych wyktadow (jezeli Oferent sktada oferte czes$ciowg zgodnie z
pkt. 1.4),

f. cene brutto za jeden Wykitad (jezeli Oferent do ceny dolicza podatek od towarow i
ustug cena powinna uwzglednia¢ warto$¢ tego podatku),

g. opcjonalnie: dodatkowe elementy Wyktadéw zgodnie z pkt. 2.7.

h. termin zwigzania z ofertg (minimum do dnia 27 marca 2012 r.)

i. do oferty Oferent obowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenia o braku powigzanh
osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym o nastepujacej tresci:

W zwiqzku z przedlozeniem oferty na realizacje zaméwienia W ramach projektu Swiadomy
podatnik™ w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki, niniejszym oswiadczam, Ze W stosunku
do Polskiej Konfederacji Pracodawcow Prywatnych Lewiatan lub oséb upowaznionych do
zaciqgania zobowiqzan, Ilub o0sob wykonujqcych w jej imieniu czynnosci zwiqzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (oferenta) nie zachodzq
powiqzania osobowe lub kapitatowe w szczegolnosci poprzez:

-uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej,

-posiadanie udziatow lub conajmniej 10% akcji;

-petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajacego,

prokurenta, pelnomocnika;,

-pozostawanie w zwiqzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinnowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpis: osoba/y upowaznione do reprezentacji

5. Kryteria wyboru oferty

1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ oraz zgodnos$é zakresu
oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamdwienia. Niespetnienie przez Wykonawce
tych warunkéw spowoduje odrzucenie ztozonej oferty.

2. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od 0-100
pkt. w nastepujacy sposéb:

a. dosdwiadczenie osoby/oséb ktore bedg prowadzi¢ prelekcje —waga 45%
b. dodatkowe elementy Wykfadow - waga 10%
C. cena-waga 45%).
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6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1.

2.

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia
przez Oferentoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajacego oferty
Oferenta.

Zamawiajgcy hnie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlnosci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ziozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku

odrzucenia oferty.

Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:
Anna Bujarska
tel. 0-22 55 99 952
0-607 958 440
abujarska@pkpplewiatan.pl

Oferty nalezy kierowaé:
PKPP Lewiatan
Anna Bujarska
ul. Zbyszka Cybulskiego 3
00-727 Warszawa
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