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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Klient: PKPP Lewiatan 
Zakres usługi: zapewnienie Sali warsztatowej oraz cateringu dla 2 jednodniowych 
warsztatów regionalnych. 
Data zapytania: 16 lutego, 2012 r. 
 
Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan („Konfederacja”), w 
ramach projektu Promocja zaangażowania przedsiębiorstw w budowę kapitału 
społecznego w Polsce poprzez wykorzystanie narzędzi CSR („Projekt”), 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego na podstawie umowy UDA-POKL 02.01.02-00-008/10 
przesyła zapytanie ofertowe na organizację 2 warsztatów regionalnych.  
 
1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, 
poz. 1655 z późn. zm.). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego 
zapytania do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły 
mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający 
przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się 
niezwłocznie wszystkim podmiotom („Oferentom”), do których zostało 
wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O 
dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej oraz 
na tablicy ogłoszeń w siedzibie Konfederacji, na których zostało 
zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu. 

3. W niniejszym postępowaniu ofertę i inne informacje Zamawiający i 
Oferenci przekazują drogą elektroniczną. 

4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający podejmuje negocjacje w celu 
odpowiedniego uszczegółowienia i uzgodnienia sposobu wykonania 
zamówienia. 

5. Dopuszcza się składanie ofert częściowych 
 
2. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest organizacja 8 warsztatów jednodniowych dla 25 
osób każdy w następujących terminach i lokalizacjach: 

 
1. 27.03.12 r. – Katowice 
2. 28.03.12 r. – Łódź  

 
Szczegóły zamówienia dla 2 planowanych warsztatów: 

1. 27.03.12 – Katowice 
 Wynajem Sali warsztatowej dla 25 osób wyposażonej w: 

o Stół prezydialny 
o Ustawienie krzeseł dla uczestników i: w literę U 
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o Ekran, rzutnik, nagłośnienie, obsługa techniczna 
 Zapewnienie przerwy kawowej ciągłej dla 25 uczestników; przerwa 

kawowa ustawiona przed salą warsztatową, uzupełniana na bieżąco; 
 Lunch dla 25 osób po zakończeniu warsztatów; 

 
2. 28.03.12 – Łódź 
 

 Zapewnienie przerwy kawowej ciągłej dla 25 uczestników; przerwa 
kawowa ustawiona przed salą warsztatową, uzupełniana na bieżąco; 

 Lunch dla 25 osób po zakończeniu warsztatów; 
 

 
 Miejsce warsztatów –  

o Ścisłe centrum miasta z przestrzenią dla osób z 
ograniczeniami w poruszaniu się i łatwym dojazdem 
komunikacją miejską oraz samochodem – miejsca 
parkingowe etc. 

 
3. Termin złożenia oferty – do 27 lutego 2012 r. do godz. 15.00 
 
Oferty w formie elektronicznej lub papierowej należy składać na adres e-mail: 
gmazurek@pkpplewiatan.pl lub PKPP Lewiatan, ul. Zbyszka Cybulskiego 3,  
00-727 Warszawa z dopiskiem CSR II 
 
4. Oferta powinna zawierać: 
 

 Szczegółowy kosztorys usługi (kwota netto Plus VAT) w podziale na: 
o Koszt wynajęcia Sali warsztatowej; 
o Koszt przerwy kawowej dla 25 osób;  
o Koszt lunchu dla 25 osób; 
o Propozycje menu przerw kawowych 
o Propozycję menu lunchu  
o Możliwość organizacji warsztatu we wskazanym czasie 
o Argumenty przemawiające za zorganizowaniem Wydarzenia o 

tematyce społecznej w danym miejscu; 
 

5. Kryteria wyboru Wykonawcy 
 

1. Zgodność zakresu oferowanej usługi z opisem przedmiotu  zamówienia, 
zgodność złożonej oferty z opisem zawartości – warunek formalny. 
Niespełnienie przez Wykonawcę tych warunków powoduje odrzucenie 
złożonej oferty. 

2. cena – 100% 
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6. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
 

1. Terminy oraz lokalizacje warsztatów mogą ulec zmianie o czym zostaną 
poinformowani oferenci drogą elektroniczną. 

2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać 
udzielenia przez Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez 
nich ofert. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawiającego 
oferty Oferenta. 

4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek 
kosztów związanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w 
szczególności związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, 
przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do 
zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w 
przypadku odrzucenia oferty. 

6. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 799 
 

Oświadczenie 
 

W związku z przedłożeniem oferty na realizację zadania w ramach projektu Promocja 

zaangażowania przedsiębiorstw w budowę kapitału społecznego w Polsce poprzez wykorzystanie 

narzędzi CSR w Programie Operacyjnym Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie 

umowy UDA-POKL 02.01.02-00-008/10 niniejszym oświadczam, że w stosunku do Polskiej 

Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan lub osób upoważnionych do zaciągania w jej 

imieniu zobowiązań, lub osób wykonujących w jej imieniu czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy (Oferenta) nie zachodzą powiązania osobowe 

lub kapitałowe, w szczególności poprzez: 

1. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

____________________  

data, miejsce i podpis 
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7. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
 
Grażyna Mazurek 
Departament Konferencji 
Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan 
ul. Zbyszka Cybulskiego 3  
00-727 Warszawa 
tel. +48 22 55 99 940 
fax +48 22 55 99 910 e-mail: gmazurek@pkpplewiatan.pl  


