
 

 
 

1/2 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu Modelowe rozwiązania 
Flexicurity, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego na podstawie umowy nr UDA-POKL02.01.02-00-027/09 z dnia 1 czerwca 2010 r., 
przesyła zapytanie ofertowe z w związku z poszukiwaniem Wykonawcy usługi gastronomicznej 
(cateringowej). 
 
 
 
I. Postanowienia ogólne 
 
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu 
składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie 
wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich 
wiążące. O dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń 
w siedzibie Konfederacji na których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu. 
3. W niniejszym postępowaniu oferty i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą 
elektroniczną. 
4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający podejmuje negocjacje w celu odpowiedniego 
uszczegółowienia i uzgodnienia sposobu wykonania zamówienia. 
 
 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia 
 
Kod Wspolnego Słownika Zamówień (CPV)  -  555 
 
Przedmiotem zamówienia jest organizacja cateringu na lunch dla 40 osób w dniu 26 X 2011 o 
godzinie 14.10 w siedzibie Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie przy ul. Adama Mickiewicza 
41.  
 
Menu obejmuje posiłek spożywany bez konieczności użycia sztućców (5 rodzajów kanapek), 2 
rodzaje wyrobów cukierniczych oraz napoje zimne (woda mineralna, 2 rodzaje soków) i gorące (kawa, 
herbata).  
 
 
III. Oferta 
Przedstawiona oferta powinna zawierać: 

1. identyfikację Wykonawcy (nazwa, adres, NIP) 
2. datę sporządzenia oferty 
3. osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 
4. propozycję menu oraz określenie liczby osób przewidzianych do obsługi oraz ich funkcji 
5. prezentację Wykonawcy wraz z referencjami oraz określeniem doświadczenia dla podobnych 

zleceń. 
 
 
IV. Kryteria wyboru Wykonawcy 
Zgodność zakresu oferowanej usługi z opisem przedmiotu zamówienia (pkt. II), zgodność złożonej 
oferty z opisem zawartości – warunek formalny. Niespełnienie przez Wykonawcę tych warunków 
powoduje odrzucenie złożonej oferty. Punktacja w skali 1-10. Kryteria wyboru: 

 Cena usługi – 60% 
 Atrakcyjność menu – 40% 
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V. Termin sładania ofert  
 
Oferty należy składać na adres e-mail: fpietkiewicz@pkpplewiatan.pl   
Termin składania ofert upływa w dniu 19 października 2011 r. o godz. 17:00 
 
VI. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
 
1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić co najmniej 
30 dni, licząc od dnia złożenia oferty 
2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty Wykonawcy. 
4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, ani jakichkolwiek kosztów związanych z 
przygotowaniem oferty przez Wykonawcę, a w szczególności związanych z przystąpieniem do 
procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia 
umowy. 
5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty. 
 
VII. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
Filip Pietkiewicz-Bednarek 
tel. +48 22 565 18 12 
e-mail: fpietkiewicz@pkpplewiatan.pl   
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