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06.10.2011 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu „Monitoring 

kondycji sektora MSP w Polsce w latach 2010-2012”, współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na podstawie umowy nr UDA-

POKL.02.01.02-00-003/10 z dnia 25.01.2011 r., przesyła zapytanie ofertowe z w związku z 

poszukiwaniem wykonawcy usługi druku zaproszeń. 

 

I. Postanowienia ogólne 
1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu 

terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w 

postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany 

przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane 

zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące. O dokonanych zmianach informuje się 

także na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Konfederacji na których 

zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu. 

3. W niniejszym postępowaniu oferty i inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej. 

5. Po wyborze Wykonawcy Zamawiający podejmuje negocjacje w celu odpowiedniego 

uszczegółowienia i uzgodnienia sposobu wykonania zamówienia. 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest projekt i druk zaproszeń, teczek oraz druk materiałów 
konferencyjnych. 
Kod CPV przedmiotu zamówienia: 798 

Zaproszenia. 
Projekt layoutu zaproszenia oraz pięciu wersji (na pięć konferencji) oraz druk zaproszeń 

według poniższej specyfikacji: 

 

Format A5 
Objętość 4 strony 
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Papier 250 gram – kreda plus folia mat  
Kolor  4+4 
Liczba 

egzemplarzy 
4x250 egz. 
1x600egz. 
łączny nakład: 1600 egz. 

 

Druk będzie dotyczył zaproszeń na 5 wydarzeń realizowanych w 2011 r.  

 

Teczki. 
Projekt teczki ofertowej zawierającej logo PKPP Lewiatan, nazwę projektu oraz pasek 

logotypów informujących o współfinansowaniu. 

Druk (wzór full color według projektu) teczek ze sztywnej folii, mieszczących w sobie 30 

kartek A4, zamykanych (na gumkę, rzep itp.), o nakładzie 650 szt. Teczki mogą być gładkie 

lub fakturowane. Oferent może przedstawić kilka wzorów, każdy z osobną wyceną. 

 

Druk materiałów konferencyjnych. 

Powielenie w kolorze (jednostronnie) materiałów konferencyjnych o objętości 20 kartek w 

pięciu wersjach. 

4 wersje w nakładzie 120 egz. czyli 4 x 120 egz x 20 kartek = 9600 stron. 

1 wersja w nakładzie 220 egz. czyli 1 x 220 egz. x 20 kartek = 4400 stron 

łączny nakład 14.000 stron. 

 

III. Oferta 
Przedstawiona oferta powinna zawierać: 

1. identyfikację Oferenta (nazwa, adres, NIP) 

2. datę sporządzenia oferty 

3. osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta 

4. Łączną ofertę cenową dla całego przedmiotu zamówienia oraz jednostkowe koszty: 

a. projektu i druku zaproszeń 

b. projektu i druku teczek 

c. druku materiałów informacyjnych 

5. Projekt teczki oraz projekt zaproszenia, oparte o sposób identyfikacji wizualnej PKPP 

Lewiatan. 

6. Prezentację Oferenta i jego portfolio (min. 3 projekty) w zakresie przewidzianym 

zapytaniem 
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IV. Kryteria wyboru wykonawcy 
Zgodność zakresu oferowanej usługi z opisem przedmiotu zamówienia (pkt. II), zgodność 

złożonej oferty z opisem zawartości – warunek formalny. Niespełnienie przez Wykonawcę 

tych warunków powoduje odrzucenie złożonej oferty. Kryteria wyboru: 

 Cena – 50% 

 Projekt teczki i zaproszenia – 25% 

 Doświadczenie – 25% 

 

V. Terminy i przesłanie oferty 
Ofertę należy przesłać do 13 października 2011 r. na adres kgiedrojc@pkpplewiatan.pl. 
 

Terminy wykonania: 

 termin druku teczek musi wynieść maksymalnie 10 dni roboczych od dnia 

zatwierdzenia projektu. 

 termin druku zaproszeń musi wynieść maksymalnie 4 dni robocze od dnia 

zatwierdzenia projektu, 

 

VI. Istotne informacje dotyczące przebiegu postępowania. 
1. Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić co 

najmniej 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty 

2. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty Wykonawcy. 

4. Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności, ani jakichkolwiek kosztów związanych 

z przygotowaniem oferty przez Wykonawcę, a w szczególności związanych z 

przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, 

przygotowaniami do zawarcia umowy. 

5. Zamawiający nie jest zobowiązany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku 

odrzucenia oferty. 

 

VII. Osoba upoważniona do kontaktu z Oferentami: 
Kuba Giedrojć 

tel. +48 22 565 18 23 

e-mail: kgiedrojc@pkpplewiatan.pl 


