ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan (,Zamawiajacy”), w ramach
projektu Swiadomy Podatnik (,Projekt”), wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-
POKL.02.01.02-00-002/10, przesyta zapytanie o oferte na sporzadzenie i przedstawienie
wyktadoéw dotyczacych ryzyka podatkowego w ramach Il cyklu konferencji (pazdziemnik,
listopad 2011) realizowanych w Projekcie (,Wykfady”).

1. Postanowienia ogdélne

1.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresc
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim podmiotom, do ktérych
zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace. O
dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego, na ktérych zostalo zamieszczone
ogtoszenie 0 zamowieniu.

W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajacy oraz podmioty
sktadajace oferte (,Oferenci”) przekazujg drogg elektroniczna.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia oferty czesciowe;j.

Po wyborze jednego lub kilku Oferentow Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w
celu odpowiedniego uszczegotowienia sposobu przygotowania i wykonania
Wyktaddw.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Projekt ma na celu podniesienie $wiadomosci podatkowej w sektorze MSP. W ramach
Projektu realizowany jest cykl konferencji skierowanych do przedsiebiorcow z sektora
MSP. Przedmiotem zaméwienia jest sporzadzenie i przedstawienie wyktadu dotyczacego
ryzyka podatkowego. Czas trwania jednego wyktadu: 1,5 h.

2. Konferencje bedg organizowane w ponizej wskazanych miastach i terminach:

a. 20 pazdziernika 2011 — Zielona Gora
b. 24 listopada 2011 — Warszawa.

3. Kazda z konferenciji bedzie przebiega¢ wg jednolitego ponizej wskazanego schematu:

- wyktad otwierajgcy (0.5h)
- wyktad dot. Krajowej Informaciji Podatkowej (opcja) (0,5h)
- wyktad dot. planowania podatkowego (1,5h)
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10.

11.

- wyktad dot. optymalizacji podatkowej (1,5h)
- wyktad dot. ryzyka podatkowego (1,5h).

Wybrany Oferent bedzie zobowigzany do przygotowania prezentacji w programie Power
Point w szablonie okreslonym przez Zamawiajgcego. Prezentacja powinna zostaé
przekazana Zamawiajgcemu na 10 dni przed planowang Konferencja.

Wybrany Oferent bedzie zobowigzany do przygotowania pisemnej informacji o
prelegencie wg schematu przedstawionego przez Zamawiajgcego.

Wyktady (oraz prezentacje) powinny zawieraC w szczegdlnosci: omowienie pojecia
f'yzyka podatkowego”, zasady, metody i narzedzia zarzadzania ryzykiem, a takze
wskazanie i omdéwienie witasciwych przepisow ogdélnego prawa podatkowego
odnoszacych sie do powyzszego zagadnienia oraz przyktady szacowania, identyfikacji i
minimalizacji ryzyka podatkowego.

Oferent moze réwniez wskaza¢ na dodatkowe elementy, ktére powinny, w jego opinii,
zawieraC wyktady, majgc na uwadze cele Projektu.

Wybrany oferent przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do Wykiadéw
i prezentacji na polach eksploatacji umozliwiajacych Zamawiajagcemu korzystanie z
Wyktadow oraz prezentacji w ramach jego dziatalnosci statutowe;j.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ostatecznej redakcji, dokonywania zmian, a takze
wykorzystania tylko niektorych fragmentdéw prezentacji przygotowanych przez wybranego
Oferenta.

Zamawiajacy pokryje koszt dojazdu na konferencje i jednego noclegu prelegenta wg
zasad takich samych jak przewidziane w obowigzujgcym rozporzadzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Ilub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju. W przypadku
prelegentéw bedacych podatnikami VAT — zwrot nastgpi na podstawie faktury (refaktury)
kosztow noclegu oraz dojazdu kolejg wraz z dokumentami potwierdzajacymi poniesienie
wydatku. W przypadku dojazdu samochodem kwota brutto wykazana na fakturze
dotyczacej kosztow dojazdu samochodem nie moze by¢ wyzsza niz obliczona zgodnie z
zasadami okreslonymi w powyzej wskazanym rozporzadzeniu. W kazdym przypadku
Wykonawca bedzie zobowigzany ziozy¢ wniosek o zwrot wg ustalonego przez
Zamawiajgcego wzoru oraz inne wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty.

Oferent nie powinien uwzglednia¢ w cenie kosztéw dojazdu i noclegu, o ktérych mowa w
pkt. 10, chyba Zze przewidywane przez niego koszty podrézy i noclegu beda wyzsze niz
wskazane powyzej.

3. Termin ztozenia oferty 9 wrzesnia 2011r.

4. Oferta

1. Oferta powinna zawierac:
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a. opis Oferenta (w tym nr KRS lub nr ewid. dziat. gospodarczej; nr NIP) jego
doswiadczeh zwigzanych z prowadzeniem szkolen i wykladéw o tematyce
podatkowej, ze szczegdinym uwzglednieniem tematyki Wyktadow,

b. status podatkowy Oferenta,

c. jezeli Oferent nie dziata w ramach dziatalno$ci osobistej, o ktérej mowa w art. 13
ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych, nalezy wskazaé osobe, ktéra
bedzie prowadzi¢ Wyktady (jezeli Oferent wskazuje kilku prelegentéw nalezy
przyporzgdkowa¢ okreslonego prelegenta do okreslonej konferencji) wraz z
opisem jej doswiadczen tak jak w pkt a/,

d. wskazanie wybranych konferenciji (jezeli Oferent sktada oferte czesciowa zgodnie
z pkt. 1.4),

e. cene brutto za jeden Wyktad; Oferent moze okresli¢ rozne ceny za Wyktady
wygtoszone na roznych konferencjach (jezeli Oferent do ceny dolicza podatek od
towardw i ustug cena powinna uwzglednia¢ warto$¢ tego podatku),

f. opcjonalnie: dodatkowe elementy Wykfadéw zgodnie z pkt. 2.7.

Do oferty Oferent obowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o braku powigzah
osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym o nastepujacej tresci: ,Oswiadczam, ze
nie zachodzg okolicznosci dotyczace powigzan osobowych lub kapitatlowych, w
rozumieniu art. 6¢ ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci pomiedzy [nazwa Oferenta] a Polskg Konfederacjg
Pracodawcow Prywatnych Lewiatan.”

5. Kryteria wyboru Wykonawcy

1.

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt. 3 i 4 oraz zgodnosé
zakresu oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamdwienia (pkt 2). Niespetnienie
przez Wykonawce tych warunkéw spowoduje odrzucenie ztozonej oferty.

Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od 1-100
pkt.) w nastepujacy sposob:

a. doswiadczenie oferenta zgodnie z pkt. 4.1 lit. a/ - waga 20%

b. doswiadczenie osoby/oséb ktore bedg prowadzi¢ prelekcje —waga 25%
c. dodatkowe elementy Wyktadow - waga 15%

d. cena—waga 40%)

6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1.

2.

g

Termin wazno$ci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosié¢
co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia
przez Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajagcego oferty
Oferenta.

. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow

zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlnosci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ziozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.
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7. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

Matgorzata Blajerska

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
ul. Flory 9 lok. 1

00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 18 01

fax +48 22 565 20 80

e-mail: mblajerska@ pkpplewiatan.pl

8. Oferty nalezy kierowag:

Matgorzata Blajerska
fax +48 22 565 20 80
e-mail: mblajerska@ pkpplewiatan.pl
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