ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 22.08.2011 r.

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan , w ramach innowacyjnego
projektu ,Diversity Index” (,Projekt”), wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy
nr UDA-POKL.02.01.02-00-036/10, przesyta zapytanie o oferte na druk, pakowanie i
wysytke zaproszen oraz druk czterech plakatow.

1. Postanowienia ogolne

1.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
pozn. zm.).

1.2. Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz
zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

1.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
do uptywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na
tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert. Informacje o zmianach zostang przekazane niezwiocznie
wszystkim podmiotom, do ktorych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe.
Informacje o zmianach zostang zamieszczone takze na stronie internetowej
oraz tablicy ogtoszen Zamawiajgcego.

1.4. Zapytanie ofertowe, oferty oraz inne informacje dotyczace niniejszego
postepowania Zamawiajgcy oraz podmioty sktadajace oferty (,Oferenci”)
przekazujg drogq elektroniczng. Dopuszcza sie ziozenie oferty w formie
papierowej na adres podany w pkt. 3.2 .

1.5. Po wyborze Oferenta Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w celu
odpowiedniego uszczegoétowienia sposobu wykonania zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jest:

2.1. druk zaproszen wg projektu dostarczonego przez Zamawiajgcego
niezwtocznie po wybraniu Wykonawcy:
- format A5
- objetosc¢ 4 strony
- fullcolor,
- papier 300 gram
- liczba egzemplarzy: 4000 szt.
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2.2. pakowanie zaproszen w koperty, etykietowanie oraz transport na poczte. Baze
danych do wysyiki zaproszen dostarczy Zamawiajacy. Koperty powinny by¢
oznaczone czterema logotypami: Kapitat Ludzki, PARP, Lewiatan, Unia
Europejska.

2.3. wysytka zaproszen listami priorytetowymi.

2.4. druk 4 plakatbw wg projektu dostarczonego przez Zamawiajgcego
niezwtocznie po wybraniu Wykonawcy:

- format Al

- fullcolor,

- papier 200 gram,

- liczba egzemplarzy: 4 szt.

Kod CPV przedmiotu zamdwienia: 798

3. Termin i miejsce zlozenia oferty:

3.1 Termin ziozenia oferty (bez wzgledu na sposéb dostarczenia): 29 sierpnia
2011 r., do godz. 18:00

3.2  Oferte mozna przesta¢ mailem lub dostarczy¢ w formie papierowej na adres:

Matgorzata Lelinska

Koordynatorka Projektu ,Diversity Index”

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
ul. Flory 9 lok. 7

00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 78

fax +48 22 565 18 00

e-mail: mlelinska@ pkpplewiatan.pl

4. Oferta

Oferta powinna zawieracé:

4.1. Cene brutto za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia zgodnie z pkt 2
niniejszego zapytania. Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty

Wykonawcy (tacznie z kosztem zakupu znaczkédw pocztowych na listy
priorytetowe).
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4.2. Termin realizacji zamé6wienia liczony w dniach od momentu dostarczenia
przez Zamawiajgcego projektéw zaproszen i plakatéw.

4.3. Prezentacje oferenta i jego portfolio w zakresie przewidzianym niniejszym
zapytaniem.

5. Kryteria oceny oferty

5.1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt 3 i 4 oraz
zgodnos¢ oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamdwienia (pkt 2). Niespetnienie
przez Oferenta ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odrzucenie
ztozonej oferty.

5.2. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od 1
do 100 w sposdb nastepujacy:
a. Termin wykonania zaméwienia liczony w dniach od dostarczenia Wykonawcy
przez Zamawiajgcego projektéw zaproszen i plakatéw — waga 50%,
b. Cena - waga 50 %, przy czym najwyzszg liczbe punktow otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizej skalkulowanej
Cena oferty ocenianej

x 100 x 50% = liczba punktoéw danej oferty

6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

6.1. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zadac
udzielenia przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.

6.2. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnoSci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i
ztozeniem oferty, negocjaciji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

6.3. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w
przypadku odrzucenia oferty.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

Matgorzata Lelinska

Koordynatorka Projektu ,Diversity Index”

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
ul. Flory 9 lok. 7

00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 78

fax +48 22 565 18 00
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e-mail: mlelinska@ pkpplewiatan.pl
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