Lewialan EE

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu ,Poprawa

wizerunku przedsiebiorcow”, wspéffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-

022/10 z dnia 26 lipca 2011 r., przesyfa zapytanie o oferte na wykonanie ustugi

e projekt, skiad i druk materiatéw informacyjnych.

1. Postanowienia ogdélne

1.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).
Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz
zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
do uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
do ktérych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.
O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego, na ktérych zostalo zamieszczone
ogtoszenie o zamowieniu.

W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazujg drogg elektroniczna.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty czesciowe;.

Po wyborze Oferenta Zamawiajacy podejmie uzgodnienia w celu odpowiedniego

uszczegotowienia sposobu wykonania zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Kod CPV przedmiotu zaméwienia: 798
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Przedmiotem zamOwienia jest:
e projekt i sktad materiatéw informacyjnych.
Przewidywana objetos¢ wydawnictwa 20 str. Projekt zostanie oparty na layoucie
wydawnictwa ,Folder PKPP Lewiatan” (w zatgczeniu). Zadaniem Wykonawcy
bedzie w oparciu o linie kreacyjng i elementy graficzne zawarte w w/w
wydawnictwie przygotowaé projekt nowego wydawnictwa, wykorzystujacego
dostarczone przez Zamawiajgcego teksty. Zamawiajacy nie dysponuje key

visualem, ani inng forma ksiegi identyfikacji do tego projektu.

e druk materiatow informacyjnych wedlug ponizszej specyfikaciji:
- Format 200x260;
- Srodek 3+3, Oktadka 3+3;
- kreda mat. 200 g (Srodek) i 300 g (oktadka);
- folia mat na oktadce 1+0;
- oprawa szyta;
- stron 20+4;
- nakfad: 1500 egz.

Termin wykonania i dostarczenia wydawnictwa do siedziby Zamawiajacego 29 wrzes$nia
2011 r.

3. Sktadanie ofert.
a) oferty nalezy skfada¢ do 1 wrzesnia 2011 r. do godz. 24:00;

b) oferty nalezy ztozy¢é w  wersji elektronicznej na adres e-mail:
kgiedrojc@pkpplewiatan.pl, zatytutowane: ,Oferta na projekt, sktad i druk”;
c) Oferty otrzymane po 01.09.2011 r. nie bedag rozpatrywane.

4. Oferta

Oferta powinna zawierac:
e cene brutto realizacji catej ustugi wraz z kosztorysem szczegétowym zawierajgcym
cene brutto wydruku jednego egzemplarza oraz cene projektu i sktadu wydawnictwa;
o projekt dwéch stron tytutowych wydawnictwa zawierajgcych nazwe i logo PKPP

Lewiatan, tytut projektu ,Poprawa wizerunku przedsiebiorcow” oraz elementy
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graficzne zaprojektowane przez Oferenta, spdjne =z linig kreacyjng ale
charakterystyczne dla tego projektu;
e opis doswiadczenia Oferenta wraz z prezentacjg wykonania min. trzech podobnych

zadan.

5. Kryteria wyboru Wykonawcy

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos¢ z pkt 3 i 4 oraz zgodnosc
oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamoéwienia (pkt 2). Niespetnienie przez Oferenta
ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odrzucenie ztozonej oferty.
Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od 1 do 100
w sposOb nastepujacy:

o projekty strony tytutowej wydawnictwa — waga 40%;

e sumaryczna cena brutto realizacji catej ustugi — waga 60 %, przy czym najwyzszg

liczbe punktéow otrzyma oferta zawierajaca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna

zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizej skalkulowanej

- x 100 x 60% = liczba punktoéw danej oferty
Cena oferty ocenianej

6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1. Termin waznoéci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosié¢
co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty

2. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawianego oferty
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem
oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

5. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku

odrzucenia oferty.
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7. Wymagania zwigzane ze wspoétfinansowaniem

Wykonanie zamoOwienia musi spetni¢ wymogi projektu realizowanego ze s$rodkéow UE
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Wykonawca sktadajgc oferte wyraza
zgode na zamieszczenie w umowie zapiséw wymaganych w zwigzku z realizacjg projektu

oraz stosowania zasad realizacji zamowien w takich projektach.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

Kuba Giedroj¢
tel. +48 22 565 18 23
e-mail: kgiedrojc@pkpplewiatan.pl

Warszawa, 25 sierpnia 2011 r.
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