30.08.2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu ,Swiadomy
podatnik” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr UDA-
POKL.02.01.02-00-002/10  wspoffinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego, przesyta zapytanie ofertowe z poszukiwaniem
wykonawcy ustugi:

organizacja konferencji dla 100 os6b w dniu 24 listopada 2011r. w Warszawie.

|. Postanowienia og6lne

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych w
postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie
takze na stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie Konfederaciji, na ktérych
zostato zamieszczone ogtoszenie 0 zamowieniu.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazuja

wytacznie drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ ztozenia oferty czesciowe;j.

Po wyborze jednego lub kilku Oferentéw Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w celu

odpowiedniego uszczegodfowienia sposobu przygotowania i wykonania zaméwienia.

ok

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji dla 100 os6b w dniu 24 listopada 2011r.
w Warszawie, w tym:

1. wynajem sali konferencyjnej dla 100 os6b, w dniu 24 listopada 2011r. w Warszawie
wyposazonej:
o w stolik prezydialny;
0 krzesta dla gosci ustawione teatralnie;
o0 ekran, rzutnik, laptop, nagtosnienie, obstuga techniczna;

2. zapewnienie przerwy kawowej ciggtej dla 100 uczestnikow konferencji przed salg
konferencyjna, uzupetnianej na biezaco,

3. lunch dla 100 0s6b po zakonczeniu konferenciji,

4. 3 pokoje jednoosobowe na jedng dobe zlokalizowane w Warszawie

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia ofert czesciowych: oferte obejmujgcg pkt 1 — 3
oraz/lub oferte dotyczgca pkt 4 przedmiotu zamowienia.
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[1l. Oferta

Przedstawiona oferta powinna zawierac:
e deklaracje organizacji konferencji w wymaganym terminie,
o szczegobtowy kosztorys ustugi (kwota netto + VAT ), w podziale na:
0 koszt wynajecia sali konferencyjnej,
0 koszt przerwy kawowej dla 100 os6b (koszt na osobe),
0 koszt lunchu dla 100 oséb (koszt na osobe),
e propozycje menu przerw kawowych,
e propozycje menu lunchu,
e uwzglednienie i wyszczegodlnienie ewentualnych dodatkowych kosztow tj. rzutnik, ekran,
laptop, nagtosnienie, inne koszty,
o dostepnosé trzech pokoi jednoosobowych w terminie 23/24 listopada 2011 r. oraz koszt
pokoju jednoosobowego za dobe,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia ofert czesSciowych zgodnie z pkt Il — Opis
przedmiotu zaméwienia.

Do oferty Oferent zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych i
kapitalowych z Zamawiajgcym o nastepujacej tresci: ,O$wiadczam, ze nie zachodzg
okoliczno$ci dotyczgce powigzan osobowych lub kapitatowych, w rozumieniu art. 6¢ ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci pomiedzy
[nazwa Oferenta] a Polskq Konfederacjg Pracodawcow Prywatnych Lewiatan.”

IV. Kryteria wyboru wykonawcy

1. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos$c¢ z pkt 11l i V oraz zgodnos$¢ zakresu
oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia (pkt I1),. Niespetnienie przez Oferenta
ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odrzucenie ztozonej oferty.

2. Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg kryterium:

Cena — waga 100%

V. Termin ztozenia oferty

Termin ztozenia oferty: do 09.09.2011 r. wiacznie
Oferte nalezy przesta¢ mailem na adres:

Adriana Nowaczek
e-mail: anowaczek@pkpplewiatan.pl

VI. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2. Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi¢ co
najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajgcego oferty Oferenta.

4. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do
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procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

5. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

VIl. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

Adriana Nowaczek

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
ul. Flory 9/4, 00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 85

fax. +48 22 565 20 80

e-mail: anowaczek@pkpplewiatan.pl
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