ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 22 lipca 2011 r.

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan (,Zamawiajacy”), w ramach
innowacyjnego projektu ,Diversity Index” (,Projekt’), wspoffinansowanego ze
Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na
podstawie umowy nr UDA-POKL.02.01.02-00-036/10, przesyta zapytanie o oferte na
opracowanie dot. formy i zakresu prezentacji problematyki projektu na forum Il
Kongresu Kobiet oraz promocji seminarium, realizowanego w ramach Kongresu
Kobiet w social media.

1. Postanowienia ogolne

1.1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z
pozn. zm.).

1.2. W niniejszym postepowaniu mogg wzigé¢ udziat wytgcznie osoby fizyczne, w
tym réwniez prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, ale pod warunkiem, iz
prace bedg wykonywac osobiscie.

1.3. Zapytanie ofertowe zostanie przekazane wybranym podmiotom oraz
zamieszczone na stronie internetowej i na tablicy ogtoszen w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. Polskiej Konfederacji Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan.

1.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
do uptywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na
treS§¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert. Informacje o zmianach zostang przekazane niezwiocznie
wszystkim podmiotom, do ktérych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe.
Informacje o zmianach zostang zamieszczone takze na stronie internetowej i
na tablicy ogtoszeh Zamawiajgcego.

1.5. Zapytanie ofertowe, oferty oraz inne informacje dotyczace niniejszego
postepowania Zamawiajacy oraz podmioty sktadajgce oferty (,Oferenci”)
przekazujg drogq elektroniczng. Dopuszcza sie ziozenie oferty w formie
papierowej na adres podany w pkt. 5.2.

1.6. Po wyborze Oferenta Zamawiajgcy podejmie uzgodnienia w celu
odpowiedniego uszczegotowienia wykonania zamowienia.

2. Opis projektu

2.1. Gtownym celem projektu ,Divesity Index” jest wypracowanie, przetestowanie i
upowszechnienie kompleksowego narzedzia  analizy  zarzadzania
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réznorodnoscig w przedsiebiorstwie dostosowanego do warunkow dziatania
polskich firm, tzw. wskaznika Diversity Index (gtéwny produkt projektu).

2.2. W ramach dziatan upowszechniajgcych idee zarzadzania réznorodnoscig i
przyszty produkt projektu — wskaznik DI, przewidziano organizacje
seminarium (kilka paneli biznesowych zwigzanych z tematyka projektu)
podczas Ill Kongresu Kobiet, ktory bedzie odbywat sie w Warszawie, w dniach
17-18 wrzesnia 2011 r. Z uwagi na to, ze Kongres Kobiet jest inicjatywg
spoteczng zrzeszajgcq organizacje pozarzadowe i osoby indywidualne z
réznych Srodowisk, w tym z biznesu, zwigzkéw zawodowych i zwigzkdw
pracodawcéw, jest wiasciwym miejscem do zaprezentowania projektu
i tematyki zwigzanej z r6znorodnoscia.

2.3. Inne dziatania promujgco-upowszechniajgce przewidziane w pierwszym etapie
projektu do 01.2011(poza zakresem niniejszego zapytania):

a. opracowanie strony www projektu

b. kampania promocyjna projektu i jego gtdbwnego tematu: zarzadzania
réznorodnoscig

C. organizacja 4 debat regionalnych w wybranych miastach Polski

d. organizacja 2-dniowego forum dla przedsiebiorcow

3. Opis przedmiotu zamowienia
Zakres prac do wykonania w ramach zamowienia:

3.1 Przeprowadzenie researchu na temat uczestnikdw/uczestniczek Il Kongresu
Kobiet;

3.2 Na podstawie analizy wynikow researchu - opracowanie odpowiedniej formy i
zakresu prezentacji problematyki projektu na forum Il Kongresu Kobiet;

3.3  Wspotpraca ze specjalistg ds. promociji i upowszechniania w zakresie promocji
seminarium w ramach kampanii promocyjnej projektu;

3.4  Promocja problematyki projektu oraz seminarium realizowanego w ramach Il
Kongresu Kobiet w wybranym portalu spoteczno$ciowym, a takze jego
wynikéw dorobku przez co najmniej miesigc po seminarium;

3.5 Opracowanie bazy kontaktéw do wykorzystania w rekrutacji uczestnikbéw debat
regionalnych oraz forum dla przedsiebiorcéw oraz doboru wihasciwych
prelegentéw/prelegentek;

3.6 Wspotpraca z administratorem strony www projektu w zakresie promocji
seminarium w mediach spotecznosciowych.
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4. Termin i warunki realizacji zamowienia

4.1
4.2
4.3

Termin realizacji zadania: sierpien 2011 r. - pazdziernik 2011 r.

Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna na okres wykonywania zadania
Wykonawca bedzie pracowat pod nadzorem koordynatorki projektu i we
wspotpracy ze specjalistg ds. promociji i upowszechniania.

5. Termin i miejsce ztozenia oferty:

5.1

5.2

Termin ztozenia oferty (bez wzgledu na sposéb dostarczenia): 29 lipca 2011
r.,do godz. 18:00

Oferte mozna przesta¢ mailem lub dostarczy¢ w formie papierowej na adres:
Matgorzata Lelinska

Koordynatorka Projektu ,Diversity Index”

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan

ul. Flory 9 lok. 7

00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 78

fax +48 22 565 18 00

e-mail: mlelinska@pkpplewiatan.pl

6. Oferta

Oferta powinna zawierac:

a. Opis koncepcji wykonania pracy;
b. Wykazanie dotychczasowego doswiadczenia Oferenta w zakresie, jakiego

g

dotyczy przedmiot niniejszego zapytania;

Cene brutto za wykonanie zlecenia. Podana cena musi obejmowac wszystkie
koszty Wykonawcy z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow, w tym od
towarow i ustug jesli dotyczy. Ponadto, cena powinna uwzgledniaé ewentualng
wartos¢ autorskich praw majgtkowych i wynagrodzenia z tytutu ich
przeniesienia.
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7. Kryteria oceny oferty

7.1

7.2

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest jej formalna zgodnos$¢ z pkt 5 i 6 oraz
zgodnos¢ oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia (pkt 3).
Niespetnienie przez Oferenta ktéregokolwiek z powyzszych warunkdéw
powoduje odrzucenie ztozonej oferty.

Oferty dopuszczone do rozpatrzenia zostang ocenione wg punktacji w skali od
1 do 100 w sposbb nastepujacy:

Opis koncepcji wykonania pracy w odniesieniu do pkt. 3 (opis przedmiotu
zamoéwienia) — waga 40 %;

Wykazane doswiadczenie w zakresie, jaki dotyczy przedmiotu zamoéwienia -
waga 30 %;

Cena - waga 30 %, przy czym najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna zgodnie ze wzorem:

Cena oferty najnizej skalkulowanej

. x 100 x 30% = liczba punktow danej oferty
Cena oferty ocenianej

8. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

8.1

8.2

8.3

8.4

Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien
wynosi¢ co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé
udzielenia przez Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnosci
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i
ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w
przypadku odrzucenia oferty.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

g

Matgorzata Lelinska

Koordynatorka Projektu ,Diversity Index”; PKPP Lewiatan
ul. Flory 9 lok. 7; 00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 78; e-mail: mlelinska@ pkpplewiatan.pl
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Zalacznik 1 do zapytania ofertowego: wzér formularza oferty

Wzér formularza oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z 22 lipca 2011 r.

/ dane Wykonawcy/

/Adres Zamawiajgcego/

Nawigzujac do zapytania ofertowego z dnia 22 lipca 2011r. dotyczacego
przygotowania research, opracowania formy i zakresu prezentacji problematyki
projektu na forum Ill Kongresu Kobiet, promocji seminarium oraz jego wynikéw na
wybranym portalu spotecznosciowym w ramach projektu ,Diversity Index”
wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego:

1. Niniejszym deklaruje gotowos¢ wykonania przedmiotu zamdéwienia w sposob
opisany w zatgczniku do oferty.

2. Prace jestem gotowa/gotéw wykonacé za:
Cene brutto wynoszacg ................. PLN
(stownie...)

w tym: nalezny podatek VAT

(stownie:...)

3. Oswiadczam, ze oferta cenowa dotyczy wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze zrealizuje zamdwienie osobiscie w terminie i na warunkach
zawartych w zapytaniu ofertowym.
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5. Do formularza ofertowego zatgczam:
a) Opis koncepcji wykonania pracy,
b) Opis doswiadczenia w zakresie jaki dotyczy przedmiotu zapytania,

ktore stanowig integralng czesc¢ niniejszej oferty.

ceednian

podpis

e
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