Llewiatan & ANIOLY BIZNESU

nadajemy ksztaft
marzeniom

Zapytanie ofertowe

PKPP Lewiatan realizuje projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw
rynku aniotéw biznesu w Polsce” o wartosci 14 624 246,00 PLN na podstawie Umowy
o dofinansowanie projektu nr UDA-POIG.03.03.01-00-855/08-00 z dnia 29.12.2008 r.
zawartej pomiedzy Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan a Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci w ramach Priorytetu lll ,,Kapitat dla innowacji”,
Dziatanie 3.3 ,Tworzenie systemu utatwiajacego inwestowanie w MSP”, Poddziatanie
3.3.1 ,Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu” w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. Od 01.01.2010 r. do 31.03.2011 r. zrealizowano wydatki na
sume 3 623 793,77 PLN co stanowi 24,77 % wydatkéw catego projektu.

Zwracam sie z prosbg o ztozenie pisemnej oferty wykonania audytu zewnetrznego projektu.
Oferty prosze ztozy¢ w terminie do dnia 08 czerwca 2011 r. w jeden z nastepujagcych
sposobow:

a. pocztg elektroniczna: izawadzka@lba.pl;

b. faksem (+ 48 22 565 18 30);
c. osobiscie w siedzibie PKPP Lewiatan, Departament Projektow Wspierajgcych,
ul. Flory 9/7, 00-586 Warszawa.

Postanowienia ogdlne.

o Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 p6zn. zm.).

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do
uptywu terminu skfadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wplyw na tresc
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Oferentom i sg one dla nich
wigzgce. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej, na
ktérej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu oraz na tablicy w siedzibie
Zamawiajgcego.

o W niniejszym postepowaniu Oferenci sktadajg oferte i ewentualne uzupetnienia do
oferty drogq elektroniczna. Inne informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazujg droggq

elektroniczna.
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o Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procesu wyboru oferty.

1. Zakres audytu zewnetrznego

Gtownym celem audytu jest sprawdzenie zgodno$ci realizowanych dziatan z umowag
o dofinansowanie projektu, co dokonuje sie poprzez sprawdzenie:

e potwierdzenia poniesienia wydatkow w projekcie;

o kwalifikowalno$¢ wydatkéw oraz sposéb ich dokumentowania;

e wiarygodnos¢ sprawozdan z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta;

e sposobu monitorowania projektu, raportowania o postepach wdrazania projektu oraz
realizacji projektu zgodnie z harmonogramem;

e zasad i sposobu promociji projektu;

e poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci

Wyniki audytu muszg by¢ przedstawione w Sprawozdaniu z Audytu. Audyt nalezy wykonaé
zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego
IIA. Ostateczny termin przedstawienia Sprawozdania z audytu to 30 czerwca 2011 r.

Audyt obejmie wydatki zrealizowane w projekcie od 01.01.2010r. do 31.03.2011r.
2. Skrocony opis projektu

Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotdéw biznesu w Polsce”
dotyczy wsparcia IOB. W ramach projektu przeprowadzono nastepujgce dziatania:

e przygotowywanie wnioskdow o ptatnosg¢;

e promocja projektu;

e seminaria dla inwestoréw prywatnych;

e seminaria dla pomystodawcéw/przedsiebiorcéw;
e szkolenia dla os6b zarzgdzajgcych projektem;

e szkolenia dla pomystodawcow przedsiebiorcéw;
e wyjazdy studyjne

e podréze stuzbowe krajowe;

e przygotowanie przedsiebiorcoéw/pomystodawcoéw do transakcji z inwestorem — ustugi
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e doradztwo ds. relacji z inwestorami;
e doradztwo zwigzane z prawnymi aspektami transakcji kapitatowych;
e organizacja ogoélnopolskiej konferenciji dla przedsiebiorcow/pomystodawcéw potgczona

z konkursem biznes planow.

W przypadku szczegotowych pytan prosze o kontakt z Iwong Zawadzkg osobg
odpowiedzialng za realizacje projektu. Telefon (22) 565 18 20, email: izawadzka@lba.pl

3. Wymodg okreslenia metodologii realizacji audytu
Oferta musi zawiera¢ dokument pt. Metodologia realizacji przedmiotu zamodwienia,
zawierajacy:

a. sposob realizacji zamoOwienia z uzasadnieniem;

b. strukture organizacyjng zespotu ekspertow uwzgledniajacg podziat zadah pomiedzy
cztonkéw zespotu;

c. metodyke doboru dokumentéw do sprawdzenia, zapewniajgcg mozliwos¢ oceny
realizacji projektu.

4. Wymogi dotyczace oséb wchodzacych w sktad zespotu audytowego

Ustuge przeprowadzi¢ moga audytorzy wewnetrzni spetniajgcy wymogi okreslone w Art. 286
Ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009, nr 157 poz, 1240).

Wybrany wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia przed przystgpieniem do realizacji
ustugi kserokopii dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymogoéw dotyczacych ww.
kwalifikacji zawodowych.

5. Kryteria oceny ofert

a. Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie sposréd
ofert nie podlegajacych odrzuceniu, spetniajgcych wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym.

b. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria
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Waga kryterium (%)

e Cena 40%
e Metodologia realizacji przedmiotu zaméwienia 60%

SposA6b oceny ofert:

a. Kryterium ,Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawce w
ofercie ceny brutto wykonania zamowienia.

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

Cena ofertowa brutto oferty najtansze;j

-------------------------- x 40 = liczba punktéw
Cena ofertowa brutto oferty badane;j

b. Kryterium ,Metodologia realizacji przedmiotu zamdwienia” zostanie ocenione na
podstawie dokumentu, o ktorym mowa w pkt 3 Zapytania ofertowego pod nazwag
,Metodologia realizacji przedmiotu zamowienia”, stanowigcego czes¢ sktadowg
oferty.

Punkty za kryterium ,Metodologia realizacji przedmiotu zaméwienia” zostang przyznane w
skali punktowej do 60 pkt. W ocenie bedg brane pod uwage nastepujgce elementy:

e sposob realizacji zaméwienia (do 30 punktéw). Element podlegajacy ocenie
odpowiada zapisom dokumentu, o ktorym mowa pkt 3 i obejmuje adekwatnos$c¢
zaproponowanych metod audytowych do przedmiotu i celu zamowienia,

e struktura organizacyjna zespotu ekspertow uwzgledniajgca podziat zadah pomiedzy
cztonkdéw zespotu (do 10 punktow). Element podlegajacy ocenie odpowiada zapisom
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3.

o metodyke doboru dokumentéw do sprawdzenia, zapewniajgcg mozliwos¢ oceny
realizacji projektu (do 20 punktéw). Element podlegajacy ocenie odpowiada zapisom
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3 i obejmuje adekwatnos¢ zakresu
i zaproponowanych metod do przedmiotu i celu zamowienia.
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Punkty przyznane ofercie w ramach poszczegolnych kryteribw oceny ofert zostang
zsumowane i bedg stanowi¢ koncowa ocene oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwyzszg koncowg ocene oferty.

Informacje dodatkowe

o Termin waznosci ofert skladanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosic
co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

o W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

e Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawianego oferty
Oferenta.

e Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnosci kosztéw
zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem

oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
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