
 

 

        
Zapytanie ofertowe 

 
PKPP Lewiatan realizuje projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów 
rynku aniołów biznesu w Polsce” o wartości 14 624 246,00 PLN na podstawie Umowy 
o dofinansowanie projektu nr UDA-POIG.03.03.01-00-855/08-00 z dnia 29.12.2008 r. 
zawartej pomiędzy Polską Konfederacją Pracodawców Prywatnych Lewiatan a Polską 
Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości w ramach Priorytetu III „Kapitał dla innowacji”, 
Działanie 3.3  „Tworzenie systemu ułatwiającego inwestowanie w MSP”, Poddziałanie 
3.3.1  „Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu” w ramach Programu Operacyjnego 
Innowacyjna Gospodarka. Od 01.01.2010 r. do 31.03.2011 r. zrealizowano wydatki na 
sumę 3 623 793,77 PLN co stanowi 24,77 % wydatków całego projektu.  
 
Zwracam się z prośbą o złożenie pisemnej oferty wykonania audytu zewnętrznego projektu. 
Oferty proszę złożyć w terminie do dnia  08 czerwca 2011 r. w jeden z następujących 
sposobów: 
 

a. pocztą elektroniczną: izawadzka@lba.pl; 

b. faksem (+ 48 22 565 18 30); 

c. osobiście w siedzibie PKPP Lewiatan, Departament Projektów Wspierających,  

    ul. Flory 9/7, 00-586 Warszawa. 

Postanowienia ogólne. 

 Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 późn. zm.). 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do 

upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść 

składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Oferentom i są one dla nich 

wiążące. O dokonanych zmianach informuje się także na stronie internetowej, na 

której zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu oraz na tablicy w siedzibie 

Zamawiającego. 

 W niniejszym postępowaniu Oferenci składają ofertę i ewentualne uzupełnienia do 

oferty drogą elektroniczną. Inne informacje Zamawiający i Oferenci przekazują drogą 

elektroniczną. 



 

 

 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia procesu wyboru oferty. 

1. Zakres audytu zewnętrznego 

Głównym celem audytu jest sprawdzenie zgodności realizowanych działań z umową  
o dofinansowanie projektu, co dokonuje się poprzez sprawdzenie: 

 potwierdzenia poniesienia wydatków w projekcie; 

 kwalifikowalność wydatków oraz sposób ich dokumentowania; 

 wiarygodność sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez beneficjenta; 

 sposobu monitorowania projektu, raportowania o postępach wdrażania projektu oraz 

realizacji projektu zgodnie z harmonogramem; 

 zasad i sposobu promocji projektu; 

 poprawności stosowania zasady konkurencyjności 

Wyniki audytu muszą być przedstawione w Sprawozdaniu z Audytu. Audyt należy wykonać 
zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnętrznego 
IIA. Ostateczny termin przedstawienia Sprawozdania z audytu to 30 czerwca 2011 r.  

Audyt obejmie wydatki zrealizowane w projekcie od 01.01.2010r. do 31.03.2011r.  

2. Skrócony opis projektu 

Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów rynku aniołów biznesu w Polsce” 
dotyczy wsparcia IOB.  W ramach projektu przeprowadzono następujące działania: 

 przygotowywanie wniosków o płatność; 

 promocja projektu; 

 seminaria dla inwestorów prywatnych; 

 seminaria dla pomysłodawców/przedsiębiorców; 

 szkolenia dla osób zarządzających projektem; 

 szkolenia dla pomysłodawców przedsiębiorców; 

 wyjazdy studyjne 

 podróże służbowe krajowe; 

 przygotowanie przedsiębiorców/pomysłodawców do transakcji z inwestorem – usługi 

doradcze; 



 

 

 doradztwo ds. relacji z inwestorami; 

 doradztwo związane z prawnymi aspektami transakcji kapitałowych; 

 organizacja ogólnopolskiej konferencji dla przedsiębiorców/pomysłodawców połączona  

z konkursem biznes planów. 

W przypadku szczegółowych pytań proszę o kontakt z Iwoną Zawadzką osobą 
odpowiedzialną za realizację projektu. Telefon (22) 565 18 20, email: izawadzka@lba.pl 

3. Wymóg określenia metodologii realizacji audytu 

Oferta musi zawierać dokument pt. Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia, 
zawierający: 

a. sposób realizacji zamówienia z uzasadnieniem; 

b. strukturę organizacyjną zespołu ekspertów uwzględniającą podział zadań pomiędzy 
członków zespołu; 

c. metodykę doboru dokumentów do sprawdzenia, zapewniającą możliwość oceny 
realizacji projektu. 

4. Wymogi dotyczące osób wchodzących w skład zespołu audytowego 

Usługę przeprowadzić mogą audytorzy wewnętrzni spełniający wymogi określone w Art. 286 
Ustawy o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009, nr 157 poz, 1240).  

Wybrany wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia przed przystąpieniem do realizacji 
usługi kserokopii dokumentu potwierdzającego spełnienie wymogów dotyczących ww. 
kwalifikacji zawodowych. 

5. Kryteria oceny ofert 

a. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty jedynie spośród 
ofert nie podlegających odrzuceniu, spełniających wymogi określone w zapytaniu 
ofertowym. 

b. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje następujące kryteria 
oceny ofert: 

 



 

 

Waga kryterium (%) 

 Cena 40% 
 Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia 60% 

Sposób oceny ofert: 

a. Kryterium „Cena” zostanie ocenione na podstawie podanej przez Wykonawcę w 
ofercie ceny brutto wykonania zamówienia. 

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według następującego wzoru: 

Cena ofertowa brutto oferty najtańszej 

------------------------------------------------------  x 40 = liczba punktów 

Cena ofertowa brutto oferty badanej 

b. Kryterium „Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia” zostanie ocenione na 
podstawie dokumentu, o którym mowa w pkt  3 Zapytania ofertowego pod nazwą 
„Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia”, stanowiącego cześć składową 
oferty. 

Punkty za kryterium „Metodologia realizacji przedmiotu zamówienia” zostaną przyznane w 
skali punktowej do 60 pkt. W ocenie będą brane pod uwagę następujące elementy: 

 sposób realizacji zamówienia (do 30 punktów). Element podlegający ocenie 
odpowiada zapisom dokumentu, o którym mowa pkt 3 i obejmuje adekwatność 
zaproponowanych metod audytowych do przedmiotu i celu zamówienia, 
 

 struktura organizacyjna zespołu ekspertów uwzględniająca podział zadań pomiędzy 
członków zespołu (do 10 punktów). Element podlegający ocenie odpowiada zapisom 
dokumentu, o którym mowa w pkt 3. 
 

 metodykę doboru dokumentów do sprawdzenia, zapewniającą możliwość oceny 
realizacji projektu (do 20 punktów). Element podlegający ocenie odpowiada zapisom 
dokumentu, o którym mowa w pkt 3 i obejmuje adekwatność zakresu  
i zaproponowanych metod  do przedmiotu i celu zamówienia. 



 

 

Punkty przyznane ofercie w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert zostaną 
zsumowane i będą stanowić końcowa ocenę oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana 
oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę oferty. 

Informacje dodatkowe 

 Termin ważności ofert składanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosić 

co najmniej 30 dni, licząc od dnia złożenia oferty.  

 W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia 

przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

 Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjęcia przez Zamawianego oferty 

Oferenta. 

 Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów 

związanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczególności kosztów 

związanych z przystąpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem 

oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. 

 
 


