ZAPYTANIE OFERTOWE

Klient: Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan (PKPP Lewiatan)

ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa

Data: 6 maja 2011r.

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu ,Wdrozenie strategii
rozwoju PKPP Lewiatan” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr
UDA - POKL.05.05.02-00-042/09-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, przesyta zapytanie ofertowe

w zwigzku z poszukiwaniem wykonawcy ww. ustugi.

|. Postanowienia ogoine

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tres¢ skladanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich
wigzgce. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Konfederaciji, na ktérych zostato zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazujg drogg

elektroniczna.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci ztozenia oferty czeSciowej.

o

Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy podejmuje negocjacje w celu odpowiedniego

uszczegotowienia i uzgodnienia sposobu wykonania zamowienia.

II. Opis przedmiotu zapytania
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie spotkania integracyjnego dla

pracownikéw PKPP Lewiatan.

W ramach projektu zaplanowano przygotowanie i przeprowadzenie spotkania integracyjnego dla
pracownikéw Polskiej Konfederacji Pracodawcow Prywatnych Lewiatan. Zakres spotkania powinien
odnosi¢ sie wprost do zagadnienn zwigzanych z komunikacjg. Celem ww. spotkania jest rozwiniecie

przez pracownikéw PKPP Lewiatan umiejetnosci komunikacyjnych.
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Przy przygotowywaniu oferty bardzo prosimy o wziecie powyzszych informacji pod uwage.

Zaplanowane spotkanie ma zaréwno ugruntowac¢ posiadang wiedze, jak i rozwingé nowe umiejetnosci.

Szczegoly zaméwienia:

przygotowanie i przeprowadzenie spotkania integracyjnego dla pracownikow PKPP
Lewiatan;

miejsce spotkania nie dalej niz 100 km od m.st. Warszawy, atrakcyjne pod wzgledem
mozliwosci organizacji wydarzenh o charakterze integracyjnym;

czas trwania spotkania: 2 dni;

liczba oséb ok. 60;

oferent powinien zapewnic: transport do miejsca w ktérym spotkanie bedzie sie odbywac,
nocleg (zapotrzebowanie ok 20 pokoi dwuosobowych, 20 pokoi jednoosobowych),
wyzywienie, sale konferencyjng w miejscu noclegu wyposazong w sprzet multimedialny
(pierwszego i drugiego dnia spotkania); przygotowanie i przeprowadzenie wydarzenia o
charakterze integracyjnym zgodnym z opisem.

termin: 9-10 czerwca 2011r. Termin spotkania moze ulec zmianie.

zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podzielania zamowienia czesci.

Ill. Oferta

Przedstawiona oferta powinna zawierac:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

proponowany charakter i plan spotkania integracyjnego, zawierajgcy opisy proponowanych
wydarzen,

metody i narzedzia pracy wykorzystywane podczas spotkania,

prezentacje oferenta, referencje i jego portfolio w zakresie przewidzianym zapytaniem;
proponowane miejsca spotkania (noclegu i wydarzen o charakterze integracyjnym);

mozliwos¢ realizacji zamowienia w wyznaczonym terminie;

szczegbtowy kosztorys ustugi (kwota netto + VAT ) w podziale na poszczegodlne czesci

zamowienia pkt. 1)

Kosztorys powinien zawiera¢ wylgcznie ceny brutto. Oferta powinna zawiera¢ wyszczeg6lnione

koszty pozycji z pkt Il i ewentualnych dodatkowych kosztow nie ujetych w zapytaniu.

IV. Kryteria wyboru wykonawcy

Zgodnos¢ zakresu oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia (pkt Ill), zgodnosé ztozonej

oferty z opisem zawartosci — warunek formalny. Niespetnienie przez Wykonawce tych warunkéw

powoduje odrzucenie ztozonej oferty.

Miejsce spotkania i charakter proponowanego spotkania - 30 %

Cena —70%
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V. Terminy
Przedstawienie ofert: do 16 maja 2011r. wigcznie.

VL. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.
1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
2. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajgcego oferty Oferenta.
3. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu
ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

4. Zamawiajgcy hie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia oferty.

VIl. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:

tukasz tuka

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan
ul. Flory 9/4, 00-586 Warszawa

tel. +48 22 565 20 79

fax. +48 22 565 20 80

e-mail: lluka@pkpplewiatan.pl

VIII. Oferte nalezy kierowac:

tukasz tuka
e-mail: lluka@ pkpplewiatan.pl
fax. +48 22 565 20 80
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