ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan (,Konfederacja”), w
ramach projektu Swiadomy Podatnik (,Projekt”), wspoéfinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie
umowy nr WND-POKL.02.01.02-00-002/10, przesyta zapytanie o oferte na
wykonanie Przewodnika Przedsiebiorcy ,Zarzadzanie Podatkami w Firmie”
(,Przewodnik”).

1. Postanowienia ogdine

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany bedga mogty mie¢ wplyw na tres¢
sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje sie niezwtocznie wszystkim podmiotom
(,Oferentom”), do ktorych zostalo wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono
dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie
internetowej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Konfederacji, na ktérych zostato
zamieszczone ogtoszenie 0 zamowieniu.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajgcy i Oferenci
przekazujg drogq elektroniczna.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

5. Po wyborze jednego z Oferentow Zamawiajacy podejmie uzgodnienia w celu
odpowiedniego uszczegotowienia przebiegu i metodologii wykonania dziefa.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie tresci Przewodnika dla celow kampanii
Swiadomosciowej prowadzonej w ramach Projektu. Przewodnik bedzie udostepniany
uczestnikom konferencji organizowanych przez Konfederacje jako materiat uzupetniajacy w
stosunku do prowadzonych wyktadéw oraz udostepniany nieodptatnie ze strony internetowej
Projektu. Celem kampanii Swiadomosciowe] jest nakfonienie matych i $rednich
przedsiebiorcéw do planowania przedsiewzie¢ gospodarczych z uwzglednieniem skutkéw
podatkowych, stosowania nowoczesnych metod zarzadzania minimalizujgcych ryzyko
podatkowe oraz pogtebiania wiedzy na temat obowigzkow i praw podatnika.

Przewodnik obejmowa¢ ma nastepujgce rozdziaty:

1) Wstep zawierajgcy wprowadzenie do zagadnien omowionych w nastepnych
rozdziatach

2) Planowanie Podatkowe

3) Optymalizacja Podatkowa

4) Ryzyko Podatkowe

Kazdy z rozdziatow powinien zawiera¢ definicje poje¢ wskazanych w nazwach rozdziatéw,
oraz wskazanie i omowienie wtasciwych przepisow prawa odnoszgcych sie do powyzszych
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zagadnien. Oferent moze réwniez wskaza¢ na dodatkowe elementy ktére powinna zawiera¢
tres¢ Przewodnika majac na uwadze wskazane powyzej cele Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznej redakcji, dokonywania zmian, a takze
wykorzystania tylko niektérych fragmentéw tekstu przygotowanego przez wybranego
Oferenta.

Tres¢ Przewodnika powinna by¢ wykonana w formie elektronicznej w formacie MS Word.

3. Termin ztozenia oferty 5 stycznia 2011 r.

4. Oferta

Oferta powinna zawierac:

opis Oferenta

status podatkowy Oferenta

termin wykonania (nie podzniej niz do dnia 15 lutego 2011 r.)

cena brutto (jezeli wykonawca do ceny dolicza podatek od towaréw i ustug cena
powinna uwzglednia¢ wartos¢ tego podatku)

opcjonalnie: dodatkowe elementy Przewodnika zgodnie z pkt. 2.

Oferty nalezy sktadac na adres e-mail: mblajerska@ pkpplewiatan.pl

5. Kryteria wyboru Wykonawcy
Zgodnos¢ zakresu oferowanej ustugi z opisem przedmiotu zamowienia, zgodnos$c¢
ztozonej oferty z opisem zawartosci — warunek formalny. Niespetnienie przez
Wykonawce tych warunkéw powoduje odrzucenie ztozonej oferty.

1.
2.
3.

cena — waga 50%
termin wykonania — waga 25 %
dodatkowe elementy Przewodnika — waga 25 %

6. Istotne informacje dotyczace przebiegu postepowania.

1.

2.

Termin waznosci ofert skladanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi¢
co najmniej 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia
przez Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zaproszenie do negocjacji nie o0znacza przyjecia przez Zamawiajgcego oferty
Oferenta.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlnosci zwigzanych
z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty,
negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku
odrzucenia oferty.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami:
Matgorzata Blajerska

tel.
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e-mail: mblajerska@ pkpplewiatan.pl
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