Llewiatan &2 ANIOtLY BIZNESU

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Os$ priorytetowa 3 ,Kapitat dla
innowacji”, Dziatanie 3.3 ,Tworzenie systemu ufatwiajgcego inwestowanie w MSP”, Poddziatanie 3.3.1
»~Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu” — Projekt ,,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw
rynku aniotdéw biznesu w Polsce”.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej z EFRR w ramach PO IG oraz budzetu parnstwa, Priorytet 3, Dziatanie 3.3
»Tworzenie systemu utatwiajacego inwestowanie w MSP”, Poddziatanie 3.3.1 ,Wsparcie dla
Instytucji Otoczenia Biznesu” — Projekt ,,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotow rynku
aniotow biznesu w Polsce”, przesyta zapytanie ofertowe w zwigzku z poszukiwaniem Wykonawcy
ustug gastronomicznych.

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Zamawiajacy

Polska Konfederacja Pracodawcdw Prywatnych Lewiatan
ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa

telefon: +48 22 565 18 00; fax: +48 22 565 18 30
www.pkpplewiatan.pl

Osoba upowazniona do kontaktéw z Oferentami:
Monika Rozwalak, PKPP Lewiatan

e- mail: mrozwalak@Iba.pl

tel. (22) 565-18-18

1.2. Postanowienia ogolne

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 p6zn. zm.).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu
sktadania ofert. Jezeli zmiany bedg mogty mie¢ wptyw na tresé¢ sktadanych w postepowaniu
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, do ktorych zostaty wystosowane zaproszenia ofertowe
i s one dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje sie takze na stronie internetowej,
0 ktorej mowa w pkt. 1.1.

3. W niniejszym postepowaniu oferte i inne informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazuja droga
elektroniczna.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.
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5. Po wyborze Oferenta Zamawiajacy podejmie dyskusje z Oferentem w celu odpowiedniego
uszczego6towienia przebiegu i uzgodnienia sposobu wykonania zaméwienia.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie ustug gastronomicznych podczas szkolen, konferenciji,
seminariow oraz innych wydarzen realizowanych w ramach Projektu pt.: ,, Aktywizacja i podnoszenie
kompetencji podmiotow rynku Aniotéw Biznesu w Polsce” w okresie od 01 stycznia 2011r. do 31
grudnia 2011r. roku na terenie Polski, w szczeg6Inosci Warszawy.

Do zadarn Wykonawcy naleze¢ bedzie kompleksowa obstuga gastronomiczna wydarzen, o ktérych
mowa powyzej, W szczegolnosci:
a) przygotowanie, dostarczenie i serwowanie (w zaleznosci od charakteru organizowanego
przedsiewziecia):
- cieptego bufetu w formie lunchu
- cieptego bufetu o podwyzszonym standardzie w formie kolacji
- serwisow kawowych w formie bufetu
b) zapewnienie kucharzy, obstugi kelnerskiej i personelu pomocniczego do prawidtowej realizacji
ustugi gastronomicznej,
C) zapewnienie zastawy stotowej,
d) zapewnienie stotéw bankietowych/koktajlowych,
e) zapewnienie nakrycia na stoty,
f)  sprzatniecie pomieszczen kazdorazowo po zakonczeniu ustugi gastronomicznej.

SzczegOtowa specyfikacja ustugi gastronomicznej uzalezniona bedzie od rodzaju oraz wielkosci
zaplanowanego wydarzenia.

Przewidywany harmonogram wydarzen:

| kwartat 2010 — Szacunkowa ilos¢ wydarzen: 15
[l kwartat 2010 - Szacunkowa ilos¢ wydarzen: 15
[l kwartat 2010 - Szacunkowa ilos¢ wydarzen: 15
IV kwartat 2010 - Szacunkowa ilos¢ wydarzen: 15

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu przedstawionego powyze;.

SzczegOtowe informacje dotyczace zaplanowanych wydarzen (m.in. termin, miejsce) beda
przekazywane wykonawcy najpozniej 4 dni przed terminem wydarzenia.

Jezeli termin zaplanowanego wydarzenia ulegnie zmianie Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
o tym fakcie na 2 dni robocze przed data zaplanowanego wydarzenia.
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Przewidywana liczba uczestnikbw na kazde wydarzenie szacowana jest od 20 do 80 0sob,
w zaleznosci od rodzaju wydarzenia. Informacja o zaplanowanej na kazde wydarzenie ilosci 0s6b
przekazywana bedzie Wykonawcy najpoziniej na 3 dni przed terminem wydarzenia. llos¢ 0sob
uczestniczacych w zaplanowanych wydarzeniach moze ulec zmianie. Informacja o zmianie ilosci 0s6b
uczestniczacych w danym wydarzeniu zostanie przekazana Wykonawcy najpOzniej w dniu
poprzedzajacym wydarzenie.

3. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Atrakcyjnosé oferty — 50%.
Cena ustugi — 50%.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi zawiera¢:

— Informacje ogélne
Identyfikacja Oferenta (nazwa, imie i nazwisko, adres, NIP, KRS/wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej),
Data sporzadzenia oferty,
Osoba upowazniona do reprezentowania Oferenta.

—  Propozycje menu w 3 wariantach, zgodnie z ponizszym:
Wariant 1 - menu: ciepty bufet w formie lunchu + przerwa kawowa — 2 propozycje

Wariant 2 - menu: ciepty bufet o podwyzszonym standardzie w formie kolacji — 2 propozycje
Wariant 3 - menu: serwis kawowy — 1 propozycja

— Cene
Oferta cenowa powinna obejmowaé¢ kompleksowg ustuge gastronomiczng i powinna by¢

przedstawiona w formie kwoty brutto za 1 osobg, w zaleznosci od wariantu menu, zgodnie ze
specyfikacja zawarta w pkt .

—  Termin waznosci oferty.

5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin waznosci ofert sktadanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi¢ co najmniej 30
dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

6. INFORMACJE O TRYBIE POSTEPOWANIA PO TERMINIE SKEADANIA OFERT
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6.1. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6.2. Zamawiajacy moze zwrdéci¢ sie do wszystkich Oferentdéw, ktérych oferty nie podlegaja
odrzuceniu, 0 podjecie negocjacji w zakresie wysokosci oferowanych cen jednostkowych.

6.3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyjecia przez Zamawiajacego oferty ztozonej przez
Oferenta.

6.4. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegolnosci zwigzanych z przystapieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

6.5. Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:
— jezeli oferta jest niezgodna z przepisami prawa;
— Jezeli oferta nie odpowiada wymaganiom Zamawiajacego zawartym w Zapytaniu;

7. TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ na adres e-mail: mrozwalak@Iba.pl

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2010 r.
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