
Projekt wspó finansowany ze rodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka – O  priorytetowa  3 „Kapita  dla
innowacji”, Dzia anie 3.3 „Tworzenie systemu u atwiaj cego inwestowanie w MSP”, Poddzia anie 3.3.1
 „Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu” – Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów
rynku anio ów biznesu w Polsce”.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu wspó finansowanego ze
rodków Unii Europejskiej z EFRR w ramach PO IG oraz bud etu pa stwa, Priorytet 3, Dzia anie 3.3

„Tworzenie systemu u atwiaj cego inwestowanie w MSP”, Poddzia anie 3.3.1  „Wsparcie dla
Instytucji Otoczenia Biznesu” – Projekt „Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotów rynku
anio ów biznesu w Polsce”, przesy a zapytanie ofertowe w zwi zku z poszukiwaniem Wykonawcy
us ug gastronomicznych.

1. INFORMACJE OGÓLNE

1.1. Zamawiaj cy
Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan
ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa
telefon: +48 22 565 18 00; fax: +48 22 565 18 30
www.pkpplewiatan.pl

Osoba upowa niona do kontaktów z Oferentami:
Monika Rozwalak, PKPP Lewiatan
e- mail: mrozwalak@lba.pl
tel. (22) 565-18-18

1.2. Postanowienia ogólne
1. Niniejsze post powanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

Zamówie  Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 pó n. zm.).
2. Zamawiaj cy zastrzega sobie prawo do zmiany tre ci niniejszego zapytania do up ywu terminu

sk adania ofert. Je eli zmiany b  mog y mie  wp yw na tre  sk adanych w post powaniu
ofert, Zamawiaj cy przed y termin sk adania ofert. Dokonane zmiany przekazuje si
niezw ocznie wszystkim Wykonawcom, do których zosta y wystosowane zaproszenia ofertowe
i s  one dla nich wi ce. O dokonanych zmianach informuje si  tak e na stronie internetowej,
o której mowa w pkt. 1.1.

3. W niniejszym post powaniu ofert  i inne informacje Zamawiaj cy i Oferenci przekazuj  drog
elektroniczn .

4. Zamawiaj cy nie dopuszcza mo liwo ci z enia oferty cz ciowej.

http://www.pkpplewiatan.pl/
mailto:mrozwalak@lba.pl


5. Po wyborze Oferenta Zamawiaj cy podejmie dyskusj  z Oferentem w celu odpowiedniego
uszczegó owienia przebiegu i uzgodnienia sposobu wykonania zamówienia.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie us ug gastronomicznych podczas szkole , konferencji,
seminariów oraz innych wydarze  realizowanych w ramach Projektu pt.: „Aktywizacja i podnoszenie
kompetencji  podmiotów  rynku  Anio ów  Biznesu  w  Polsce”  w  okresie  od  01  stycznia  2011r.  do  31
grudnia 2011r. roku na terenie Polski, w szczególno ci Warszawy.

Do zada  Wykonawcy nale  b dzie kompleksowa obs uga gastronomiczna wydarze , o których
mowa powy ej, w szczególno ci:
a) przygotowanie, dostarczenie i serwowanie (w zale no ci od charakteru organizowanego

przedsi wzi cia):
  -  ciep ego bufetu w formie lunchu
  -  ciep ego bufetu o podwy szonym standardzie w formie kolacji
  -  serwisów kawowych w formie bufetu
b) zapewnienie kucharzy, obs ugi kelnerskiej i personelu pomocniczego do prawid owej realizacji

us ugi gastronomicznej,
c) zapewnienie zastawy sto owej,
d) zapewnienie sto ów bankietowych/koktajlowych,
e) zapewnienie nakrycia na sto y,
f) sprz tni cie pomieszcze  ka dorazowo po zako czeniu us ugi gastronomicznej.

Szczegó owa specyfikacja us ugi gastronomicznej uzale niona b dzie od rodzaju oraz wielko ci
zaplanowanego wydarzenia.

Przewidywany harmonogram wydarze :

I kwarta  2010 – Szacunkowa ilo  wydarze : 15
II kwarta  2010 - Szacunkowa ilo  wydarze : 15
III kwarta  2010 - Szacunkowa ilo  wydarze : 15
IV kwarta  2010 - Szacunkowa ilo  wydarze : 15

Zamawiaj cy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu przedstawionego powy ej.

Szczegó owe informacje dotycz ce zaplanowanych wydarze  (m.in. termin, miejsce) b
przekazywane wykonawcy najpó niej 4 dni przed terminem wydarzenia.
Je eli termin zaplanowanego wydarzenia ulegnie zmianie Zamawiaj cy poinformuje Wykonawc
o tym fakcie na 2 dni robocze przed dat  zaplanowanego wydarzenia.



Przewidywana liczba uczestników na ka de wydarzenie szacowana jest od 20 do 80 osób,
w zale no ci od rodzaju wydarzenia. Informacja o zaplanowanej na ka de wydarzenie ilo ci osób
przekazywana b dzie Wykonawcy najpó niej na 3 dni przed terminem wydarzenia. Ilo  osób
uczestnicz cych w zaplanowanych wydarzeniach mo e ulec zmianie. Informacja o zmianie ilo ci osób
uczestnicz cych w danym wydarzeniu zostanie przekazana Wykonawcy najpó niej w dniu
poprzedzaj cym wydarzenie.

3. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Atrakcyjno  oferty – 50%.
Cena us ugi – 50%.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera :

Informacje ogólne
Identyfikacja Oferenta (nazwa, imi  i nazwisko, adres, NIP, KRS/wpis do ewidencji dzia alno ci
gospodarczej),
Data sporz dzenia oferty,
Osoba upowa niona do reprezentowania Oferenta.

Propozycj  menu w 3 wariantach, zgodnie z poni szym:
Wariant 1 - menu: ciep y bufet w formie lunchu + przerwa kawowa – 2 propozycje

Wariant 2 - menu: ciep y  bufet o podwy szonym standardzie w formie kolacji  – 2 propozycje

Wariant 3 - menu: serwis kawowy – 1 propozycja

Cen
Oferta cenowa powinna obejmowa  kompleksow  us ug  gastronomiczn  i powinna by
przedstawiona w formie kwoty brutto za 1 osob , w zale no ci od wariantu menu, zgodnie ze
specyfikacj  zawart  w pkt .

Termin wa no ci oferty.

5. TERMIN ZWI ZANIA OFERT

Termin wa no ci ofert sk adanych w ramach zapytania ofertowego powinien wynosi  co najmniej 30
dni, licz c od dnia z enia oferty.

6. INFORMACJE O TRYBIE POST POWANIA PO TERMINIE SK ADANIA OFERT



6.1. W toku dokonywania oceny z onych ofert Zamawiaj cy mo e da  udzielenia przez
Oferentów wyja nie  dotycz cych tre ci z onych przez nich ofert.

6.2. Zamawiaj cy mo e zwróci  si  do wszystkich Oferentów, których oferty nie podlegaj
odrzuceniu, o podj cie negocjacji w zakresie wysoko ci oferowanych cen jednostkowych.

6.3. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza przyj cia przez Zamawiaj cego oferty z onej przez
Oferenta.

6.4. Zamawiaj cy nie ponosi adnej odpowiedzialno ci ani jakichkolwiek kosztów zwi zanych
z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczególno ci zwi zanych z przyst pieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i z eniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do
zawarcia umowy.

6.5. Zamawiaj cy odrzuci ofert  w nast puj cych przypadkach:
je eli oferta jest niezgodna z przepisami prawa;
je eli oferta nie odpowiada wymaganiom Zamawiaj cego zawartym w Zapytaniu;

7. TERMIN SK ADANIA OFERT
Oferty nale y sk ada  na adres e-mail: mrozwalak@lba.pl

Termin sk adania ofert up ywa w dniu 10.12.2010 r.

mailto:mrozwalak@lba.pl

