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ROZDZIAL | — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
1. Informacje ogélne

1.1. Zamawiajacy.

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa

telefon: +48 22 565 18 00; fax: +48 22 565 18 30

email: mrozwalak@lba.pl,

www.pkpplewiatan.pl/

1.2. Podstawa prowadzenia postepowania i wszczecie postepowania.

Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
Zamowien Publicznych.

Zapytanie zostaje zamieszczone na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 1.1. oraz
w siedzibie Zamawiajgcego. RoOwnoczesnie z zamieszczeniem Zapytania na stronie
internetowe] i w siedzibie Zamawiajacego, Zapytanie zostanie przekazane co najmniej
3/trzem Wykonawcom.

1.3.  Wspoffinansowanie ustug.

Zamawiajacy informuje, ze ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia wspotfinansowane
sg przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Priorytet Ill — Kapitat dla
innowacji, Dziatanie 3.3 —Tworzenie systemu ufatwiajgcego inwestowanie w MSP,
Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu, Projekt ,Aktywizacja
i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotéw biznesu w Polsce”.

1.4. Informacje o sposobie udzielania wyjasnien.

1.4.1. Wszelkie oSwiadczenia, zawiadomienia oraz inne informacje Wykonawcy
i Zamawiajacy przekazujg sobie faksem (na nr faksu podany w pkt. 1.1) lub droga
elektroniczng (na adres podany w pkt. 1.1) lub pisemnie (na adres podany w pkt. 1.1).
Za wptyw o$wiadczen, zawiadomien I innych informacji drogg elektroniczng uznaje
sie chwile wystania wiadomosci drogg elektroniczng, pod warunkiem skutecznego
dostarczenia jej Zamawiajgcemu.

1.4.2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Zapytania.
W takim wypadku Zamawiajacy udzieli wyjasnien bez uzasadnionej zwtoki.

1.4.3. Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej,
o ktérej mowa w pkt. 1.1, a takze przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
Zapytanie.
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1.4.4. Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tres¢ Zapytania.
Zmieniong tre$¢ Zapytania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, o ktorej
mowa w pkt.1.1. oraz przekaze wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
Zapytanie.

1.4.5. Jezeli w wyniku zmiany tresci Zapytania niezbedny bedzie dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert,
o czym poinformuje WykonawcOéw zamieszczajgc stosowne ogtoszenie na stronie
internetowej, o ktorej mowa w pkt.1.1, atakze przekaze informacje o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Wykonawcom, ktérym przekazano Zapytanie.

1.4.6. Zamawiajacy wyznacza do porozumiewania sie z Wykonawcami: p. Monike
Rozwalak, nrtel. +48225651818, nrfaksu: +48 225651830, email:
mrozwalak@lba.pl'.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

2.1. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie bazy noclegowej, wyktadowo-konferencyjnej
oraz gastronomicznej dla uczestnikow XI Kongresu EBAN (The European Business
Angels Networks), (,Kongres”), w dniach 11/12 i 12/13 maja 2011 r. w hotelu kategorii
minimum 4 * (cztery gwiazdki).

llekro¢ mowa jest o:

— ,pierwszym dniu Kongresu”, Zamawiajgcy ma na mysli 12 maja 2010 r.,

— ,drugim dniu Kongresu”, Zamawiajgcy ma na mysli 13 maja 2011 r.,

— ,dniu poprzedzajgcym pierwszy dzien Kongresu”, Zamawiajacy ma na mysli 11 maja
2011 r.

2.2.  Przedmiot zaméwienia obejmuje zapewnienie:

2.2.1. miejsc noclegowych ze sniadaniem w pokojach hotelowych 1/jednoosobowych dla
od 8/0oémiu do 10/dziesigciu 0s6b na okres 2/dwoch noclegéw przypadajacych
w dniach 11/12 i 12/13 maja 2011 .,

2.2.2. lljednej Sali wyktadowo-konferencyjnej z zapewnionym dostepem do Internetu dla
wszystkich osob przebywajgcych na sali, mogacej pomiesci¢ co najmniej 350/trzysta
piec¢dziesigt oséb (tj. mogacej pomiesci¢ przewidywang liczbe uczestnikéw wydarzen
na tej sali — od 350/trzystu pieédziesieciu do 400/czterystu osob) w uktadzie przy
okragtych stotach w opcji kabaretowej (na stotach ma by¢ zapewniona woda
mineralna), dostepnej przez 2/dwa dni trwania XI Kongresu EBAN, tj. w pierwszym
dniu w godzinach od 07:00 do 20:00 i w drugim dniu w godzinach od 07:00 do 20:00;

g oy lewiatanr sz

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



mailto:mrozwalak@lba.pl

Llewiatan &2 ANIOtLY BIZNESU

2.2.3. 1/jednej sali albo (opcjonalnie) jednego wydzielonego miejsca, moggcego pomiescic
co najmniej 350/trzysta piecdziesigt 0sob (tj. mogacej pomiesci¢ przewidywana liczbe
uczestnikow Kongresu — od 350/trzystu piecdziesieciu do 400/czterystu o0soéb),
w ktorym bedzie serwowany lunch w formie bufetu w opcji zasiadanej przy stoftach
albo (opcjonalnie) na stojgco przy stolikach koktajlowych, dostepnego przez 2/dwa
dni trwania X1 Kongresu EBAN, w porze lunchu, tj. przez nieprzerwany okres 3/trzech
godzin w ciggu zaréwno pierwszego jak i drugiego dnia w godzinach pomiedzy
godzing 12.00 a godzing 16.00;

2.2.4. 1/jednej sali wyktadowo-szkoleniowej, z zapewnionym dostepem do Internetu dla
wszystkich oséb przebywajgcych na sali, mogacej pomiesci¢ co najmniej 100/sto
0s6b w ukfadzie teatralnym, dostepnej w ciggu drugiego dnia Kongresu przez
nieprzerwany okres do 6/szesciu godzin w godzinach od 8.00 — 19.00;

2.2.5. 4/czterech sal mogacych pomiescic w ukfadzie teatralnym co najmniej
60/szescdziesigt 0sOb kazda (tj. od 60/szescdziesieciu do 80/osiemdziesieciu 0sob
kazda), przeznaczonych na prowadzenie wyktadow/spotkan panelowych, dostepnych
przez 1/jeden dzien trwania Kongresu (pierwszego lub drugiego dnia) przez
nieprzerwany czas do 6/szesciu godzin w ciggu dnia kazda;

2.2.6. 1/jednego holu, w ktorym:
— zlokalizowana bedzie recepcja,

— przez 2 dwa dni (tj. dzien pierwszy i drugi Kongresu) zostang rozmieszczone przez
organizatora Kongresu (wybranego przez Zamawiajgcego w odrebnym
postepowaniu) stoiska zwigzane z tematykg Kongresu,

— zostang zorganizowane przez Wykonawce (z ktérym zostanie zawarta umowa
w wyniku niniejszego postepowania) 4/cztery przerwy kawowe dla uczestnikow
Kongresu, w ciggu 2/dwéch dni Kongresu (w dniu pierwszym i drugim) w trakcie
trwania konferencji/wyktadow/szkolen odbywajacych sie w ramach Kongresu;

2.2.7. lljednego pomieszczenia dla przedstawicieli Zamawiajgcego oraz organizatora
Kongresu mogacego pomiesci¢ od 8-10 osbéb, wyposazonego w infrastrukture
umozliwiajacq potaczenie sie z siecig Internet rbwnoczesnie przez co najmniej 2/dwie
osoby, znajdujgcego sie w umozliwiajgcej koordynacje przebiegu Kongresu
odlegtosci od sal wyktadowo — konferencyjnych;

2.2.8. 2/dwdch lunchéw w formie bufetu wraz z zapewnieniem zaplecza technicznego (tzn.
obstugi kelnerskiej, stotéw, zastawy, itp.) w sali, o ktérej mowa w pkt 2.2.3 , dla od

350/trzystu piecdziesieciu do 400/czterystu oséb, sktadajgcego sie z min. z 3/trzech
przystawek, 2/ dwéch zup, 2-3/dwéch lub trzech dan gorgcych do wyboru, napojéw
gorgcych (do wyboru co najmniej kawa i herbata), napojow zimnych (co najmniej soki,
woda) oraz deseru/deseréw, dostepnych dla uczestnikbw Kongresu przez 2/dwa dni
trwania Kongresu (w dniu_pierwszym i drugim) do 2/dwéch godzin w godzinach
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pomiedzy 12.00 — 16.00, przy czym szczeg6towe menu lunchowe zostanie
uzgodnione z Zamawiajgcym lub organizatorem Kongresu wybranym przez
Zamawiajacego w odrebnym postepowaniu;

2.2.9. 4/czterech przerw kawowych (2 przerwy kawowe w pierwszym dniu Kongresu oraz 2
przerwy kawowe w drugim dniu Kongresu) wraz z zapewnieniem zaplecza
technicznego (tzn. obstugi, stolikbw, =zastawy, itp.) w trakcie trwania
konferencji/wyktadéw/szkolen, dla od 350/trzystu piecédziesieciu do 400/czterystu
0osOb, w trakcie ktorych zostang zapewnione gorgce napoje (co najmniej kawa
i herbata), napoje zimne (co najmniej soki, woda), kruche ciastka.

2.2.10.Wykonawca wyposazy sale, o ktorych mowa w pkt. 2.2.2., 2.24., 225 w:
infrastrukture i sprzet/aparature techniczng standardowo uzywang podczas
wyktadow i szkolen w obiektach hotelarskich posiadajacych min. 4* (cztery gwiazdki)
tj. co najmniej: mikrofony, nagtosnienie, tablice demonstracyjne typu flipchard, rzutnik,

ekran, jak rowniez wszelkg infrastrukture/sprzet umozliwiajacy
podtaczenie/zainstalowanie i dziatanie wymienionego sprzetu (standardowo
uzywanego podczas wyktadow i szkolen), oraz infrastrukture/sprzet

zapasowy/zamienny gotowy do uzycia w przypadku awarii sprzetu/infrastruktury;

2.2.11.Sala, o ktérej mowa w pkt 2.2.2., oprocz wymogoéw, o ktorych mowa w pkt 2.2.10.
musi by¢:

— wyposazona w sprzet do ttumaczenia symultanicznego, tzn. od 2/dwu — 4/czterech
kabin dla tlumaczy, stuchawki oraz inny sprzet umozliwiajacy ttumaczenie
symultaniczne (np. okablowanie);

— udostepniona organizatorowi Kongresu (wybranemu przez Zamawiajgcego
w odrebnym postepowaniu) w dniu poprzedzajgcym pierwszy dzien Kongresu
minimum na 12/dwanascie godzin przed rozpoczeciem konferencji w tej sali.

2.3.  Rezerwacja pokoi hotelowych.

2.3.1. Wybrany Wykonawca na mocy umowy z Zamawiajgcym dokona wstepnej rezerwacji
miejsc noclegowych w hotelu, w ktérym bedzie sie odbywat Kongres, dla uczestnikéw
Kongresu w ilosci do 200/dwustu miejsc noclegowych ze sniadaniem, w tym do
150/stu piecdziesieciu miejsc noclegowych w pokojach 1/jednoosobowych i do
50/piecdziesieciu miejsc w pokojach 2/dwuosobowych.

2.3.2. Rezerwacje bedg dokonywane bezposrednio przez uczestnikow Kongresu lub przez
organizatora Kongresu wybranego przez Zamawiajagcego w odrebnym postepowaniu.

2.3.3. Zasady rezygnacji przez Zamawiajgcego z miejsc noclegowych, o ktérych mowa
wpkt. 2.3.1. mogg byC przedmiotem negocjacji miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami po ztozeniu ofert.
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2.3.4. Cena, ktoéra bedzie oferowana przez Wykonawce uczestnikom Kongresu za nocleg
ze Sniadaniem jednej osoby w pokoju 1/jednoosobowym i w pokoju 2/dwuosobowym
nie moze przekracza¢ réwnowartosci kwoty 150,00 EUR brutto/stu piecdziesieciu
euro brutto od osoby, liczonej wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
z dnia dokonywania rezerwacji.

2.3.5. Jesli cena za nocleg ustalona zgodnie z pkt 2.3.4. bedzie wyzsza niz cena za nocleg
w pokoju odpowiednio 1/jedno- lub 2/osobowym ogdlnie dostgpna w momencie
dokonywania rezerwacji przez uczestnika Kongresu lub organizatora Kongresu,
w tym na stronie internetowej hotelu lub na innej stronie internetowej, cena noclegu
ulegnie obnizeniu do wysokosci ceny noclegu w pokoju odpowiednio 1/jedno- lub
2/osobowym ogdlnie dostepnej w momencie dokonywania rezerwaciji.

2.3.6. W przypadku checi zarezerwowania przez uczestnika Kongresu noclegu/noclegéw
w okresie bezposrednio poprzedzajacym lub nastepujgcym po terminie Kongresu
(w szczegolnosci obejmujacym weekend nastepujacy po terminie Kongresu),
uczestnikowi Kongresu zostanie zapewniona mozliwos¢ zarezerwowania lub
przedtuzenia pobytu w hotelu na warunkach cenowych dotyczacych noclegu w hotelu
nie gorszych niz warunki cenowe zapewnione uczestnikowi podczas trwania
Kongresu.

2.4.  Wymagania w stosunku do obiektu hotelarskiego, w ktorym majg by¢ Swiadczone
ustugi:

2.4.1. obiekt potozony w Warszawie, w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km/dwa kilometry od
dworca kolejowego Warszawa Centralna;

2.4.2. obiekt zaszeregowany jako hotel do kategorii min. 4* (cztery gwiazdki)*;

2.5.  Wspotpraca z organizatorem Kongresu.

2.5.1. Wybrany Wykonawca zostanie zobowigzany do wspotpracy z wykonawca wybranym
przez Zamawiajgcego w postepowaniu na ustugi organizacji, koordynacji i obstugi
promocyjnej Xl Kongresu EBAN we wszelkich kwestiach zwigzanych z organizacjg
Kongresu, w zakresie dotyczacym ustug swiadczonych przez Wykonawce wybranego
w niniejszym  postepowaniu. Organizator Kongresu przedstawi Wykonawcy
szczegO6towg agende wykonywania ustug objetych niniejszym postepowaniem.

2.5.2. Wykonawca wyznaczy sposrod oséb zajmujacych sie obstugg Kongresu osobe do
kontaktow z Zamawiajgcym i organizatorem Kongresu majgcg doswiadczenie we
wspotpracy w organizowaniu imprez miedzynarodowych.

1 W rozumieniu § 2 pkt 1i 8§ 2 pkt 2 ppkt 2 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (t. j. Dz.U. z 2006 Nr 22 poz. 169) w zw. z
art. 45 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o us’fuiich turystycznych (t.j. Dz.U. z 2004 Nr 223 poz. 2268 ze zm.)
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3. Warunki udzialu w postepowaniu, ktére musza spetnié Wykonawcy.

3.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki:

3.1.1. posiadajg uprawnienia do Swiadczenia ustug hotelarskich w hotelu kategorii minimum
4* (cztery gwiazdki)?

3.1.2. nie otwarto w stosunku do nich likwidacji oraz nie ogtoszono w stosunku do nich
upadtosci, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukltad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3.2.  Wykonawcy samodzielnie ubiegajacy sie o zamoéwienie muszg wykazac, ze warunki
okreslone w pkt 3.1.1. i 3.1.2. spetniajg samodzielnie, natomiast wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia warunek okreslony w pkt. 3.1.1.
mogq spetniac tacznie, a warunek okreslony w pkt. 3.1.2. muszg spetniac
samodzielnie.

4. Opis sposobu przygotowania oferty oraz pozostatych dokumentow sktadanych
wraz z oferta.

4.1. Wraz z ofertg Wykonawca winien ztozyc:
4.1.1. formularz ,Oferta” (Rozdziat lll Zapytania);

4.1.2. oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2., (formularz ,Oswiadczenia” znajduje sie w Rozdziale I
Zapytania) — na potwierdzenie spetniania tych warunkow;

4.1.3. aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenie o spetnianiu warunku, o ktérym
mowa w pkt 3.1.2. — na potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w pkt
3.1.2.

Wykonawca, ktéry ma siedzibe poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sktada —
zamiast aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru — dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego
likwidacji oraz nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert. Natomiast jezeli w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe nie wydaje sie wymienionych dokumentéw, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
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organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4.1.4. Oswiadczenie dotyczace hotelu, w ktorym Wykonawca zamierza swiadczy¢ ustugi
hotelarskie, (formularz ,Os8wiadczenia” znajduje sie w Rozdziale IV Zapytania)
zawierajace informacje nt.:

nazwy hotelu, jego adresu,
— dostepnych miejscach i sposobach rezerwacji noclegow,
— zaszeregowania hotelu do kategorii min. 4*(cztery gwiazdki)?,

— 4/cztery przykfadowe menu lunchowe w formie bufetu, ktére bedg serwowane
uczestnikom Kongresu,

— propozycje zasad rezygnacji przez Zamawiajgcego z miejsc noclegowych, o
ktérych mowa w pkt 2.3 .

4.1.5. Petnomocnictwo do zlozenia oferty, wzglednie do podpisywania innych dokumentow
sktadanych wraz z oferta.

4.1.6. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo
reprezentowania Wykonawcdéw w postepowaniu i zawarcia umowy — w przypadku
Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

4.2. Forma sktadanych dokumentow.

4.2.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona w terminie skfadania ofert w formie
pisemne;.

4.2.2. Oferta oraz pozostate dokumenty powinny byC sporzgdzone w jezyku polskim.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przedstawi¢é wraz zich
ttumaczeniem na jezyk polski.

4.2.3. Oferta i wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg a takze wszelkie zmiany w ich
tresci powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy

4.2.4. Dokumenty i oswiadczenia sktadane wraz z ofertg winny by¢ sktadane w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

3 W rozumieniu § 2 pkt 1i 8§ 2 pkt 2 ppkt 2 rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych sg Swiadczone ustugi hotelarskie (t. j. Dz.U. z 2006 Nr 22 poz. 169) w zw. z
art. 45 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o us’fuiich turystycznych (t.j. Dz.U. z 2004 Nr 223 poz. 2268 ze zm.)
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4.2.5. Oferte wraz z pozostatymi dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu
oznaczonym nazwa (firma) iadresem Wykonawcy oraz opisane: ,Polska
Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan, ul. Klonowa 6, 00-591
Warszawa , Oferta na ustugi hotelowo-restauracyjne $wiadczone na rzecz
uczestnikow XI Kongresu EBAN”.

4.2.6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu w formie pisemnej do
siedziby Zamawiajgcego wskazanej w pkt 1 (na recepcje) lub pocztag elektroniczng na
adres e-mail: mrozwalak@Iba.pl.

5. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg tego terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

6. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

Oferty powinny by¢ ztozone w terminie do 22 listopada 2010 r. do godziny 16.00 w formie
pisemnej - w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1.1 na recepcji.

7. Informacje o trybie postepowania po terminie skfadania ofert.

7.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zfozyli w ogole
albo ztozyli wadliwe oswiadczenie lub dokumenty do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenie powinno potwierdzac
spetnianie odnosnych warunkéw nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
skfadania ofert.

7.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ofert, a takze zwroci¢ sie do wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu i ich oferty nie podlegajg
odrzuceniu, 0 podjecie negocjacji w zakresie wysokosci oferowanych cen
jednostkowych oraz/lub proponowanych warunkéw anulacji rezerwacji miejsc
noclegowych, o ktérych mowa w pkt 2.3.

7.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
— omytki pisarskie,
— omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
— inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami zamawiajgcego
zawartymi w Zapytaniu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
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7.4. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, w nastepujacych przypadkach:

— jezeliWykonawca nie wykaze spetnienia wymaganych warunkow udziatu
W postepowaniu,

— jezeli Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub mogace mie¢ wptyw na
wynik prowadzonego postepowania.

7.5. Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

— jezeli oferta jest niezgodna z przepisami prawa,

— jezeli oferta nie odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego zawartym w Zapytaniu;

— jezeli Wykonawca w terminie 3/trzech dni od doreczenia zawiadomienia o
poprawieniu omyiki, o ktorej mowa w pkt 7.3 nie zgodzi sie na poprawienie tej omytki.

8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposéb oceny ofert.

8.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowac¢ sie bedzie kryterium
ceny: Cena — waga 100%. Ocena ofert zostanie dokonana wedtug sposobu
opisanego w pkt 8.2 -8.3.

8.2. Ofercie z najnizszg ceng Zamawiajgcy przyzna 100 pkt, a pozostatym ofertom
odpowiednio (tj. zgodnie ze wzorem zamieszczonym ponizej). Liczba przyznanych
punktow zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

najnizsza cena sposrod cen wszystkich nieodrzuconych ofert
C= x 100 pkt
cena ocenianegj oferty

8.3. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty, ktérej wybor prowadzitby do
powstania obowigzku podatkowego po stronie Zamawiajacego zgodnie z przepisami
o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny netto (bez VAT) podatek od towaréw i ustug (VAT), ktory
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i tak uzyskang cene
poréwna z cenami innych ofert.

9. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujgcych przypadkach:

— nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni;

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszyc¢
te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej,

0 czym zawiadomi wszystkich wykonawcow.
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10. Udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od obowigzku zawarcia
umowy na warunkach ziozonej oferty, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert nieodrzuconych, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze bedg zachodzi¢ przestanki do uniewaznienia postepowania.

11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

11.1. Cene oferty nalezy przygotowa¢ zgodnie z formularzem ,Oferta” zawartym
w rozdziale Ill.

11.2. Dla potrzeb okreslenia ceny oferty przyjeto nastepujace wielkosci:

— nocleg dla 1 osoby ze sniadaniem w pokoju 1-osobowym — iloS¢: 10szt

— przerwy kawowe — ilo$¢: 4*350 os6b

— lunch —ilo$¢: 2*350 oséb

— oddanie do dyspozycji sali wyktadowo-konferencyjnej mogace] pomiesci¢ co
najmniej 350/trzysta piecdziesigt oséb w uktadzie przy okragtych stotach w opcji
kabaretowe] — ilos¢: 1szt

— oddanie do dyspozycji sali wykladowo-szkoleniowej mogacej pomiescic co
najmniej 100/sto 0s6b w uktadzie teatralnym — ilos¢: 1szt

— oddanie do dyspozycji Sal mogacych pomiesci¢ w uktadzie teatralnym co najmniej
60/szescdziesigt o0soOb, przeznaczonej na prowadzenie wykfadéw/spotkan
panelowych — ilos¢: 4 szt

— oddanie do dyspozycji stanowisk do tlumaczenia symultanicznego w sali
wyktadowo-konferencyjnej mogacej pomiesci¢ co najmniej 350 0s6b — ilo$¢: 2 szt.

11.3. Wszelkie ewentualne opusty cenowe oferowane przez Wykonawce muszg by¢
zawarte w cenie jednostkowe;j.

11.4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

11.5. Cena jednostkowa zaoferowana przez Wykonawce za nocleg ze sniadaniem
w pokoju 1/jednoosobowym nie moze przekraczac¢ rownowartosci kwoty 150,00 EUR
brutto/ stu piecdziesieciu euro brutto. Do wskazania w ofercie ceny jednostkowej
zaoferowanej przez Wykonawce za nocleg ze sniadaniem w pokoju
1/jednoosobowym przyjg¢ nalezy: 1 EUR = 4 PLN (jedno euro = cztery ztote polskie).

11.6. Rozliczenie z Wykonawcg bedzie nastepowaC w oparciu o ceny jednostkowe
wskazane w Ofercie. Ceny jednostkowe winny obejmowac¢ catkowity koszt
wykonania przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie koszty towarzyszace jego
wykonaniu.
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ROZDZIAL Il -
OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW
(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Pelne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow*:

NAZWA (FIFTNA) ©eeeeeeeiiie e e e e e e e eas
Y (=10 V4] o - TR
T ERIETONUINT TAKSU ... ettt ettt et e e e e e e et e e eenaeees

(NN P2 VAT T 2 = ) PR :
ST (=10 V4] o T PRI ,

Nawigzujgc do Zapytania Ofertowego w postepowaniu prowadzonym przez Polskg
Konfederacje Pracodawcéw Prywatnych Lewiatan, na: ,Ustugi hotelowo-restauracyjne
swiadczone na rzecz uczestnikow Xl Kongresu EBAN", wspoffinansowanym przez Unie
Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,

niniejszym skladamy oswiadczenie o0 spetnianiu  warunkéw udziatlu ustalonych
w przedmiotowym postepowaniu, okreslonych w pkt 3.1.1. — 3.1.2. Zapytania Ofertowego —
Instrukcji dla Wykonawcow, zgodnie z ktorymi w postepowaniu moga wzig¢ udziat
wykonawcy, ktérzy:

INNOWACYIJNA i )
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nadajemy ksztafit

Mg rFzZen e m

1. posiadajg uprawnienia do swiadczenia ustug hotelarskich w hotelu kategorii min. 4*
(cztery gwiazdki) w rozumieniu przepisu art. 38 i 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach turystycznych;

2. nie otwarto w stosunku do nich likwidacji oraz nie ogtoszono w stosunku do nich
upadtosci, z wyjatkiem wykonawcow, ktdérzy po ogtoszeniu upaditosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

* niepotrzebne skresli¢

dnia __._ .2010r.

(miejscowosc)

(podpis upefnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy/Wykonawcow)
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ROZDZIAL Ill - FORMULARZ ,, OFERTA”

OFERTA
(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Pelne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow*:

NAZWA (FIFTNA) ©eeeeeeeiiiietie e e e e e e e eas
SIEAZIDA ..o

[INF= VAT T 2 = ) PP :
Y (=10 V4] o T TR ,

1. Nawigzujgc do Zapytania Ofertowego w postepowaniu prowadzonym przez Polskg
Konfederacje Pracodawcow Prywatnych Lewiatan, ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa, na:
,Ustugi hotelowo-restauracyjne swiadczone na rzecz uczestnikow XI Kongresu
EBAN", wspoétfinansowanym przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka —
Priorytet 1l — Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 —Tworzenie systemu utatwiajgcego
inwestowanie w MSP, Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu,
Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotow rynku aniotéw biznesu
w Polsce”, niniejszym sktadamy Oferte wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym z uwzglednieniem
nastepujacych cen jednostkowych:7
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cena podatek cena cena
: jednostkowa | VAT |jednostkowa | . catkowita
Lp. przedmiot netto (stawka brutto Il. szt brutto
(bez VAT) %) (z VAT) (z VAT)
1 2 3 4 3*4
1/jeden nocleg ze
1 | $niadaniem 1/jednej osoby w 10
pokoju 1-osobowym
2 1/jedna_przerwa kawowa dla 1400
1/jednej osoby
3 1/jeden lunch dla 1/jednej 200
osoby
oddanie do dyspozycji

1/jednej sali wykfadowo-
konferencyjnej mogacej
4 | pomiescié¢ co najmnigj 1
350/trzysta piecdziesigt osob
w uktadzie przy okragtych
stofach w opcji kabaretowej
oddanie do dyspozycji
1/jednej sali wykfadowo-
szkoleniowej mogacej
pomiesci¢ co najmniegj
100/sto os6b w uktadzie
teatralnym

oddanie do dyspozycji Sali
mogacej pomiesci¢ w
uktadzie teatralnym co
najmniej 60/szescdziesiat
0s0b, przeznaczonej na
prowadzenie
wyktadow/spotkan
panelowych

oddanie do dyspozycji Sali
mogacej pomiesci¢ w
uktadzie teatralnym co
najmniej 60/szescdziesiat
0s0b, przeznaczonej na
prowadzenie
wyktadow/spotkan
panelowych
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oddanie do dyspozycji Sali
mogacej pomiesci¢ w
uktadzie teatralnym co
najmniej 60/szescdziesiat
0s0b, przeznaczonej na
prowadzenie
wyktadow/spotkan
panelowych

oddanie do dyspozycji Sali
mogacej pomiesci¢ w
uktadzie teatralnym co
najmniej 60/szescdziesiat 1
0s0b, przeznaczonej na
prowadzenie
wyktadow/spotkan
panelowych

oddanie do dyspozycji
1/jednego stanowiska do
ttumaczenia

10 | symultanicznego w sali 2
wyktadowo-konferencyjnej
mogacej pomiesci¢ co
najmniej 350 os6b

2. Uwzgledniajagc wskazany w Zapytaniu ofertowym sposéb obliczenia ceny ofertowej
wskazujemy nastepujacg cene catkowitg netto za realizacje przedmiotu zamowienia:
................................................................... PLN, powiekszong o podatek VAT wg

stawki ...l % w wysokoscCi ............... PLN, co stanowi cene catkowitg brutto (z
podatkiem = VAT) W WYSOKOSCI  ..uuiriiiitie et e et et e e e e e e PLN
(stownie:

.................................... ).

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
niego zastrzezen, oraz ze otrzymalismy wszelkie niezbedne do przygotowania Oferty
informacje.

4. Oswiadczamy, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wykonanie wszelkich
czynnosci niezbednych do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia, oraz zgodnie ze sktadang niniejszym Oferta.

5. Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamoOwienie zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym oraz niniejszg Oferta.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg Ofertg przez okres 30 dni liczac
od uptywu terminu sktadania ofert.
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7. Wraz z Ofertg przedktadamy nastepujace dokumenty:

* Nalezy poda¢ nazwe (firme) i dane adresowe Wykonawcy lub wszystkich Wykonawcéw sktadajacych wspding
oferte. W przypadku sktadania wspdinej oferty przez kilku Wykonawcéw nalezy poda¢ réwniez dane
petnomocnika ustanowionego do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu (albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy). W sytuacji, gdy pojedynczy Wykonawca ustanawia petnomocnika do
zlozenia oferty nalezy réwniez poda¢ dane ustanowionego petnomocnika. W przypadku, gdy petnomocnik jest
osobg fizyczng nalezy podaé dodatkowo nr dowodu osobistego petnomocnika, a pozostate dane nalezy podac
stosownie do sytuacji prawnej petnomocnika.

**  \Wykonawca sktadajacy oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug winien okresli¢ cene oferty wylacznie poprzez
wskazanie cen netto (bez podatku VAT). Nalezy zatem:

1) poda¢ wytacznie cene netto i nie wypetnia¢ pél przewidzianych na podanie podatku VAT i ceny brutto, albo

2) podac wytacznie ceng netto i nie wypetnia¢ pola przewidzianego na podanie ceny brutto, natomiast w polu
przewidzianym na podanie podatku VAT wpisa¢ ,0” lub .-, , albo

3) w polach przewidzianych na podanie ceny netto i ceny brutto wpisa¢ te same kwoty i nie wypetia¢ pdl
przewidzianych na podanie podatku VAT, albo

4) w polach przewidzianych na podanie cen netto i cen brutto wpisa¢ te same kwoty, natomiast w polach
przewidzianych na podanie podatku VAT - wpisa¢ ,0” lub ,-,,.

dnia_.__ .2010r.

(miejscowosc)

(podpis upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy/Wykonawcow)
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ROZDZIAL IV — FORMULARZ ,OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE HOTELU”

OSWIADCZENIE DOTCZACE HOTELU
(pieczec
Wykonawcy/Wykonawcow)

Pelne dane adresowe Wykonawcy/Wykonawcow*:

NAZWA (FIFTNA) ©eeeeeeeiiiietie e e e e e e e eas
SIEAZIDA ..o

(NN P2 VAT T 2 = ) PR :
ST (=10 V4] o T PRI ,

Nawigzujac do pkt. 2.3.4. Zapytania Ofertowego - Instrukcji dla Wykonawcéw w
postepowaniu prowadzonym przez Polskg Konfederacje Pracodawcow Prywatnych Lewiatan
na: ,Ustugi hotelowo-restauracyjne swiadczone na rzecz uczestnikéw Xl Kongresu
EBAN", wspoffinansowanym przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka —
Priorytet Il — Kapitat dla innowacji, Dziatanie 3.3 —Tworzenie systemu utatwiajgcego
inwestowanie w MSP, Poddziatanie 3.3.1 — Wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu,
Projekt ,Aktywizacja i podnoszenie kompetencji podmiotéw rynku aniotéw biznesu w Polsce”,
sktadam nastepujgce oswiadczenie dotyczace hotelu, w ktorym zamierzam swiadczy¢ ustugi
zgodnie z Oferta;

NARODOWA STRATEGLA SPOINOSCI
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5. informacja nt. propozycji zasad rezygnacji przez Zamawiajacego z miejsc noclegowych,
0 ktdrych mowa w pkt 2.3 Zapytania Ofertowego — Instrukcji dla Wykonawcow:

6. informacja nt. 4/czterech przyktadowych menu lunchowych w formie bufetu zgodnie
z pkt 2.2.8. Zapytania Ofertowego — Instrukcji dla Wykonawcow:

a) ...
b) ...
c) ...
d) ...

ﬁ mowscons — |owiatan 2 s
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	1.4.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania. W takim wypadku Zamawiający udzieli wyjaśnień bez uzasadnionej zwłoki.
	1.4.3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści na stronie internetowej, o której mowa w pkt. 1.1, a także przekaże Wykonawcom, którym przekazał Zapytanie.
	1.4.4. Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Zapytania. Zmienioną treść Zapytania Zamawiający zamieści na stronie internetowej, o której mowa w pkt.1.1. oraz przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Zapytanie.
	1.4.5. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie internetowej, o której mowa w pkt.1.1, a także przekaże informację o przedłużeniu terminu składania ofert Wykonawcom, którym przekazano Zapytanie.
	1.4.6. Zamawiający wyznacza do porozumiewania się z Wykonawcami: p. Monikę Rozwalak, nr tel. +48 22 565 18 18, nr faksu: +48 22 565 18 30, email: mrozwalak@lba.pl’.
	2. Opis przedmiotu zamówienia.
	2.1. Przedmiot zamówienia.
	2.2. Przedmiot zamówienia obejmuje zapewnienie:
	2.2.1. miejsc noclegowych ze śniadaniem w pokojach hotelowych 1/jednoosobowych dla od 8/ośmiu do 10/dziesięciu osób na okres 2/dwóch noclegów przypadających w dniach 11/12 i 12/13 maja 2011 r.,
	2.2.2. 1/jednej Sali wykładowo-konferencyjnej z zapewnionym dostępem do Internetu dla wszystkich osób przebywających na sali, mogącej pomieścić co najmniej 350/trzysta pięćdziesiąt osób (tj. mogącej pomieścić przewidywaną liczbę uczestników wydarzeń na tej sali – od 350/trzystu pięćdziesięciu do 400/czterystu osób) w układzie przy okrągłych stołach w opcji kabaretowej (na stołach ma być zapewniona woda mineralna), dostępnej przez 2/dwa dni trwania XI Kongresu EBAN, tj. w pierwszym dniu w godzinach od 07:00 do 20:00 i w drugim dniu w godzinach od 07:00 do 20:00;
	2.2.3. 1/jednej sali albo (opcjonalnie) jednego wydzielonego miejsca, mogącego pomieścić co najmniej 350/trzysta pięćdziesiąt osób (tj. mogącej pomieścić przewidywaną liczbę uczestników Kongresu – od 350/trzystu pięćdziesięciu do 400/czterystu osób), w którym będzie serwowany lunch w formie bufetu w opcji zasiadanej przy stołach albo (opcjonalnie) na stojąco przy stolikach koktajlowych, dostępnego przez 2/dwa dni trwania XI Kongresu EBAN, w porze lunchu, tj. przez nieprzerwany okres 3/trzech godzin w ciągu zarówno pierwszego jak i drugiego dnia w godzinach pomiędzy godziną 12.00 a godziną 16.00;
	2.2.4. 1/jednej sali wykładowo-szkoleniowej, z zapewnionym dostępem do Internetu dla wszystkich osób przebywających na sali, mogącej pomieścić co najmniej 100/sto osób w układzie teatralnym, dostępnej w ciągu drugiego dnia Kongresu przez nieprzerwany okres do 6/sześciu godzin w godzinach od 8.00 – 19.00;
	2.2.5. 4/czterech sal mogących pomieścić w układzie teatralnym co najmniej 60/sześćdziesiąt  osób każda (tj. od 60/sześćdziesięciu do 80/osiemdziesięciu osób każda), przeznaczonych na prowadzenie wykładów/spotkań panelowych, dostępnych przez 1/jeden dzień trwania Kongresu (pierwszego lub drugiego dnia) przez nieprzerwany czas do 6/sześciu godzin w ciągu dnia każda;
	2.2.6. 1/jednego holu, w którym:
	2.2.7. 1/jednego pomieszczenia dla przedstawicieli Zamawiającego oraz organizatora Kongresu mogącego pomieścić od 8-10 osób, wyposażonego w infrastrukturę umożliwiającą połączenie się z siecią Internet równocześnie przez co najmniej 2/dwie osoby, znajdującego się w umożliwiającej koordynację przebiegu Kongresu odległości od sal wykładowo – konferencyjnych;
	2.2.8. 2/dwóch lunchów w formie bufetu wraz z zapewnieniem zaplecza technicznego (tzn. obsługi kelnerskiej, stołów, zastawy, itp.) w sali, o której mowa w pkt 2.2.3 , dla od 350/trzystu pięćdziesięciu do 400/czterystu osób, składającego się z min. z 3/trzech przystawek, 2/ dwóch zup, 2-3/dwóch lub trzech dań gorących do wyboru, napojów gorących (do wyboru co najmniej kawa i herbata), napojów zimnych (co najmniej soki, woda) oraz deseru/deserów, dostępnych dla uczestników Kongresu przez 2/dwa dni trwania Kongresu (w dniu pierwszym i drugim) do 2/dwóch godzin w godzinach pomiędzy 12.00 – 16.00, przy czym szczegółowe menu lunchowe zostanie uzgodnione z Zamawiającym lub organizatorem Kongresu wybranym przez Zamawiającego w odrębnym postępowaniu;
	2.2.9. 4/czterech przerw kawowych (2 przerwy kawowe w pierwszym dniu Kongresu oraz 2 przerwy kawowe w drugim dniu Kongresu) wraz z zapewnieniem zaplecza technicznego (tzn. obsługi, stolików, zastawy, itp.) w trakcie trwania konferencji/wykładów/szkoleń, dla od 350/trzystu pięćdziesięciu do 400/czterystu osób, w trakcie których zostaną zapewnione gorące napoje (co najmniej kawa i herbata), napoje zimne (co najmniej soki, woda), kruche ciastka.
	2.2.10. Wykonawca wyposaży sale, o których mowa w pkt. 2.2.2., 2.2.4., 2.2.5. w:  infrastrukturę i sprzęt/aparaturę techniczną standardowo używaną podczas wykładów i szkoleń w obiektach hotelarskich posiadających min. 4* (cztery gwiazdki) tj. co najmniej: mikrofony, nagłośnienie, tablice demonstracyjne typu flipchard, rzutnik, ekran, jak również wszelką infrastrukturę/sprzęt umożliwiający podłączenie/zainstalowanie i  działanie wymienionego sprzętu (standardowo używanego podczas wykładów i szkoleń), oraz infrastrukturę/sprzęt zapasowy/zamienny gotowy do użycia w przypadku awarii sprzętu/infrastruktury;
	2.2.11. Sala, o której mowa w pkt 2.2.2., oprócz wymogów, o których mowa w pkt 2.2.10. musi być:
	2.3. Rezerwacja pokoi hotelowych.
	2.3.1. Wybrany Wykonawca na mocy umowy z Zamawiającym dokona wstępnej rezerwacji miejsc noclegowych w hotelu, w którym będzie się odbywał Kongres, dla uczestników Kongresu w ilości do 200/dwustu miejsc noclegowych ze śniadaniem, w tym do 150/stu pięćdziesięciu miejsc noclegowych w pokojach 1/jednoosobowych i do 50/pięćdziesięciu miejsc w pokojach 2/dwuosobowych.
	2.3.2. Rezerwacje będą dokonywane bezpośrednio przez uczestników Kongresu lub przez organizatora Kongresu wybranego przez Zamawiającego w odrębnym postępowaniu.
	2.3.3. Zasady rezygnacji przez Zamawiającego z miejsc noclegowych, o których mowa w pkt. 2.3.1. mogą być przedmiotem negocjacji między Zamawiającym a Wykonawcami po złożeniu ofert.
	2.3.4. Cena, która będzie oferowana przez Wykonawcę uczestnikom Kongresu za nocleg ze śniadaniem jednej osoby w pokoju 1/jednoosobowym i w pokoju 2/dwuosobowym nie może przekraczać równowartości kwoty 150,00 EUR brutto/stu pięćdziesięciu euro brutto od osoby, liczonej według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia dokonywania rezerwacji.
	2.3.5. Jeśli cena za nocleg ustalona zgodnie z pkt 2.3.4. będzie wyższa niż cena za nocleg w pokoju odpowiednio 1/jedno- lub 2/osobowym ogólnie dostępna w momencie dokonywania rezerwacji przez uczestnika Kongresu lub organizatora Kongresu, w tym na stronie internetowej hotelu lub na innej stronie internetowej, cena noclegu ulegnie obniżeniu do wysokości ceny noclegu w pokoju odpowiednio 1/jedno- lub 2/osobowym ogólnie dostępnej w momencie dokonywania rezerwacji.
	2.3.6. W przypadku chęci zarezerwowania przez uczestnika Kongresu noclegu/noclegów w okresie bezpośrednio poprzedzającym lub następującym po terminie Kongresu (w szczególności obejmującym weekend następujący po terminie Kongresu), uczestnikowi Kongresu zostanie zapewniona możliwość zarezerwowania lub przedłużenia pobytu w hotelu na warunkach cenowych dotyczących noclegu w hotelu nie gorszych niż warunki cenowe zapewnione uczestnikowi podczas trwania Kongresu.
	2.4. Wymagania w stosunku do obiektu hotelarskiego, w którym mają być świadczone usługi:
	2.4.1. obiekt położony w Warszawie, w odległości nie większej niż 2 km/dwa kilometry od dworca kolejowego Warszawa Centralna;
	2.4.2. obiekt zaszeregowany jako hotel do kategorii min. 4* (cztery gwiazdki);
	2.5. Współpraca z organizatorem Kongresu.
	2.5.1. Wybrany Wykonawca zostanie zobowiązany do współpracy z wykonawcą wybranym przez Zamawiającego w postępowaniu na usługi organizacji, koordynacji i obsługi promocyjnej XI Kongresu EBAN we wszelkich kwestiach związanych z organizacją Kongresu, w zakresie dotyczącym usług świadczonych przez Wykonawcę wybranego w niniejszym postępowaniu. Organizator Kongresu przedstawi Wykonawcy szczegółową agendę wykonywania usług objętych niniejszym postępowaniem.
	2.5.2. Wykonawca wyznaczy spośród osób zajmujących się obsługą Kongresu osobę do kontaktów z Zamawiającym i organizatorem Kongresu mającą doświadczenie we współpracy w organizowaniu imprez międzynarodowych.
	3. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić Wykonawcy.
	3.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:
	3.2. Wykonawcy samodzielnie ubiegający się o zamówienie muszą wykazać, że warunki określone w pkt 3.1.1. i 3.1.2. spełniają samodzielnie, natomiast wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia warunek określony w pkt. 3.1.1. mogą spełniać łącznie, a warunek określony w pkt. 3.1.2. muszą spełniać samodzielnie.
	4. Opis sposobu przygotowania oferty oraz pozostałych dokumentów składanych wraz z ofertą.
	4.1. Wraz z ofertą Wykonawca winien złożyć:
	4.1.1. formularz „Oferta” (Rozdział III Zapytania);
	4.1.2. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 3.1.1. i 3.1.2., (formularz „Oświadczenia” znajduje się w Rozdziale II Zapytania) – na potwierdzenie spełniania tych warunków;
	4.1.3. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie o spełnianiu warunku, o którym mowa w pkt 3.1.2. – na potwierdzenie spełniania warunku, o którym mowa w pkt 3.1.2.
	Wykonawca, który ma siedzibę poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa – zamiast aktualnego odpisu z właściwego rejestru – dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji oraz nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Natomiast jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę nie wydaje się wymienionych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
	4.1.4. Oświadczenie dotyczące hotelu, w którym Wykonawca zamierza świadczyć usługi hotelarskie, (formularz „Oświadczenia” znajduje się w Rozdziale IV Zapytania) zawierające informacje nt.:
	nazwy hotelu, jego adresu,
	dostępnych miejscach i sposobach rezerwacji noclegów,
	zaszeregowania hotelu do kategorii min. 4*(cztery gwiazdki),
	4/cztery przykładowe menu lunchowe w formie bufetu, które będą serwowane uczestnikom Kongresu,
	propozycję zasad rezygnacji przez Zamawiającego z miejsc noclegowych, o których mowa w pkt 2.3 .
	4.1.5. Pełnomocnictwo do złożenia oferty, względnie do podpisywania innych dokumentów składanych wraz z ofertą.
	4.1.6. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia umowy – w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
	4.2. Forma składanych dokumentów.
	4.2.1. Oferta powinna być sporządzona i złożona w terminie składania ofert w formie pisemnej.
	4.2.2. Oferta oraz pozostałe dokumenty powinny być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy przedstawić wraz z ich tłumaczeniem na język polski.
	4.2.3. Oferta i wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą a także wszelkie zmiany w ich treści powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy
	4.2.4. Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą winny być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
	4.2.5. Ofertę wraz z pozostałymi dokumentami należy umieścić w zamkniętym opakowaniu oznaczonym nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisane: „Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa „ Oferta na usługi hotelowo-restauracyjne świadczone na rzecz uczestników XI Kongresu EBAN”.
	4.2.6. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed upływem terminu składania ofert. Informacje o zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu w formie pisemnej do siedziby Zamawiającego wskazanej w pkt 1 (na recepcję) lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: mrozwalak@lba.pl.
	5. Termin związania ofertą.
	6. Miejsce oraz termin składania ofert.
	7. Informacje o trybie postępowania po terminie składania ofert.
	7.1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli w ogóle albo złożyli wadliwe oświadczenie lub dokumenty do ich złożenia w wyznaczonym terminie. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenie powinno potwierdzać spełnianie odnośnych warunków nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
	7.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści ofert, a także zwrócić się do wszystkich Wykonawców, którzy nie podlegają wykluczeniu i ich oferty nie podlegają odrzuceniu, o podjęcie negocjacji w zakresie wysokości oferowanych cen jednostkowych oraz/lub proponowanych warunków anulacji rezerwacji miejsc noclegowych, o których mowa w pkt 2.3.
	7.3. Zamawiający poprawi w ofercie:
	7.4. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania, w następujących przypadkach:
	7.5. Zamawiający odrzuci ofertę w następujących przypadkach:
	8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposób oceny ofert.
	8.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierować się będzie kryterium ceny: Cena – waga 100%. Ocena ofert zostanie dokonana według sposobu opisanego w pkt 8.2 -8.3.
	8.2. Ofercie z najniższą ceną Zamawiający przyzna 100 pkt, a pozostałym ofertom odpowiednio (tj. zgodnie ze wzorem zamieszczonym poniżej). Liczba przyznanych punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
	8.3. W przypadku złożenia przez Wykonawcę oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny netto (bez VAT) podatek od towarów i usług (VAT), który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami i tak uzyskaną cenę porówna z cenami innych ofert.
	9. Unieważnienie postępowania.
	10. Udzielenie zamówienia.
	11. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
	11.1. Cenę oferty należy przygotować zgodnie z formularzem „Oferta” zawartym w rozdziale III.
	11.2. Dla potrzeb określenia ceny oferty przyjęto następujące wielkości:
	nocleg dla 1 osoby ze śniadaniem w pokoju 1-osobowym – ilość: 10szt
	przerwy kawowe –  ilość: 4*350 osób
	lunch – ilość: 2*350 osób
	oddanie do dyspozycji sali wykładowo-konferencyjnej mogącej pomieścić co najmniej 350/trzysta pięćdziesiąt osób w układzie przy okrągłych stołach w opcji kabaretowej – ilość: 1szt
	oddanie do dyspozycji sali wykładowo-szkoleniowej mogącej pomieścić co najmniej 100/sto osób w układzie teatralnym – ilość: 1szt
	oddanie do dyspozycji Sal mogących pomieścić w układzie teatralnym co najmniej 60/sześćdziesiąt osób, przeznaczonej na prowadzenie wykładów/spotkań panelowych – ilość: 4 szt
	oddanie do dyspozycji stanowisk do tłumaczenia symultanicznego w sali wykładowo-konferencyjnej mogącej pomieścić co najmniej 350 osób – ilość: 2 szt.
	11.3. Wszelkie ewentualne opusty cenowe oferowane przez Wykonawcę muszą być zawarte w cenie jednostkowej.
	11.4. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
	11.5. Cena jednostkowa zaoferowana przez Wykonawcę za nocleg ze śniadaniem w pokoju 1/jednoosobowym nie może przekraczać równowartości kwoty 150,00 EUR  brutto/ stu pięćdziesięciu euro brutto. Do wskazania w ofercie ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawcę za nocleg ze śniadaniem w pokoju 1/jednoosobowym przyjąć należy: 1 EUR = 4 PLN (jedno euro = cztery złote polskie).
	11.6. Rozliczenie z Wykonawcą będzie następować w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w Ofercie. Ceny jednostkowe winny obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące jego wykonaniu.
	1. posiadają uprawnienia do świadczenia  usług hotelarskich w hotelu kategorii min. 4*  (cztery  gwiazdki) w rozumieniu przepisu art. 38 i 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych;
	2. nie otwarto w stosunku do nich likwidacji oraz nie ogłoszono w stosunku do nich upadłości, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

