ZAPYTANIE OFERTOWE

Klient: Polska Konfederacja Pracodawcoéw Prywatnych (PKPP Lewiatan), ul. Klonowa 6, 00-591
Warszawa

Data: 21 wrzesnia 2010 r.
Zakres ustugi:
I.  Zorganizowanie konferencji branzowych: 19 pazdziernika 2010 .

Polska Konfederacja Pracodawcow Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu ,Wdrozenie strategii
rozwoju PKPP Lewiatan” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr
UDA — POKL.05.05.02-00-042/09-00 wspdffinansowanej ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, przesyta zapytanie ofertowe z poszukiwaniem wykonawcy ww.
ustugi.

II. Opis przedmiotu zapytania
Organizacja konferencji branzowej dla 50-60 oséb w dniach 19 pazdziernika 2010 r. w godz. 10 - 15
Warszawie.
QOrganizacja konferenciji obejmuije:
¢ Whynajem sali konferencyjnej dla 50-60 0s6b zapewniajacej: stolik prezydialny, ustawienie,
krzeset dla gosci: teatralne, ekran, rzutnik, laptop
e Zapewnienie statego serwisu typowego dla przerwy kawowej przez caty czas trwania
konferencji. Serwis powinien by¢ ustawiony przy sali konferencyjnej.
¢ Lunch dla 50-60 os6b po zakonczeniu konferencji.
e Zapewnienie nagtosnienia i obstugi technicznej.

Uwaga: Liczba uczestnikéw kazdej z konferencji moze ulec zmianie.

lll. Oferta
Przedstawiona oferta powinna zawierac:
e Szczegdtowy kosztorys ustugi - kwota netto i brutto, w tym:
- koszt wynajecia sali konferencyjnej;
- koszt serwisu typowego dla przerwy kawowej dla 50-60 0s6b (z podaniem kosztu na osobe) +
propozycja menu
- koszt lunchu dla 50-60 os6b (podaniem kosztu na osobe) + propozycja menu;
- koszt nagtosnienia;
- koszt obstugi technicznej;
- inne koszty nie ujete w specyfikacji.
¢ Miejsce organizacji konferencji w ww. terminie

IV. Kryteria wyboru wykonawcy
e Cena—-60%
e Jakos¢ oferowanej ustugi (miejsce konferencji, sktad menu) — 40 %

Terminy
Przedstawienie ofert: 27 wrzesnia 2010 r.

* <

VI. Pytaniai oferty nalezy kierowa¢ do:
Grazyny Mazurek
ul. Klonowa 6
00-591 Warszawa
tel 22 565 20 89

email: gmazurek@ pkpplewiatan.pl
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VII. Informacje koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ sktadanych
w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Oferentom i sg one dla nich wigzace. O dokonanych
zmianach informuje sie takze na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone
ogtoszenie o zamodwieniu.

W niniejszym postepowaniu Oferenci skladajg oferte i ewentualne uzupetnienia do oferty
droga elektroniczng lub w wersji pisemnej. Inne informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazujg
droga elektroniczna.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej i wariantowe;.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do: uniewaznienia procesu wyboru oferty realizacji
ustugi, nie wybrania zadnej z przedstawionych z ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty
niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z
przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegllnosci kosztow zwigzanych
z przystgpieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ziozeniem oferty, negocjacji,
przygotowaniami do zawarcia umowy.
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