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ZAPYTANIE OFERTOWE

Klient: Polska Konfederacja  Pracodawców Prywatnych (PKPP Lewiatan), ul. Klonowa 6, 00-591
Warszawa

Data:  21 wrze nia 2010 r.
Zakres us ugi:

I. Zorganizowanie konferencji bran owych:  19 pa dziernika 2010 r.

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu „Wdro enie strategii
rozwoju PKPP Lewiatan” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr
UDA – POKL.05.05.02-00-042/09-00 wspó finansowanej ze rodków Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spo ecznego, przesy a zapytanie ofertowe z poszukiwaniem wykonawcy ww.
us ugi.

II. Opis przedmiotu zapytania
Organizacja  konferencji bran owej dla 50-60 osób w dniach 19 pa dziernika 2010 r. w godz. 10 - 15
Warszawie.
Organizacja konferencji obejmuje:

 Wynajem sali konferencyjnej dla 50-60 osób zapewniaj cej: stolik prezydialny, ustawienie,
krzese  dla go ci: teatralne, ekran, rzutnik, laptop

 Zapewnienie  sta ego serwisu typowego dla przerwy kawowej przez ca y czas trwania
konferencji. Serwis powinien by  ustawiony przy sali konferencyjnej.

 Lunch dla 50-60 osób po  zako czeniu konferencji.
 Zapewnienie nag nienia i obs ugi technicznej.

Uwaga: Liczba uczestników ka dej z konferencji mo e ulec zmianie.

III. Oferta
Przedstawiona oferta powinna zawiera :

 Szczegó owy kosztorys us ugi - kwota netto i brutto, w tym:
- koszt wynaj cia sali konferencyjnej;
- koszt serwisu typowego dla przerwy kawowej dla 50-60 osób (z podaniem kosztu na osob ) +

propozycja menu
- koszt lunchu dla 50-60 osób  (podaniem kosztu na osob ) + propozycja menu;
- koszt nag nienia;
- koszt obs ugi technicznej;
-  inne koszty nie uj te w specyfikacji.
 Miejsce organizacji konferencji w ww. terminie

IV. Kryteria wyboru wykonawcy
 Cena – 60%
 Jako  oferowanej us ugi (miejsce konferencji, sk ad menu) – 40 %

V. Terminy
 Przedstawienie ofert: 27 wrze nia 2010 r.

VI. Pytania i oferty nale y kierowa  do:
Gra yny Mazurek
ul. Klonowa 6
00-591 Warszawa
tel 22 565 20 89
email: gmazurek@pkpplewiatan.pl

mailto:gmazurek@pkpplewiatan.pl
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VII. Informacje ko cowe
 Zamawiaj cy zastrzega sobie prawo do zmiany tre ci niniejszego zapytania do up ywu

terminu sk adania ofert. Je eli zmiany b  mog y mie  wp yw na tre  sk adanych
w post powaniu ofert, Zamawiaj cy przed y termin sk adania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si  niezw ocznie wszystkim Oferentom i s  one dla nich wi ce. O dokonanych
zmianach informuje si  tak e na stronie internetowej, na której zosta o zamieszczone
og oszenie o zamówieniu.

 W niniejszym post powaniu Oferenci sk adaj  ofert  i ewentualne uzupe nienia do oferty
drog  elektroniczn  lub w wersji pisemnej. Inne informacje Zamawiaj cy i Oferenci przekazuj
drog  elektroniczn .

 Zamawiaj cy nie dopuszcza mo liwo ci z enia oferty cz ciowej i wariantowej.
 Zamawiaj cy zastrzega sobie prawo do: uniewa nienia procesu wyboru oferty realizacji

us ugi, nie wybrania adnej z przedstawionych z ofert, pozostawienia bez rozpatrzenia oferty
niezgodnej z opisem niniejszego zapytania, bez podawania przyczyny.

 W toku dokonywania oceny z onych ofert Zamawiaj cy mo e da  udzielenia przez
Wykonawców wyja nie  dotycz cych tre ci z onych przez nich ofert.

 Zamawiaj cy nie ponosi adnej odpowiedzialno ci ani jakichkolwiek kosztów zwi zanych z
przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczególno ci kosztów zwi zanych
z przyst pieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i z eniem oferty, negocjacji,
przygotowaniami do zawarcia umowy.


