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ZAPYTANIE OFERTOWE

Klient: Polska Konfederacja  Pracodawców Prywatnych (PKPP Lewiatan)
ul. Klonowa 6, 00-591 Warszawa
Data: 2 sierpnia 2010r.

Zakres us ugi:

I. Przygotowanie i przeprowadzenie trzech dwudniowych szkole  z zakresu umiej tno ci
mened erskich: 1. planowanie, 2. egzekwowanie, 3. monitorowanie dla mened erów
PKPP Lewiatan.

Polska Konfederacja Pracodawców Prywatnych Lewiatan, w ramach projektu „Wdro enie strategii
rozwoju PKPP Lewiatan” realizowanego przez PKPP Lewiatan na mocy umowy o dofinansowanie nr
UDA – POKL.05.05.02-00-042/09-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapita  Ludzki
wspó finansowanego ze rodków Europejskiego Funduszu Spo ecznego, przesy a zapytanie ofertowe
w zwi zku z poszukiwaniem wykonawcy ww. us ugi.

II. Opis przedmiotu zapytania
W ramach projektu zaplanowano przygotowanie i przeprowadzenie trzech dwudniowych szkole  dla
grupy mened erów Polskiej Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan z zakresu umiej tno ci
mened erskich. Zakres poszczególnych szkole  powinien obejmowa : 1. planowanie, 2.
egzekwowanie, 3. monitorowanie.

Mened erowie Polskiej Konfederacji Pracodawców Prywatnych Lewiatan dotychczas uczestniczyli w
cyklu szkole  mened erskich – szkolenia obejmowa y: 1. komunikacj  mened ersk  i skuteczne
oddzia ywanie, 2. funkcje i zadania mened erskie, 3. budowanie autorytetu.
Ponadto po raz pierwszy w tym roku odby y si  równie  rozmowy oceniaj ce w PKPP Lewiatan, w
ramach wdra anego systemu ocen pracowniczych. W zwi zku z czym mened erowie posiadaj
równie  do wiadczenie w tym zakresie. Mened erowie PKPP Lewiatan pe ni  w organizacji równie
rol  ekspertów.

Przy przygotowywaniu oferty bardzo prosimy o wzi cie powy szych informacji pod uwag .
Zaplanowane szkolenia maj  zarówno ugruntowa  posiadan  wiedz , jak i rozwin  nowe
umiej tno ci, poszerzy  zakresy umiej tno ci i kompetencji mened erskich.

III. Szczegó owy opis zadania wykonawcy
Us uga obejmuje:

przygotowanie i przeprowadzenie trzech dwudniowych szkole  z zakresu umiej tno ci
mened erskich: 1. planowanie, 2. egzekwowanie, 3. monitorowanie dla mened erów PKPP
Lewiatan;
czas trwania jednego szkolenia: 2 dni (ka dy dzie  8h zegarowych);
liczba osób w grupie szkoleniowej: ok. 12 osób;
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przygotowanie materia ów szkoleniowych dla uczestników szkolenia;
termin: listopad - grudzie  2010 r. Termin szkole  mo e ulec zmianie.

IV. Oferta
Przedstawiona oferta powinna zawiera :

a) proponowany program i zakres szkole ,
b) metody i narz dzia pracy wykorzystywane podczas przeprowadzania szkole  z umiej tno ci

mened erskich
c) prezentacj  oferenta (w tym zaproponowanego trenera/ trenerów), referencje i jego portfolio w

zakresie przewidzianym zapytaniem;
d) ofert  cenow , kosztorys powinien zawiera  wy cznie ceny brutto. Oferta powinna zawiera

koszt prowadzenia szkolenia i koszt materia ów szkoleniowych.

V. Kryteria wyboru wykonawcy
Zakres oferowanej us ugi (zgodnie z pkt IV a i IV b)  - 20 %
Do wiadczenie trenera/ów dedykowanych przez oferenta do przeprowadzenia szkole  ww.
zakresie tematycznym (zgodnie z pkt IV c)– 30%
Cena  (zgodnie z pkt IV d)– 50%

VI. Terminy
Przedstawienie ofert: do 17 wrze nia 2010r.
Realizacja zamówienia:  listopad - grudzie  2010r.
Terminy mog  zosta  zmienione przez Zamawiaj cego bez podania przyczyny.


